
研發商品領用及核銷流程圖 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                   
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 
 
 

各單位視需求 

結束 

否 

填寫「研發商品請領單」 

退回申請人 
補正程序 

是 

主計室審核 

並核章 

 

持核准後「研發商品請領單」 
至產品推廣中心領取商品並索取發票 

請購單位自行列印「支出憑證黏存單」 
辦理核銷程序 

 

 

至艾富請購系統取得動支序號， 

填入請領單 

列印「研發商品請領單」 

是 

1. 請秉持撙節原則並依
各經費支用來源相關
規定辦理。 

2. 有關研發商品之庫存
數量、出貨日期等相
關事宜，申請時請先
洽教育事業暨產品推
廣處-產品推廣中心。 

3. 依經費支用來源規定
如需簽准者，請一併
附上簽呈影本。 

1. 請自行列印「支出憑
證黏存單」並黏貼發
票。 

2. 請檢附核准後「研發
商品請領單」作為附
件。(依經費支用來源
規定如需簽准者，請
一併附上簽呈影本。) 

 

請領單經單位一級主管核准 


