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國立高雄科技大學 
108 學年度第 2 次校務會議 教務處 工作報告 

一、重要工作事項（108.10.01-108.11.30） 
(一)註冊重要業務 

1.108 學年新生學生證(有校徽)核發作業，以及舊生換發新版學生證(有
校徽)事宜。 

2.108 學年度各學制新生、轉學生學籍資料建檔。 
3.108-1 學期申請 108-2 轉部作業，轉部通過人數為建工/燕巢校區 5 名，

楠梓/旗津校區 9 名。 
4.108-1 學期輔系、雙主修及第二專長申請作業，截至 108 年 11 月 30 
日止共計輔系 32 名、雙主修 13 名，第二專長 4 名核准修讀。 

5.108 年 10 月 17 日、24 日及 31 日辦理三校區轉系及跨領域學習宣

導說明會，協助學生瞭解相關處理流程及注意事項。 
6.108-1 學期申請於 108-2 轉系(所、科、學位學程)作業申請及審核事宜。 
7.辦理畢業資格審查系統研商會議、語文及通識畢業資格審查會議及畢

業審查系統教育訓練，108-1 各校區同步使用畢業資格審查系統，學

生可以上網查詢初步審查結果。 
(二)課務重要業務 

1.檢討選課系統與制度，由電算中心重新撰寫完之新選課系統測試及評

估，預計於 108 學年度第 2 學期上線。初選、加退選實施時程及方式，

採日夜間部同步選課，初選一次(登記志願分發)、加退選一次(即時選

課)於開學第一週即進行，選課時間增長，降低系統負載。相關改善措

施如下： 
(1)日夜間部選課日期一致並採分流登入，選課原不累進登入制改為累

進登入。 
(2)簡化流程，初選一次改採兩次。 

(3)精簡系統判斷規則，登記志願篩選時間減半，109學年度起新生初

選改為登記志願制。 
(4)資料庫升級，提升速度。 
(5)志願卡增列不再限制7門，增加初選選到課機率。 
(6)系統介面優化，字體、顏色重新配置，順暢瀏覽便利使用者。 

第 1 頁



教務處 工作報告 

 
 

2.107 學年度修讀學分學程修讀人次計 1,895 人，取得學分學程學生計

394 人次。 
3.108 學年度第 1 學期經系院校課程委員會通過補助開設 56 門(不含英

語語言類、預設英語授課系所)全英語授課課程，另全校授課語言為英

語且全程使用英語課程計 130 門。 
4.108 學年度第 1 學期開設 2 門跨領域共授課程，由教師共同開授跨領

域及創新整合式課程。 
(三)招生試務及宣導 

1.109 學年度碩士班甄試招生，報名人數計 1,334 名，面試及筆試於 108
年 11 月 7 日至 11 月 10 日舉行，總成績公告，108 年 11 月 28 日放榜。 

2.109 學年度碩士班考試招生，簡章於 108 年 9 月 9 日公告，報名日期

自 108 年 12 月 17 日至 109 年 2 月 10 日止，筆試及面試於 109 年 3
月 14 日舉行，109 年 3 月 31 日總成績公告，109 年 4 月 9 日放榜。 

3.109 學年度日間部暨進修部轉學考招生，簡章於 108 年 10 月 25 日公

告，招生名額日間部二年級 35 名，三年級 67 名，進修部二年級 124
名，三年級 122 名，報名日期自 108 年 11 月 18 日至 12 月 2 日止，

108 年 12 月 30 日總成績公告，109 年 1 月 17 日放榜。 
4.教育部於 108 年 11 月 5 日召開 110 學年度國立科技校院招生名額管

控原則研商會議，會議重要決議摘要如下並提送 108 年 11 月 27 日招

生委員會議報告各院系所知悉： 
(1)統一調減四技二專日間及進修學制餐旅領域系科招生名額比率，國

立學校提高為10%。以該學制餐旅領域系科招生名額總數為基礎，

計算調減名額數。除學校申請前揭調減名額數調整至農林漁牧及工

業領域相關系科外，調減名額數一律從招生名額總量中扣減，不得

回復。 
(2)國立學校於109學年度招生簡章規定，建議就讀語言相關學系(如應

用外語系等)之學生應雙主修其他學系，修習第二專長以確保學生

未來就業競爭力。 
(3)四技日間部服務業(其他)領域之高中生招生名額調整至工業領域，

請各校依招生情況、校務發展特色等配合辦理招生名額之調整，培

育工業領域相關專業人才。 
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(4)為提高資通訊數位人才培育量，109學年度國立學校資通訊領域系

所外加招生名額上限提高至15%(包含學士班、碩士班、博士班等學

制；採無條件進位法)，並請各校積極招生，培育國家產業所需專

業人才。 
(5)請各校未來積極配合辦理研提工具機與機械產業所需人才需求相

關計畫，培育相關專業人才。。 
5.109 學年度日間部碩博班、四技、五專、二技「招生名額分配及簡章

填報系統」，本校已於聯合會指定之平台完成資料填報作業。 
6.招生宣導： 

(1)高中職蒞校參訪 
共辦理7場高中職學校蒞校參訪，約有685位高中職師生參訪，於校

內外舉辦各式營隊7場，共494位學生參加。 
(2)參加高中職升學博覽會 

至員林家商、東莞台商子弟、馬祖高中辦理靜態博覽會，計有3場。 
(3)辦理高中職入班宣導 

至立志中學、馬公高中、台東女中、台東高中、左營高中等，計有

5場。 
(4)媒體廣告 

於碩士班甄試報名期間，刊登Google網路圖文、網路搜尋關鍵字廣

告，碩博士招生海報設計、印刷，分送各系所參考並郵寄各大專院

校及補習班。 
(四)精進教師教學及學習輔導 

1.107-2期末教學意見調查抽獎，本次獎項人數計 1,421位中獎率為 8.25%，
並新增五校區各設領獎窗口方便同學領取實體獎品。 

2.107-2 期末教學意見調查資料(含質性與量化資料)校對、分析，相關反映

意見通知所屬系所。 

3.108-1 期中教學意見調查作業，請老師於本校教學平台進行施作。 

4.108-1 期末教學意見調查前置作業，進行 4 類課程問卷類別調查，於 11
月底至系統正式開放前進行問卷施作系統抽樣測試。 

5.業界專家協同教學申請及核銷作業，共計申請業師 226 人次。 

6.108 年度大專校院數位學習課程實施成效檢核作業案，經教育部書面檢
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核結果為通過(不須實地訪視)。 

7.108-1 學期「教師英語教學工作坊」，共計 21 名教師報名參加。 

8.108 年度特殊優秀教學人才彈性薪資獎勵，計 41 名獲選獎勵。 

9.108 學年度優良教學助理遴選，截至 108 年 11 月 22 日共計 16 系所，45
位同學提出申請。 

10.108-1 學期共辦理 3 場教學助理培訓活動，參與人數共計 226 人，活動

滿意度 90.24% 

11.108 學年度入學成績優異獎勵及核發事宜，共 106 人符合獎勵條件。 

12.107-2 學期日間部學業優異獎勵，符合受獎資格者共計 773 人，總計獎

學金金額為 229 萬 9,000 元。 

13.108-1 學期日間部五專部及大學部期中預警作業。 

(五)補助計畫 
1.教育部核定 108 年高教深耕計畫經費共 3 億 9,440 萬 5,258 元。 

(1)推動教師教學創新：補助 55 案創新教學方法、6 案創新教材、5 案創

新教具、59 門 PBL 課程、14 門磨課師課程、5 門跨領域共創教學課

群、13 門專業領域探索課程、1 案前瞻科技跨領域微學分模組課程、

6 案以院為核心全英語授課規畫。 
(2)鼓勵教師專業社群：補助 33 案社群，辦理教師社群集會 48 場、工作

坊 17 場、校外參訪 5 場，參與總人次共 1,488 人。 
(3)辦理 4 場系所就業力檢測、開設 3 門就業力精進輔導班、2 門五專精

進輔導班。 
(4)專業證照補助班：共計開設 22 班專業證照輔導班、3 班潛水證照輔導

班，2 班基礎潛水、1 班進階潛水，以及補助專業證照補助 182 人次。 
2.教育部核定 108 年議題導向跨領域敘事力培育計畫經費共 610 萬元（A
類計畫 460 萬元，區域基地計畫 150 萬元） 

3.教育部核定 108 年度大專校院教學實踐研究計畫共 28 件、補助經費額

度 711 萬 2,650 元（不含行政管理費）。 

 

二、規劃辦理事項 

(一)規劃本校各項文件申請系統、轉系及轉部作業系統、優化畢業資格審查
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作業系統。 

(二)彙整各系、所、學位學程及專班（以下簡稱系所）所頒授之學位名稱，

包含各類學位中文、英文名稱併同實施年度、授予要件、學位證書之頒

給、註記及其他相關規定，公告於學校網站校務資訊公開專區。 

(三)辦理 108-2 學期開課事宜、與院所系秘交流活動及 108-2 學期新選課系

統說明會。 

(四)制定開課總量管制辦法。 

(五)參加各國高中職校舉辦之招生博覽會及講座（到校、到班宣導），並安

排接待高中職校蒞校參訪事宜。 

(六)辦理 109 學年度增調所系科班作業。 

(七)辦理 108 學年度第二學期轉學考試、109 學年度碩士班考試試務作業。 

(八)統計及分析各項招生數據。 

(九)規劃 108 學年度第 1 學期期末教學意見調查施作期程。 

(十)規劃 109 年度教師全英語授課培訓工作坊。 

(十一)辦理 108-1 學期業界專家協同教學課程結案作業；規劃 108-2 學期申

請作業。 

(十二)規劃修訂特殊優秀教學人才彈性薪資獎勵辦法。 

(十三)規劃辦理 108 年度特殊優秀教學人才彈性薪資獎勵頒獎儀式，共計

41 位教師獲獎。 

(十四)優良教學助理遴選會議及進階教學助理工作坊。 

(十五)辦理 108 學年度就業學程計畫第一期作業。 

(十六)請撥 108 年議題導向跨領域敘事力培育計畫第三期款經費。（A 類計

畫 138 萬）。 

(十七)敘事力計畫工作坊、新計畫申請說明會及成果展；教學實踐研討工作

坊；創新教學工作坊；推動大學程式設計諮詢會議。 

(十八)辦理創新教學方法、PBL 課程、磨課師課程、跨領域共創教學課群徵

件作業。 

(十九)撰寫及申請高教深耕計畫第一部分主冊【第一階段（107-108 年）計
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畫執行成果】及【第二階段（109-111 年）計畫規劃】。 

(二十)填報 108 年高教深耕計畫管考平台：成果、亮點、績效指標及經費。 
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國立高雄科技大學 
108 學年度第 2 次校務會議 學務處 工作報告 

一、重要工作事項(108.10.01-108.11.30) 

(一)學務處業務 

1.預定於 108 年 12 月 4 日召開 108 學年第 1 學期第 2 次學生事務會議，

討論「學生申訴辦法」修正草案等提案，修正後依行政程序簽奉校長

核定公告施行或提送下一層級會議審議。 

(二)衛生保健業務 

1. 108 年 10 月 23 日召開 108 學年度第 1 學期衛生委員會。 

2. 108年 11月 8日完成教育部 108學年度大專校院餐飲衛生輔導訪視，

餐廳販賣部食品安全衛生檢查計 88 家次，缺失皆限期改善。 

3. 108 學年度新生健康檢查截至 10 月 31 日止，日間部完成健檢比例達

97.9%，針對未完成者持續進行催繳作業。 

4. 108 年 10 月-11 月傷病服務計 550 人、校園緊急傷病救護 16 件、休

息留觀 57件，辦理學保理賠申請案件計 99件，車禍佔 56件(56.56%)，
身故理賠 4 件(3 件癌症身故、1 件疾病身故)。 

5. 傳染病防治： 

 (1)流感：108 年 10-11 月計 6 例。  

 (2)水痘：楠梓校區 108 年 11 月計 7 例，以群聚列管追蹤並通報衛生

單位。 

 (3)啟動防疫機制，進行個案自主健康管理、接觸者體溫監控及紀錄、

防疫物資發放(口罩、75%酒精及漂白水)、進行環境消毒，並持續

加強衛教宣導。 

6. 辦理燕巢及第一校區 108 學年度校內期初捐血活動，共 280 人參與，

捐出 335 袋血，辦理校園健康促進系列活動：包含健康體位系列活

動、菸害防制宣導、性教育與愛滋病防治、傳染病防治宣導等，共

計辦理 8場次 1,490人參與，FB網頁及 IG衛教訊息觸及人 9,126次。 

7. 辦理 2 場急救訓練(CPR+AED 及 15 小時急救員訓練各 1 場)，計 75
人參與，全數通過測驗，取得急救證照。 
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8. 輔導紅十字救傷隊 108 年 10 月 26 日到莒光國小辦理「大手牽小手        
-急救小尖兵」一日營隊活動，教導小朋友基本急救知識與技能，共

計 31 位小朋友參加。 

 (三)課外活動業務 

1. 108 學年度畢業典禮第一次協調會議已於 108 年 10 月 3 日下午 3 時

在建工校區行政大樓七樓第二會議室邀集各校區畢聯會進行討論。 

2. 規劃及協助建工校區和楠梓校區辦理親善大使團招募甄選各一場、

訓練課程各二場及校外參訪一場，協助建工和第一校區學生會舉辦

電影巡迴放映暨座談活動，預計108年10月7日於燕巢校區演藝廳，

及 10 月 21 日分別於第一校區管理學院第一演講廳Ｃ136 和建工校

區機械館機 304 演講廳舉辦。 

3. 協助各校區學生會規劃與校長有約座談會之時間，預計於 108 年 11
月 20 日前辦理完成，協助學生會申請教育部青年發展署之大專校院

學生會專題研討課程計畫申請。 

4. 學生社團負責人獎學金及學生社團競賽成績優異獎勵收件至 108 年

10月底，預計於11月底前完成核銷及發放，製作社團輔導老師聘書，

並於 11 月底前提供予各校區綜合業務處，由其轉發予各社團輔導老

師。 

5. 社團成立及復社審查會議預計於 108 年 11 月 25 日在第一校區 K309
會議室召開。 

6. 有關學生參與社團活動之保險及活動風險管理相關事宜，已依教育

部來文轉知各校區綜合業務處，協助輔導學生社團於校外辦理活動

時，應視活動性質、場地規劃及交通安排之所需進行投保。 

7. 學生社團負責人獎學金要點及學生社團評鑑要點將於本學期臨時學

務會議提案審議，學生事務與輔導工作特色主題計畫目前已針對學

生社團相關事務進行撰寫，預計於 108 年 12 月 31 日前提案申請。 

 (四)生活輔導業務 

 1. 108 學年度第 1 學期就學貸款學生加貸生活費退費共計 172 人，金

額共計 424 萬 9,300 元，學生加貸書籍費、校外住宿費及海外研修

費退費共計 1,394 人，金額共計 1,327 萬 9,784 元，108 年 10 月份就
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學貸款學生就學狀況異動彙報共計 20 人。 

 2. 108 學年度第 1 學期教育部學產基金設置低收入戶學生助學金申請

人數 242 人，核准人數 238 人，核准金額共計 117 萬 2,000 元。 

 3. 五專前三年免學費：於 108 年 11 月 22 日函報教育部本學期(108-1)
申請學生人數及金額統計表，共計 445 人申請。 

 4. 各類雜費減免：於 108 年 10 月 15 日上傳本學期(108-1)身障類、108
年 10月 31日上傳其他類校內初審合格名單至教育部平台進行複審，

共計 2506 人申請；於 108 年 11 月 15 日完成身障類學生所得查調不

合格者之後續事宜並於 108 年 11 月 15 日共計 20 人造冊核銷本學期

(108-1)軍公教遺族公費。 

 5. 大專弱勢助學金：於 108 年 10 月 31 日上傳本學期(108-1)校內初審

合格名單至教育部平台進行複審，共計 1431 人申請；目前持續辦理

財稅中心查調不合格者後續事宜。 

 6. 原住民族委員會獎助大專校院原住民學生獎助學金：第一階段核發

名額分配共計 40 位學生獲獎(獎學金 9 名、助學金 13 名，另依實際

申請人數核發之低收入戶助學金 10 名、中低收入戶助學金 8 名)，
獲獎金額計 82 萬 5000 元；第二階段增補名額分配共計 7 位學生(獎
學金 1 名、助學金 6 名)，獲獎金額 12 萬 4000 元，目前已將獲獎學

生相關資料寄至承辦學校進行後續獎學金核撥事宜。 

 7. 校外弱勢租金補貼，計 165 名學生提出申請，合格件數計 152 人，

不符合資格者 13 人，申請補助總金額共計 109 萬 9,550 元。 

 8. 108 年 9 月至 108 年 11 月計受理性別事件七件，108 學年度第 1 學

期於 108 年 11 月 6 日召開導師會議，並於會中進行性平通報、防制

校園霸凌教育宣導，108 年 11 月 27 日(三)於燕巢校區管理學院演藝

廳辦理性平宣導講座，邀請嘉南藥理大學王秀惠老師擔任講座。 

 9. 辦理各校區日間部導師輔導費核發作業，108 學年度第 1 學期 9 月

-11 月核發金額共計新臺幣 454 萬 5200 元。辦理各校區研究生輔導

費人數統計及核發作業，核發金額共計新臺幣 212 萬 600 元。 

 (五)諮商輔導業務 

 1.自 108 年 10 月 1 日至 108 年 11 月 22 日止，個別諮商人次計 959 人次。 
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 2.辦理各項發展性輔導活動促進學生身心健康：辦理親密關係暴力防

治、自殺防治、人際關係、性別溝通、情緒管理、職涯探索等主題

宣導、輔導股長志工培訓共計 31 場 1487 人次。 

 3.辦理資源教室輔導系列活動以促進身障學生生活、人際、職涯學習

增能、入系特教宣導等活動，共計 19 場 319 人次參與。 

 4.辦理原住民族學生資源中心輔導系列活動：建置本校原民臉書粉專

成立至今 1 個月內，觸及人數為 1,046 人；另辦理全校 271 名原民

生資料庫之調查，業已完成 144 名，將持續調查。 

 5. 108 年 10 月 14 日至 10 月 25 日受理辦理弱勢學生第二梯次輔導獎

勵金之申請，共計送件人數 79 人，獎勵人次 108 人次，核定金額

119,000 元。 

6. 108-1 學期迄今計 5 件提出學生申訴案件(第一校區 1 案，旗津校區 4
案)，2 案因申訴逾期不受理，其中 1 案不服學生申訴結果，於 108
年 10 月 3 日提出訴願，業於 108 年 10 月 22 日連同答辯書函報教育

部。另 3 案均受理並完成評議，依規定通知申訴人。 

7. 108 年 10 月 21 日召開 108 學年「學生輔導暨特殊教育推行委員會」，

會中審議 108-1 學生輔導工作計畫、109 年度教育部補助大專校院招

收及輔導身心障礙學生工作計畫、修訂「特殊教育方案」、「學生申

訴辦法」、「學生輔導暨特殊教育推行委員會設置要點」、新訂「特殊

教育畢業生傑出表現獎勵作業規範」等。 

(五)軍訓業務 
 1. 108 年 10 月各校區校安中心邀請轄區警政單位蒞校實施反詐騙、反

網路霸凌及防制校園性騷擾等安全議題宣導，參加教職員工生總計

632 人。 

 2. 彙整 108 年 10 至 11 月份軍訓室「校園安全服務中心」呈報教育部

校安通報件數計 41 件，各校區事件類別區分為「意外事件」18 件、

「安全維護事件」6 件、「疾病事件」14 件、「暴力事件與偏差行為」

1 件、「管教衝突事件」1 件、「兒少保護事件」1 件。 

 3. 108 學年度於 11 月 12 日系週會時間，邀請警察局（岡山分局、深水

派出所）偕大車駕駛至燕巢校區實施交通安全教育，經由大車駕駛
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現身說法方式，告知學生在路上務必遠離大車，因為大車駕駛不一

定會看得到你。所以能遠離大車就遠離，切莫貪一時之快、逞一時

之勇，而與大車爭道，因為最後受害(傷)者，一定是機車騎士；並設

置文宣攤位，實施交通安全教育，期降低車禍事故次數及傷亡情況。 

 4. 各校區交通安全事故案件統計分析： 

區分 
事故

件數 
年級，人數 時段，人數 

受傷狀況，

人數 
肇事主因，人數 

第一 14 

一，6 
二，4 
三，2 
四，2 

06-12，3 
12-18，9 
18-24，2 

無傷，5 
輕傷，6 
重傷，3 

未注意左右來車：3 
未注意前方車輛、

路況：7 
未遵守號誌：1 
自摔：2 
對方違規、誤失：1 

楠梓 3 二，3 
12-18，1 
18-24，2 

輕傷，3 
未注意前方車輛、

路況：3 

建工 4 
一，1 
二，2 
三，1 

12-18，1 
18-24，3 

無傷，1 
輕傷，2 
重傷，1 

未注意左右來車：2 
未注意前方車輛、

路況：2 

燕巢 5 
二，4 
四，1 

12-18，3 
18-24，2 

無傷，1 
輕傷，4 

未注意左右來車：1 
未注意前方車輛、

路況：3 
自摔：1 

旗津 4 
一，2 
二，1 
四，1 

12-18，2 
18-24，2 

輕傷，4 
未注意左右來車：1 
自摔：3 

總計 30 

一，9 
二，14 
三，3 
四，4 

06-12，3 
12-18，16 
18-24，11 

無傷，7 
輕傷，19 
重傷，4 

未注意左右來車：7 
未注意前方車輛、

路況：15 
未遵守號誌：1 
自摔：6 
對方違規、誤失：1 

 5. 辦理 108 學年度第 1 學期校外賃居生師長暨系輔導教官關懷訪視工

作事宜。 

 6. 協助辦理 108 學年度第 1 學期校外弱勢學生租金補貼作業租屋契約
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及建物謄本複審事宜，計辦理日間部及進修推廣處合計 186 件(建工

校區 50 件、楠梓校區 38 件、第一校區 57 件、旗津校區 6 件、燕巢

校區 35 件)，執行成效良好。 

 7. 彙整 108 年 10 至 11 月，校外賃居服務中心各項服務學生及房東事

件數共計 72 件，含「實施房東租屋處安全評核」17 件、「學生租屋

諮詢」19 件、「學生租屋糾紛協處」6 件、「索取租屋契約書」2 件、

及「更新房東租屋資訊」28 件。 

 8. 108 年 10 月 2 日辦理 108 學年度第 1 學期旗津校區賃居股長陪同訪

視講習，計 30 位學生參加，執行成效良好。 

 9. 108年 10月 30日高科大拒毒聯盟春暉志工辦理廢棄家電再生活動，

修繕廢棄電扇並捐贈「高雄市三民街友中心」。 

10. 本校拒毒聯盟春暉志工 108 年 11 月 12 日、15 日、20 日及 21 日，

至週邊地區幼兒園及國小辦理大手牽小手反毒宣導活動。 

(六)住宿相關業務 
 1.籌備 109年學生宿舍熱泵維護保養採購案(含第一、建工及燕巢校區)，

共計新台幣 3,330,000 元，將採最有利標評選。 

 2.籌備 109 年第一、燕巢校區學生宿舍夜間保全值班事宜，目前已聯

絡先鋒保全、警安保全及大洋保全共三家參加評選，預計 108 年 11
月 28 日上午 10 點於第一校區樂群樓 C131 會議室舉行。 

 3.第一學生宿舍敬業樓校安寢室改建學生寢室共 4 間於 108 年 10 月 25
日驗收完工，未來可提供 16 床位數，預計增加住宿費收入新台幣

134,400 元。 

 4.旗津學生宿舍宿委會因應五專前三年學生校外安全考量，並針對海

上實習組家長座談會家長反映事項，已取得相關系主任及導師支持，

於 11 月 11 日起旗津校區五專前三年學生取消線上請假，改以紙本

請假，並需取得家長同意後方得准假，實施後經統計請假人數已大

幅下降，大幅降低學生在外深夜遊蕩機率。 

 5. 108 年 11 月 18 日建工校區住宿生 1108-1 住宿生洪○○，受到詐騙

集團的詐騙，買了一台約新台幣 3 萬元的 iPhone 手機，詐騙集團繼

續騙洪生匯款新台幣 80 萬元，經諮商輔導中心魏金桃老師來電告知，
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宿舍輔導老師立即與洪生訪談，最後洪生打消匯款念頭並跟家長聯

絡，宿舍輔導老師也透過幹部向住宿生宣導預防詐騙。 

(七)服務學習業務 
 1. 108 年 10 ~ 11 月辦理 108-1 學期服務教育校外參訪活動，促進學生

積極參與公共事務及志願服務，培養多元視野總計 2 場次，共 90 名

學生參加。 

 2. 108 年 11 月辦理 108-1 服務教育學生預警通知缺曠簡訊並知會服務

教育授課教師輔導服務教育成績落後學生。 

 3. 108 年 11 月辦理五校區服務教育初賽甄選，各校區遴選優秀隊伍參

加服務教育成果決賽，藉此鼓勵服務學習學生結合所學專長融入服

學公益，落實服務教育學習成效。 

 4. 108 年 11 月辦理 108-2 學期服務教育開課及服學幹部排課相關作業。 

 

二、規劃辦理事項 

(一)衛生保健業務 
 1. 針對新生健檢之特殊疾病學生進行追蹤輔導管理。 

 2. 辦理 108 年度建工、楠梓及旗津校區專科生流感疫苗接種。 

 3. 完成 108 學年第 1 學期學生團體保險投保資料予保險公司。 

 4. 完成教育部 108 年度學校衛生統計資料填報。 

 5. 完成教育部 106-107 學年大專校院學校衛生輔導書面審查資料。 

 6. 持續加強傳染病防疫宣導，落實個案及接觸者追蹤管理。 

 7. 持續辦理 108 學年度第 1 學期健康促進系列活動、急救教育訓練及

校內捐血活動。 

 8. 規劃 108 學年度第 2 學期健康促進系列活動、急救教育訓練及校內

捐血活動。 

(二)課外活動業務 
 1. 針對校慶演唱會進行各式宣傳及通知，108 年 12 月 7 日預計於楠梓

校區行政大樓前廣場舉辦校慶演唱會，規劃邀請學生社團、專業藝

人表演及小型市集設攤，慶祝本校創校 2 週年。 

 2. 學生社團總評鑑預計於 108 年 12 月 23 日在楠梓校區行政大樓 4 樓
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第 2 會議室辦理。 

 3. 109 年度帶動中小學社團發展計畫已於 108 年 11 月 12 日收文，並於

當日通知各校區綜合業務處，預計在 12 月 16 日下午 5 時前由相關

承辦人員寄送申請資料以利後續彙整。 

 4. 擬針對學生社團競賽成績優異獎勵要點之內容進行修訂。 

(三)生活輔導業務 
 1. 108 學年度第 1 學期就學貸款結報及請款作業。 

 2. 辦理就學貸款學生就學狀況異動彙報。 

 3. 訂於 108年 12月 18日辦理「109年度學生就學獎補助審查委員會」。 

 4. 108 學年度第 1 學期教育部學產基金設置低收入戶學生助學金退費

作業。 

 5. 優化線上請假與審核作業系統及線上學生獎懲作業系統。 

 6. 規劃英文版請假與審核作業系統。 

 7. 建置導生互動系統，優化系統內涵，提供全校導師辦理師生交流活

動、學生輔導紀錄平台。 

 8. 辦理 108 學年度第 1 學期各校區研究生輔導費人數統計及核發作業。 

 9. 辦理 109 學年度日間部班級導師活動費分配額度。 

10. 108 年 12 月 11 日(三)將於建工校區中正堂辦理性平宣導講座，邀請

樹德科技大學高宜君老師擔任講座。 

(四)諮商輔導業務 
 1. 持續辦理各項發展性輔導促進學生身心健康。 

 2. 持續關懷與協助介入性及處遇性學生及危機個案處理。 

 3. 持續追蹤輔導憂鬱篩檢優先關懷學生，持續請導師共同關懷學生之

適應情形。 

 4. 賡續辦理身障生輔導，於 108 年 12 月 5 日辦理特殊教育學生系主

任、導師座談會暨特殊教育知能研習活動，請主任、導師撥空參加，

希藉由此座談會適時瞭解教學端身障學生的問題及適時提供相關的

資源與協助。 

 5. 賡續辦理原住民族學生輔導，請導師多關心系上原民學生的學習表

現，必要時請予以協助，並轉介及鼓勵其運用本校各單位的學習輔
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導資源。 

 6.賡續辦理各項教育部諮輔相關計畫、深耕計畫及各項外部補助計畫

成果結報作業。 

 7. 推動諮商 E 化系統建置作業：持續確認系統各參數功能及項目，協

助廠商與校方計中串接學生資料。 

(五)軍訓業務 
 1. 108 年 12 月 17 日辦理毒品柑仔店，防制新興毒品宣導活動。 

 2. 辦理建工校區賃居中心幹部訓練及幹部交接活動事宜。 

 3. 辦理 108 學年度第 1 學期校外賃居生師長暨系輔導教官關懷訪視工

作資料彙整及實施賃居訪視不合格學生賃居處所複查工作。 

 4. 辦理校外賃居生師長暨系輔導教官訪視費核銷事宜。 

 5. 因應冬季將至，為強化防範一氧化碳中毒之觀念，依教育部「加強

防範一氧化碳中毒宣導計畫」強化教育宣導，避免意外情形發生，

確保學生校外租屋安全。 

(六)住宿相關業務 
 1. 108 年 12 月各宿舍預計辦理聖誕報佳音活動，藉此活動增進住宿學

生相互交流認識，營造宿舍溫馨的佳節氣氛，讓住宿生更願意融入

宿舍生活。 

 2. 109 年 1 月 11 日、12 日預計辦理學生宿舍離舍驗收作業。 

(七)服務學習業務 
 1. 辦理 108 學年度第 1 學期五校區服務教育成果發表會。 

 2. 辦理 108-2 學期授課教師鐘點費、109 年度服務學習幹部深耕助學

金與生活助學金經費估算。 

 3. 辦理 108 學年度服務教育課程初審畢業審查作業。 
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國立高雄科技大學 
108 學年度第2次校務會議 總務處 工作報告 

一、重要工作事項（108.10.01- 108.11.30） 
(一)事務組 

1.「109年第一校區校園清潔維護案」及「109年楠梓、旗津校區校

園清潔維護案」等2案，已上網公告，訂於108年12月10日開標，

並訂於108年12月18日及20日召開評選會議；另「109年建工、旗

津校區校園清潔維護案」目前尚在陳核中，預計年底前完成招標

作業。 
2.「109年第一校區校園草坪修剪維護」及「109年燕巢校區植栽養

護」等2案，尚在與第一校區綜業處綜三組及燕巢校區綜業處綜三

組溝通規範，並另洽廠商詢價中，預計年底前完成招標作業。 
3.108年1月-11月全校水費932萬7,331元、電費1億819萬284元、電話

費380萬3,213元、油料費41萬9,563元。 
4.109年燕巢及第一校區交換機維護案將於108年12月10日辦理開、

決標作業。 
5.楠梓校區智慧校園安全防護監視系統及緊急求救系統整合資訊服

務採購案於108年10月8日完成議價及議約，預計於108年12月7日
前完成監視器及緊急按鈕建置作業。 

6.為提升新版場地租借系統功能，已依據各使用單位所提需求，於

108年11月11日提送系統維護申請單至電算中心。 

7.108學年度第1學期至今為止對本校服務性營運廠商開立違約罰款

通知單共計3張：建工校區活動中心餐廳美食街殷商企業管理顧問

有限公司1張、楠梓校區學生活動中心美食街紅蕃茄餐飲事業有限

公司2張。 
8.迷你無人商店租賃招商案已於108年10月1日完成第3次公告，並於

108年10月17日假本校建工校區召開企劃書評審會議，由「來來超

商股份有限公司」獲選為最優廠商，其販賣機內有三溫層：常溫、

4℃、18℃，並且販賣機內可提供予學校至少一個倉道，擺設學校

自主開發符合販賣機內倉道尺寸之商品(但需另簽訂寄售商品合約)。
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目前雙方已完成契約書用印，該公司業務部正在與本校五校區綜

合業務處進行現場勘察、確認擺設品項等相關事宜。 
9.為配合校園推動無現金支付系統，業與第一校區學生宿舍自助式

洗烘衣機之得標廠商上洋產業股份有限公司經協調後達成共識，

規劃於108年年底前完成宿舍內之機台全數導入並實施無現金支付

系統。 
10.已發函通知本校五校區各服務性租賃廠商，請其儘速完成繳納108

年地價稅，以利本校依限繳納並辦理核銷事宜，總金額共計新台

幣10萬5,039元整。 
11.為提升建工校區餐廳服務品質，前已分別於108年7月16日及108年

7月30日邀集全體營運廠商、建工校區綜合業務處及學務處衛保組

召開2次「研商建工校區活動中心學生餐廳美食街改善事宜會議」。

另為持續了解統包廠商之營運管理情形，要求統包廠商於每一學

期開學後，亦需召開與各攤商之研討會議。108學年度第1學期建

工校區美食街餐廳之相關會議已於108年10月18日召開完竣，會中

有本校總務處、建工校區綜合業務處皆派員列席，協助共同改善。 
12.108年9月9日協助公共電視南部新聞台報導本校與交通部資策會車

聯網技術應用機車安全改善研究計畫，提供機車駕駛人行車安全

警示減速慢行以達降低事故。 
13.108年9月11日陸續前往、楠梓旗津校區（聯安中榮保全公司）、

燕巢校區（大新保全公司）、建工校區（先鋒保全公司）等校區

警衛室分發N95口罩提供值勤警衛人員如遇防礙健康得以防範使用

以維值勤警衛人員安全。 
14.108年9月16日前往燕巢校區綜合業務處第三組協助校區交通與警

衛人員巡邏設置點評估檢討，及查核校區保全公司派駐保全人員

之9月份出勤狀況，獲知未依實際輪值表值勤，已違依契約服務管

理，將發通知改善回覆本處，並行複查。 
15.108年9月24日完成第一東.西校區汽.機車停車場停車位標線斑駁不

清（含男.女生宿舍路旁.游泳池外圍路段，露天停車場內部及身障

汽車位等），重新標示以維停車秩序與安全。 
16.108年9月25日陸續完成建工、燕巢、第一、楠梓旗津等校區道路
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車輛停車告示反光標示牌，以利進入停車場管理。 
17.108年10月3日前往燕巢校區綜合業務處第三組會勘校園交通標示

改善事宜。 
18.108年10月 4日完成第一校區因第二汽車停車場施工作業無法使用

停放，於緊鄰第三汽車停車場旁外環道路綠地，設臨時汽車停車

場道路車輛停車告示反光標示牌，以提供汽機車駕駛人依標示通

行以維行車安全。 
19.108年11月20日現勘楠梓及建工校區出入口車道燈光不足影響進校

車牌辨識功能，已於11月23日前安排廠商調整燈光角度及加強燈

光照射範圍擴大。 
20.為辦理各校區活動車輛進出申請統一由校務系統登入申請，於108

年11月12日安排會議，整合五校區綜合業務處需求，並提出由電

算中心協助修改申請介面及新增相關需求內容。 
21.為因應建工校區毅志樓拆除影響宿舍停車場無法使用，於108年11

月21日建置完成並啟用萊爾富後方宿舍生專用機車停車場，提供

宿舍生機車感應學生證進出該區域。 
22.建工校區已完成臨時停車繳費亭及設備相關設置，並已與建工綜

合業務處第三組完成相關收款教學，後續建工校區臨時停車收費可

由使用者直接至繳費亭完成繳納，並於出口處辨識感應完成出場。 
23.於108年11月16日辦理旗津路跑、旗津獨木舟體驗活動，總務處協

助辦理交通管制、交通車接駁事宜。 
24.於108年11月23日辦理燕巢路跑活動，總務處協助辦理交通管制、

交通車接駁事宜。 
(二)文書組 

 1.教育部108年11月5日函轉國家發展委員會檔案管理局，為維「機關

檔案目錄查詢網」(簡稱NEAR)公布目錄之正確性，請進行目錄修

正或重新辦理目錄彙送乙案，經查為早期建工校區公布於NEAR之
檔案目錄，本校現行公文管理系統查無此批檔號，於Online刪除原

檔案目錄，並依來文於11月14日回覆教育部。 
 2.教育部108年10月24日函轉國家發展委員會檔案管理局，有關「檔

案閱覽抄錄複製收費標準」第一條、第二條、第五條之一修正條
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文，業經國家發展委員會檔案管理局發布施行。 
 3.教育部108年11月14日來函，有關「印信製發啟用管理換發及廢舊

印信繳銷辦法」第8條業經行政院修正發布施行，依旨揭修正條文

規定，印信製發機關為總統府者，為利陳報行政院陳轉總統府備

查，於須將印信拓模或縮小製模套印時，請檢送印信套印(縮小套

印)啟用報備表暨相關附件各1式3份報部(原為1式4份)，印信為教

育部製發者，上開文件則為各1式1份。 
 4.108年度檔案價值鑑定小組第一次會議，已於108年11月26日召開完

竣，鑑定後，本校建工校區(原高應大)檔案民國52-81年永久檔案，

仍具參考價值維持永久保存檔案增加1件為6,939件，調降保存年限

之檔案減少1件為1,213件，共計8,152件；楠梓校區（原海科大）檔

案民國39-59年永久檔案共計5,065件，經業務單位審核後，仍具參考

價值維持永久保存檔案483件，調降保存年限之檔案4,582件，本次鑑

定永久檔案共計13,217件。將依規定制定檔案鑑定結果清單及鑑定

報告，另案報請教育部函轉檔案管理局審核。 
 5.教育部108年11月26日來函，函請各機關(學校)依「公文電子交換

系統資訊安全管理規範」作業規定，填寫108年「公文電子交換系

統(機關層)資訊安全自評表」等表。另為支援國家發展委員會政府

伺服器數位憑證管理中心(GTLSCA)於108年9月1日起新簽發之新

SSL憑證，所有jAgent主機之中繼信任(CA)憑證需配合更換，本校

已依限填報自評表及完成更換憑證。 
 6.電子公文系統推動公文線上簽核無紙化，108年 10月至108年 11月

公文收發線上簽核服務統計如下表： 
項目 10月 11月 合計 

收文件數 2,021 1,668 3,689 

發文件數 1,032 812 1,844 

創稿件數 1,601 1,509 3,110 

存查件數 2,889 2,114 5,003 

 (三)資產管理組 
 1.建工教學區中棟、南棟及四橫棟報廢案經教育部轉審計部同意後，

於108年10月22日進行減損除帳作業。 
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 2.臺灣高雄農田水利會於108年10月17日函復本校申購高雄市建工段

600、920地號兩筆土地，建工段600地號土地面積105平方公尺，

建工段920地號土地面積23平方公尺，該會出售總價5,120,000元，

已函報教育部後續辦理情形並函覆台灣農田水利會本校尚在評估

中，待評估確定後再與該會協處。 
 3.完成第一校區產業園區第二大樓及智慧製造實習工場儲藏室稅捐稽

徵處辦理房屋免稅申報。 
 4.清查燕巢校區空間，辦理本校燕巢校區閒置空間收歸校屬及各單位

文件儲藏空間分配借用並通知各單位辦理搬遷。 
 5.協調各單位清空建工校區行政大樓地下室空間，以利後續規劃利用。 
 6.收回1間旗津校區眷舍，及函致建工校區眷舍李舒白女士家屬說明

查考不在原因，108年10月9日其家屬到校解釋。 
 7.108年11月5日旗津校區職舍住戶反映有流浪漢闖入職務宿舍，已請

警方強制驅離流浪漢並換新加強門鎖，以免類似情形再次發生。 
 8.辦理歸正本校財產管理系統，原各校區以前年度溢提之財產折舊數

和遞延資產、無形資產攤銷數。並於108年11月與主計室同步調帳

歸正。 
 9.整理財物盤點暨不動產盤點資料，並將盤點紀錄回登系統及整理盤

點結果陳核。 
(四)採購組 

 1.108年度1至11月採購案件，勞務及財物逾10萬元以上未達公告金額

100萬元之招標採購案計230案；100萬元以上達公告金額之招標採

購案計88案，總計318案。 
 2.為落實行政院環境保護署綠色採購之政策推動，本年度指定項目綠

色採購比例須達 90%，截至11月份本校配合指定綠色採購達成率

已高達94.76%。 
(五)營繕組 

 1. 執行中未達巨額工程案件，共 12 案，分別為： 
(1)楠梓校區學人宿舍整修工程（施工費約180萬元），已於108 年 11 

月 6 日決標， 108 年 11 月 15 日通知開工。 
(2)建工校區北中南棟拆除及界面修復統包工程（契約金額約 2800 萬
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元），目前辦理變更設計及請照作業中，部分車棚工程配合學校

使用需求預定於 109 年寒假期間施工。 
(3)楠梓校區寰宇樓無障礙電梯增設工程（施工費約 426 萬元），已

於108 年 6 月 24 日開工，安裝測試中。 
(4)楠梓校區體育館無障礙電梯暨無障礙廁所增設工程（施工費約 

474萬元），已於 108 年 6 月 24 日開工，施工中。 
(5)旗津校區船訓中心求生池及滅火場周邊設施及景觀整修工程（施

工費約 1596 萬元），已於 108 年 7 月 30 日開工。 
(6)離岸風電產業海事工程菁英訓練基地高空作業搭架設備工程（施

工費約 785 萬元），已於 108 年 8 月 6 日開工。 
(7)離岸風電產業海事菁英訓練基地專用教室工程（施工費約 405 萬

元），已於 108 年 9 月 18 日開工。 
(8)旗津校區海事學院辦公室整修工程（施工費約 303 萬元），已於 

108 年 9 月 20 日開工。 
(9)楠梓校區厚生樓外牆整修工程（施工費約 3374  萬元），預計 108 

年 12 月招標。 
(10)旗津校區及楠梓校區行政大樓 1F 廁所整修工程（施工費約 90 萬

元），108 年 10 月 8 日開工。 
(11)第一校區廁所環境改善（含污水管路更新）工程（預算約 620 萬

元），108 年 11 月公開招標。 
(12)第一校區第二停車場整修工程(  施工費約 600 萬元），108 年 10 

月 21 日開工。 
 2. 執行中巨額工程案件，共 1 案： 

(1)建工校區「毅志樓宿舍改建工程」（施工費約 2 億 9,268 萬元）， 於
108 年 7 月 1 日開工，施作地下室開挖及擋土設施中。 

 3.近期(108 年 10 月至 108 年 11 月)完成驗收之營繕相關案件，共 4 
案： 108 年度第一校區土堤保護工程、第一校區自來水加壓站旁護

岸整修工程、第一校區第三停車場南側臨時停車場新建工程、第

一校區敬業樓B棟寢室裝修工程。 
(六)校園規劃組 

    1.規劃設計階段: 
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(1)「模具中心研發大樓新建工程」」:總經費 9,969萬元，空間分為

模具工廠與研發空間兩大區塊，其中模具工廠空間為一層樓造挑

高建築物，研發空間為3層樓構造建築物，總樓地板面積約3,600
平方公尺；已於108年10月1日完成建築師甄選案決標，並於108
年11月14日提送第一版基本設計報告。 

(2)產業園區第一及第二大樓新建工程公共藝術設置計畫：編製公共

藝術設置計畫書。 
    2.施工中工程： 

(1)「南區專業訓練場暨資材調度中心新建工程」」：施工費1億 
4,917萬元，計畫興建 2棟7層建築；107年 4月 20日開工，預計

108年 12月完工。 
(2)「第一校區交通動線改善工程」：總經費500萬，由教育部全額補

助辦理第一校區人車動線及東校門出入口鋪面改善，於108年10
月8日開工，預定12月完工。 

(3)「旗津校區離岸風電產業海事工程菁英訓練基地高空作業塔架設

備工程」：發包工程費785萬元，於108年 8月 6日開工，預定108
年 12月完工。 

(4)總務處辦公室室內裝修工程：發包工程費424萬 4,000元，工程分

兩階段施工及搬遷，於108年9月 28日開工，預定108年12月6日
完成第一階段工程。 

    3.已完工工程： 
(1)「第一校區第三停車場南側臨時停車場新建工程」：配合第二停

車場整建，先行辦理本工程作為第二停車場施工期間停車配套；

發包工程費169萬8,900元，已於108年10月29日驗收完成，結算

作業陳核中。 
(2)「旗津校區路燈電力改善工程」：總經費60萬元，已於108年10月

25日驗收完成，結算作業陳核中。 
  
二、規劃辦理事項 

(一)事務組 
1.依108年7月11日核定本校組織規程，修改電信計費系統內相關單
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位資料，俾利109年起於每月由總務處事務組依據本校電話總機記

帳系統之紀錄逕扣繳各學術單位授權使用之業務費。 
2.楠梓校區智慧校園安全防護監視系統及緊急求救系統整合資訊服

務採購案，預計於108年12月8日起辦理建置作業驗收程序。 
3.預計於108學年度第2學期辦理本校五校區服務性廠商租賃招商評

審作業：第一校區之中餐廳、理髮部、燕巢校區之麵食部、小吃

部暨生活用品部、輕食冷飲部、宿舍自助餐暨快餐部、宿舍1樓餐

廳、建工及燕巢校區之自動販賣機、自助式洗烘衣機、建工校區

之咖啡吧、旗津校區之福利社等。 
4.本校預計於108年12月7日舉行2周年校慶、校慶演唱會，總務處協

助交通管制及師生交通車接駁等事宜。 
5.預計於108年12月辦理建工校區、燕巢校區、第一校區、楠梓旗津

校區等警衛保全維護招商評選作業並完成簽約事宜。 
6.預計召開108學年度車輛管理委員會，並提案修正車輛管理要點。 
7.預計訂定本校監視錄影系統管理及調閱要點。 

(二)文書組 
1.辦理永久保存檔案屆期(文件產生之日起屆滿25年)，制定檔案鑑定

結果清單及鑑定報告，另案報請教育部函轉檔案管理局審核。 
2.填報「教育部108年度部屬機關(構)學校檔案管理績效自評表」作業。 

(三)資產管理組 
1.109年財產管理系統維護及租賃招標案、全校建物財物商業保險及

校外宿舍住宅火險含地震基本保險招標案。 
2. 108 年第 2 次職務宿舍查考作業。 
3. 規劃109年度財產盤點計畫。 
4. 召開空間管理委員會議。 

(四)採購組  
1.賡續辦理全校公開招標採購案。 
2.討論總務處於第一校區集中辦公後之採購作業程序。 

(五)營繕組 
1.第一校區第四停車場整修工程，簽辦招標作業中。 
2.第一校區西校區門口機車分流車道工程，設計中。 
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3.109年度維護合約(低壓、給水、高壓、電梯、緊急發電機、空調)。 
4.楠梓校區總變電站至南海樓高壓線路換修。 
5.楠梓校區總變電站變壓器設備及VCB汰舊換新工程。 
6.燕巢校區邊坡災害修復工程。 
7.五校區RC橋梁、鋼構橋梁及吊橋等檢測。 
8.建工校區資訊大樓結構改善工程。 

(六)校園規劃組 
1.教育暨推廣大樓可行性評估。 
2.南區專業訓練場暨資材調度中心新建工程公共藝術設置計畫。 
3.秘書室辦公室裝修工程。 
4.楠梓校區藝文中心裝修工程。  
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國立高雄科技大學 
108 學年度第 2 次校務會議 研究發展處 工作報告 

一、重要工作事項(108.10.01-108.11.30) 
(一) 校務發展相關業務 

1. 中程校務發展計畫 
(1) 108 年滾動修正校務發展計畫，於 108 年 10 月完成彙整檢核，

已提送 108 年 10 月 29 日 108 學年度第 1 次校務發展委員會討

論通過，提送 108 年 10 月 30 日 108 學年度第 1 次校務會議臨

時動議，未獲討論，將提下一次校務會議審議。 
(2) 108 年滾動修正校務發展計畫，預定提送 108 學年度第 2 次校務

會議審議，如經校務會議審議通過，擬公告全校施行。 
2. 「校務發展委員會」相關業務 

(1) 108 年 10 月 29 日 108 學年度第 1 次校務發展委員會召開完竣，

並於會中頒發委員聘書（函）。 
(2) 108 學年度第 1 次校務發展委員會，提案共計 12 案，提案一至

提案九，請各單位依會議決議修正後，依行政程序辦理後續事宜；

提案十至提案十二，予以緩議；臨時動議共計 1 案，予以緩議。 
3. 「校務諮詢委員會」相關業務 

(1) 108 年 11 月聯繫校務諮詢委員會委員可開會時間，108 年 11 月

18 日寄發「108 學年度第 1 次校務諮詢委員會」開會通知單。 
(2) 預定 108 年 12 月 12 日召開「108 學年度第 1 次校務諮詢委員會」。 

4. 校務規劃執行情形簡報製作：108 年 11 月 4 日請相關單位繳交校

務規劃執行情形簡報，11 月完成校務規劃執行情形簡報彙整。 
(二) 校務研究業務 

1. 完成 108 年度校務研究議題「弱勢生分析」及「優秀學生畢業表現

分析」，並召開 108 學年度第 1 次校務研究工作會議，邀請業管單

位教務處及學務處針對研究結果進行研討與指導。 
2. 完成 108 年度校務研究議題「國內外大學排名分析」，並針對 QS 世

界大學排名及天下 USR 大學公民評選，進行本校指標表現分析與

建議。 
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3. 完成 108 年度校務研究議題「新生入學問卷調查報告」及線上視覺

化圖表，提供教務處參考運用。 
4. 配合本校參與勞動部勞動及職業安全衛生研究所執行 108 年「運用

數據科學評估大學畢業生就業力」研究案，提供本校經編碼與加密

後畢業生校務資料。 
5. 配合校友中心提供教育部與勞動部建置大專校院畢業生就業投保

比對機制所串接之資料，為 101-105 學年度畢業生之 106 年畢業流

向、平均月薪及已投入職場比資料（以科系為單位），更新[校務研

究視覺化平台]線上圖表以供查閱。 
(三) 學術推展相關業務 

1. 108 年度講座及特聘教授遴選作業於 108 年 11 月 5 日以高科大發

字第 1080300613 號函公告受理。 
2. 本校培育優秀博士生獎學金於 108 年 10 月 23 日以高科大研學郵

字第 10800336 號公告受理。 
(四) 合併效益成果報告、校務基金營運計畫書、財務規劃報告書及績效報

告書相關 
1. 109 年度財務規劃報告書 

(1) 108 年 9 月 26 日函知相關單位配合辦理，並於 108 年 10 月 30
日繳交。 

(2) 108 年 11 月進行資料催繳、彙整、確認及修正後，11 月 20 日

陳核組長審閱後，陳核研發長審閱。 
(3) 預定 108 年 12 月提報校務基金管理委員會及校務會議審議。 
(4) 依規定於 108 年 12 月 31 日前報教育部備查。 

(五) 二週年校慶慶祝大會 
1. 108 年 9 月規劃大會流程、暖場節目、宣導品、表演節目及慶祝儀

式及各單位協助事項分工等事宜。 
2. 108 年 10 月 30 日主視覺確認，設計邀請卡及關東旗，邀請卡轉由

秘書室及校友中心寄發，關東旗已設置完畢。 
3. 108 年 11 月 7 日經費確定後，辦理慶祝大會、表演活動、宣傳品

招標作業。 
4. 目前就整體活動規劃與得標廠商討論慶祝大會活動相關配合及協
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調事項。 
(六) 產業與聯盟合作服務 

1. 中鋼集團—中聯資源公司 108 年人才招募活動：協助公司辦理人

才招募活動，合約金額 95 萬，共計 306 參加，預計錄取 13 人。 
2. 綠能機車關鍵零組件設計製造輔導計畫：本校與正修科大結合 10

位教師組成輔導團隊，針對南部機車零組件產業共同執行 108 年

度學界協助中小企業科技關懷計畫，於 11 月 25 日完成結案資料

繳交，並於 12 月 2 日完成期未成果簡報審查。 
3. 本校與台中市政府、丹麥商務辦事處、勞動部於 108 年 10 月 5 日

共同辦理「108 年風能就業博覽會」，歐洲、台灣風能相關公司共

計 7 家參與。 
4. 108 年 10 月 4 日與中華國際會議展覽協會共同辦理 2019 新南向會

展體驗營-高雄 ICCA 活動策劃。約 165 名學生參與，參與學校分

別有文藻外語大學、長榮大學、國立高雄科技大學、國立高雄餐旅

大學、樹德科技大學。 
(七) 優化實作環境計畫 

1.  優化實作環境計畫，已完成教育部 108 年度成果徵件作業，本校計

有 5 案入選，訂於 108 年 11 月 23-24 日於台大體育館展出，案件

如下： 
(1) 海事職場實習場域建置計畫-動態成果展示。 
(2) 金融數位力實作場域計畫-動態成果展示。 
(3) 離岸風電產業海事工程菁英訓練基地-動態成果展示。 
(4) 前瞻鐵道機電技術人才培育計畫-體驗互動。 
(5) iPAS 南區產業菁英訓練基地及實作考場建置與維運計畫-實

作小學堂、動態成果展示。 
(八) 政府部門計畫 

1.  教育部工具機教學設備更新計畫：本校共計申請 3 案(航空零組件

製造產業人才培育計畫-機電系、教學用工具機設備改善計畫-機械

系、精密加工智慧製造及跨領域人才培育計畫-模具系)，共核定補

助金額 2,900 萬元。 
2.  教育部補助智慧創新跨域人才培育聯盟計畫：本校共申請 3 案(智
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慧創新人才培育示範學校計畫-資通中心、智慧創新跨校聯盟推動

計畫-智慧商務系、電通系)，共申請補助 600 萬元。 
(九) 教育部育才平臺計畫 

1.  向下扎根高中職，針對鋼鐵及金屬製品、綠色材料產業，共辦理

14 場產業職場研習，共計約 500 名學生參與。 
2.  深化企業與技職學校進行人才培育合作，針對海洋科技、鋼鐵及

金屬製品產業，共協助企業與學校申請就業導向專班共 2 班。 
3.  強化技職校院教師實務經驗，於 11 月 1 日辦理 1 場商管物流產業

研習課程，至台灣微軟及群益金鼎證券股份有限公司進行職場實

作研習，共計 25 名技職校院教師參與。 
(十) 教育部基本需求補助推動計畫-厚實教研基礎，深化產學連結分項計畫 

1.  108 年補助本校績優教師聘任專案研究人員，業已召開 4 次研究

人員評審委員會審議專案研究人員聘任事宜，截至 108 年 9 月 30
日止，總計聘任 20 位博士級專案研究人員。 

(十一) 教育部高等教育深耕計畫 
1.  彙整各學院資本門採購設備項目，協助進行校內第二次設備變更

程序。 
2.  辦理高教深耕第二部分特色研究中心計畫，校內二級科目經費變

更程序。 
(十二) 於 108 年 10 月 21 日規劃辦理教育部智慧製造與科技應用重點高

階研發人才培育計畫期末成果展，聚集 3 組師生團隊域研發成果，共

計 15 件作品於機械館展出。 
(十三) 校慶主題特色展：研發處因應高教深耕特色研究中心計畫執行亮

點，募集 10 個學院師生 16 件研發成果作品，預計 108 年 12 月 5 日

至 7 日於建工校區咖啡廣場展出。 
(十四) 合併作業需求計畫申請及管考業務 

1.  辦理「季管考會議」之會議資料彙整、場地佈置、召開、會議記錄

及決議事項追蹤與列管管考，目前已辦理 3 場季管考會議。 
2.  第一期合併作業需求計畫： 

(1)各主政單位依格式撰寫成果報告及製作簡報，彙整後已於 108
年 10 月 31 日前函報教育部。 

第 28 頁



研究發展處 工作報告 

(2)持續進行後續結案報告修正事宜。 
3.  第三期合併作業需求計畫：業於 108 年 7 月 1 日函報教育部，教

育部於 7 月 9 日函知計畫書及經費修正事宜，本校於 8 月 6 日函

覆修正後計畫，9 月 9 日教育部第 2 次函知委員審查意見，已請相

關單位依委員意見修正計畫書及回覆說明，彙整後於 10 月 9 日前

函報教育部，11 月 5 日教育部函知核定計畫補助經費。 
(十五) 教師評鑑相關業務 

1.  新制教師評鑑指標訂定：已於 108 年 10 月 18 由各主政單位協助

完成各評鑑指標之修正草案。 
(十六) 校務評鑑相關業務 

1.  108 年 10 月 5 日完成聯絡校長勾選之校務評鑑指導委員會人選，

校內委員三位，校外委員五位。 
2.  108 年 11 月 4 日召開 108 年第 4 次校務評鑑工作小組會議，討論

自我評鑑報告及簡報初稿。 
3.  108 年 11 月 18 日召開 108 年第 2 次評鑑推動委員會會議，擬定

自我評鑑報告及簡報初稿。 
4.  108 年 12 月 19 日召開 108 年第 1 次自我評鑑指導委員會會議，

審議校務行政自我評鑑實施計畫書、自我評鑑報告及簡報等議題。 
(十七) 系所評鑑相關業務 

1.  108 年 11 月 8 日向台評會申請楠梓校區電訊工程系參加大專校院

教學品保服務計畫，並寄出相關資料表單。 
2.  108 年 11 月 14 日提供燕巢校區觀光系與財稅系相關文件予台評

會，退出大專校院教學品保服務計畫。 
3.  108 年 12 月 5 日完成大專校院教學品保服務計畫減少燕巢校區觀

光系與財稅系，並增加楠梓校區電訊工程系之契約變更。 
4.  108 年 12 月 13 日陳核校長評鑑委員迴避名單及受評單位自訂特

色指標回覆台評會。 
(十八) 技專校院校務基本資料庫業務 

1.  完成辦理 108 年度 10 月份技專校院校務基本資料庫填報、資料檢

核、當期及歷史資料修正作業及資料繳交函送教育部事宜。 
2.  完成大專校院校務資訊公開數據表冊校內檢核作業。 
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二、規劃辦理事項 
(一) 校務發展相關業務 

1. 中程校務發展計畫 
(1) 中程校務發展計畫 108 年滾動修正計畫，預定提送 108 學年度

第 2 次校務會議審議，並於 108 年 12 月公告施行。 
(2) 預定 109 年 1-2 月進行 108 年度校務發展計畫績效管考作業，

109 年 3 月完成績效報告彙整檢視後，陳核鈞長審閱。 
2. 「校務發展委員會」與「校務諮詢委員會」相關業務 

(1) 預定 108 年 12 月 11 日召開「108 學年度第 2 次校務發展委員會」。 
(2) 預定 108 年 12 月 12 日召開「108 學年度第 1 次校務諮詢委員會」。 

3. 校務規劃執行情形簡報製作：預定 108 年 12 月底請相關單位提供

或更新簡報資料，109 年 1 月完成校務規劃執行情形簡報彙整。 
(二) 校務研究業務 

1. 規劃設置校務研究推動委員會。 
2. 規劃建置高科大教師評鑑系統（教師 E-Portfolio）。 

(三) 學術推展相關業務 
1. 預計召開委員會審議培育優秀博士生獎學金申請案。  
2. 預計召開研究發展評選會議，審議講座及特聘教授申請案。 
3. 預計召開學術會議補助審查，審議本校 109 年度 1-6 月學術會議申

請案。 
4. 師生參與專業競賽獎勵申請系統，預計於 12 月上線。 

(四) 合併效益成果報告、校務基金營運計畫書、財務規劃報告書及績效報

告書相關 
1. 108 年度校務基金績效報告書：規劃營運計畫書架構與分工。 

(五) 合併作業需求計畫申請及管考業務 
1.  預定於108年12月召開「108年第4次合併作業需求計畫管考會議」。 

(六) 教師評鑑相關業務 
1.  新制教師評鑑指標訂定 

(1) 預定 108 年 12 月 5 日召開處內新舊制教師評鑑指標及制度討論。 
(2) 預定 108 年 12 彙整各院系回覆資料，公告教師評鑑指標與權

重（草案），蒐集教師建議。 

第 30 頁



研究發展處 工作報告 

(3) 預定 109 年 1 月提送校級教師評審委員會審議。 
2.  新制教師評鑑系統規劃：與校務研究組討論教師EP系統設計與需求。 

(七) 校務評鑑相關業務 
1. 預計 109 年 1 月內部實地訪評各項工作分配、場地布置、參訪路

線安排、人力規劃等作業 
2. 預計 109 年 2 月場地布置及實地預演作業會議，針對實地訪視作

業實施內容進行說明，以利實地訪視之準備。 
3. 預計 109 年 3 月底實施內部校務評鑑。 

(八) 系所評鑑與教育部聯繫相關業務 
1. 109 年 2 月底前發文教育部給楊媛舜專員-有委外實施評鑑之系所

數目。 
2. 109 年 2 月 19 日前函送「自評報告書」書面資料及電子檔（含佐

證資料）1 式 8 份至台評會。 
3. 109 年 3 月請研發長主持，邀請台評會針對實地訪視作業實施內

容進行說明，以利實地訪視之準備。亦請受評單位備妥自評報告

書面審查待釐清問題相關回覆資料。 
(九) 彙整各績優教師及研究中心執行成果績效，規劃辦理專案研究人員年

終考核會議。 
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國立高雄科技大學 
108 學年度第 2 次校務會議 產學營運處 工作報告 

一、重要工作事項(108.10.01-108.11.30) 
(一) 產學處業管法規增修情形 

1. 新訂「研發成果之營業秘密資訊管理作業要點」及「植物新品種權

管理要點」。 
2. 修訂「研發紀錄簿作業要點」、「研發成果暨技術移轉管理作業細則」、

「衍生新創企業實施辦法」、「研究發展成果收支作業處理原則」、「研

發成果暨技術移轉管理辦法」及「教師進行產業研習或研究推動要

點」。 
(二) 推動智財運用業務 

1. 統計 108 年度截至 11 月教師專利獲證計 71 件；技術移轉計 38 件，

累計金額達 1,967 萬 9,600 元。 
2. 108 年 10 月 9 日出席科技部 108 年第 3 次研發成果管理審查會，報

告本校專利管理維護情形。 
3. 108 年 10 月 23 日辦理專利申請說明會議。 
4. 108 年 11 月 12 日辦理教師研發技術分析及鑑價討論會議。 
5. 調查本校教師專利申請及持有情形，以健全本校智財權之管理。 

(三) 推動產學合作業務 
1. 統計 108 年度截至 11 月全校產學合作計畫共計 586 件，累計金額達

6 億 9,620 萬 5,555 元；國際產學計 15 件，累計金額共 702 萬 7,611
元。 

2. 108 年 10-11 月期間主動協助教師促成產學與技轉合作案簽訂共 11
件，金額達 205 萬 9,950 元。 

3. 協助土木系(BIM 模組技術)、化材系(防滑材與其應用設備)、光電所

(魚苗辨識技術)之團隊分別提案爭取 109 年度之科技部「研發成果萌

芽計畫」合計 3 案，提案金額合計 1,414 萬元。 
4. 協助電子系師生提案科技部「新型態產學研鏈結計畫」獲補助 800

萬元，並協助辦理衍生新創企業、股權分配及智財管理等作業。 
5. 辦理技轉授權合約、保密協定與評估(Option)合約課程，並對接與牛

津大學新創之 Oxentia 技轉顧問公司共同合作完成國際技術推廣文
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件，藉由牛津大學產業管道行銷技術至國際市場，以尋找與國際大

廠產學合作契機。 
6. 協助促成電通系與UBAY株式會社公司合作辦理赴日 IT人才培訓課

程(合計 32 天)，第一階段課程共計 10 人完成，並成功接軌至日本就業。 
7. 108 年 10 年 30 日於楠梓校區辦理第 6 屆經濟部國家產業創新獎－

產業創新經驗分享會(高雄場)，活動近 120 人參與，並邀請總統創新

獎及經濟部國家產業創新獎之得獎人，為學生分享循環經濟新思維。 
(四) 推動創新育成業務 

1. 統計108年度截至11月共有7家企業於產業創新園區設置研發中心、

17 家企業實體進駐、17 家企業合約進駐。 
2. 108 年 10 月 15 日-16 日完成 108 年度 U-start 創新創業計畫教育部實

地訪視。 
3. 108 年 11 月 5 日辦理產業創新園區進駐審查會。 
4. 定期舉辦課程，培育創業者建立基礎創業知能，108 年 10-11 月期間

共辦理 4 場活動，表列如下: 

時間 課程名稱 

108/10/5 108 年度創業系列講座：淺談數據與營運 

108/10/26 108 年度創業系列講座：商業模式的建構思維 

108/11/9 108 年度創業系列講座：系統化新創事業營運計畫書撰寫 

108/11/23 108 年度創業系列講座：六分鐘的戰場 

5. 育成進駐企業及研發中心輔導與媒合： 
(1) 2019 Meet Taipei 創新創業嘉年華：優尼克生技股份有限公司破

殼而出新創企業獎頒獎、合創生物資源有限公司參展。 
(2) 108 年 10 月 4 日誼誠資訊股份有限公司捐贈本校「A1 智慧企業

／工廠系統」軟體。 
(3) 媒合台灣高速鐵路股份有限公司與本校產學合作：80 萬元。 
(4) 媒合台灣電產科技股份有限公司與本校產學合作：33.5 萬元。 

(五)推動 iPAS 能力鑑定業務 
108年度截至11月已完成工研院及資策會9項術科實作考場訪查作業；

推動經濟部產業人才鑑定初級及中級考試報考人次達 1,529 人次；共辦

理學生輔導培訓課程 17 門，累計培育 824 名校內外學生；種子教師培
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訓課程 11 門，共培育 166 名種子教師；企業代訓培訓課程 3 門，共 68
名業界人士參與。 

(六)推動大學社會責任 
1. 108 年 11 月 1 日參加高雄學園園慶靜態展覽(展示本校 USR 及地方

創生成果，本年度辦於高師大燕巢校區)。 
2. 108 年 11 月 1 日~3 日辦理「2019 高雄市永續城鄉&綠能校園計畫展

覽會」活動(日月光產學合作案，於駁二藝術特區蓬萊 B4 倉庫展出)。 
3. 108 年 11 月 8 日協助本校 USR 團隊「義築桃花源．港都山線人文心

風貌營建計畫」舉辦「大學社會責任 feat.地方創生－區域發展新契

機論壇」活動。 
4. 108 年 11 月 14 日率本校申請教育部第二期 USR 計畫團隊赴國立台

北科技大學參加第二階段簡報審查(本校申請 5 案，皆通過第一階段

書面審查)。 
5. 108 年 11 月 19 日赴日月光集團參加「第五屆日月光環境技術研究合

作成果發表會」，本校所辦理之「永續城鄉推動計畫」獲日月光核定

於 2020 年繼續執行，獲補助金額計 180 萬元(較今年提升 20 萬元)。 
6. 於 108 年 11 月 30 日~12 月 1 日與本校 USR 第一期團隊(共 8 案)參

加「2019 年 USR EXPO 展覽」活動(於高雄國際會議中心展出)。 

 

二、規劃辦理事項 
(一)推動智財運用業務 

1. 預計108年12月9日召開108年第2次產學研發成果審議委員會議，

並於 12 月底前完成補助結果通知並向專利機關申請，及公告讓售之

專利。 
2. 預計 109 年 1 月完成 109 年度第 1 次產學研發成果審議委員會前置

作業，並於 109 年 2 月公告受理申請補助。 
3. 預計 109 年 2 月完成行政院農委會「研發成果管理制度評鑑」書面

複查申請，並配合辦理後續複查相關作業。 
(二)推動產學合作業務 

1. 預計 109 年 1 月份辦理校內校級研究中心 108 年度之營運成果審查。 
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2. 協助促成與良聯科技、中新科技、公準精密、日月光、蘇美達集團、

及態金材料等企業與校內各系所教師進行產學合作案技術研發計畫。 
3. 協助與赫比國際、誠霸科技、泰豐通信等公司洽談校內多項專利進

行非專屬技術授權談判程序。 
4. 協助化材系、土木系、機械系等系所師生爭取 109 年度創業計畫(共

3 案)，以投入研發成果新創公司發展。 
(三)推動創新育成業務 

1. 109 年度中小企業創育機構發展計畫申請。 
2. 109 年度 U-start 創新創業計畫申請說明會辦理。 
3. 109 年度 U-start 原漾計畫「建立分區輔導支持機制」規劃案投標。 

(四)推動大學社會責任 
1. 108 年 12 月 5 日~7 日參與本校校慶活動之靜態展覽(展示本校 USR

成果)。 
2. 108 年 12 月 5 日~12 日協助本校 USR 第二期申請團隊進行現地審查。 
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國立高雄科技大學 
108 學年度第 2 次校務會議 國際事務處 工作報告 

一、重要工作事項(108.10.01-108.11.30) 
(一)國際學術交流 

1.外賓接待：接待來自日本、澳洲、菲律賓、中國、韓國、波蘭、香

港、印尼及馬來西亞之外賓洽談合作事宜、簽署合作協議及校園參

訪，共計 13 團(共 258 位外賓)。 
2.姐妹校拜訪：前往中國、德國、柬埔寨、越南、日本企業及姐妹校

拜訪行程，共計 6 場。 
3.東南亞漁業科學研究與技術創新中心正式掛牌，與印尼 University of 

Palangka Raya 合作設置東南亞漁業科學研究與技術創新中心，

2019/11/20 正式掛牌。 
(二)境外招生工作 

於 108 年 9 月 27 日-10 月 3 日前往印尼，及 10 月 27 日-11 月 3 日馬來

西亞參加國際教育展，目前春季班外國學生招生報名人數逾 100 人。 
 (三)辦理國際營隊活動 

1.2019 印尼假日學校活動，共計 15 位外賓參與(2019/10/7-16)。 
2.2019 柬埔寨假日學校活動，共計 30 位外賓參與(2019/11/22-28)。 

(四)國際志工團 
1. 108 年 11 月 16 日-22 日柬埔寨國際社會責任實踐志工團，共計 16

位學生參與。 
2. 108 年 11 月 17 日-24 日印尼環境保育志工團，共計 10 位學生參與。 

(五)2019 國際體驗學習計畫  

1. 108 年 10 月 2 日辦理國際體驗學習分享及競賽，由 31 位完成壯遊

體驗學習學生參與競賽，逾 150 位師生參與。 
2.完成 108 年度教育部青年發展署體驗學習計畫結案（計畫核定金額

90 萬元），並推薦 3 位學生於 11 月 16 日參與全國競賽，由全國 51
組隊伍中榮獲優勝獎項（僅 6 組）。 

 (六)境外生生活輔導及活動辦理 
1.108 年度學伴經驗分享會(2019/11/11)、聖誕節籌備會(2019/11/12)。 
2.國際學生迎新社遊(2 場)(2019/10/12-13 及 2019/11/16-17)、國際學生
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中秋聚會(2019/10/25)。 
3.高雄市南國商全慶典活動(2019/10/6)、高雄市政府國際學生青春田園

活動(2019/11/23-24)。 
4.僑委會中央委員訪視(2019/11/22)。 
5.國際學生淨灘活動(2019/11/16)。 

 
二、規劃辦理事項 

(一)馬來西亞高中參訪團接待事宜。 

(二)籌劃校慶系列活動、外賓接待等。 

(三)辦理泰國 KMUTT 國際聯合志工團。 

(四)亞洲區創意、創新、創業師資培訓營 

(五)外國學生春季班入學招生審查。 
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國立高雄科技大學 
108 學年度第 2 次校務會議  【進修推廣處】 工作報告 

一、重要工作事項(108.10.01-108.11.30) 
(一)教務業務 

1.完成 108 年 10 月技專資料庫教務相關表單填報作業及註冊率、在學

人數、生師比統計及各項學籍相關統計資料。 
2.配合校徽啟用，本校學生證於 108 學年度更新版面，教務組自 108 年

10 月 30 日至 11 月 15 日止受理更換新版學生證，舊生申請人數共計

518 人(楠梓校區 136 人、第一校區 81 人、建工校區 301 人)。 
3.自 108 年 11 月 18 日(星期一)起至 11 月 30 日(星期六)辦理 108 學年度

第 2 學期進修部轉系作業申請及審核事宜。 
4.108 學年度第 2 學期轉部作業，轉部通過人數為建工/燕巢校區 5 名，

楠梓/旗津校區 9 名。 
5.本學期期中考試成績及期中預警資訊同步呈現於校務系統，因 1/2 以

上科目學習情況欠佳受到預警，於 108 年 12 月初依實施要點，通知

被預警同學加強課程科目之學習並通知家長及導師予以輔導，並請導

師至校務系統內填寫「學生學習輔導紀錄表」。 
6.108 年 10 月 14 日(一)至 12 月 28 日(六)受理學生申請 108 學年度第 1
學期課程停修。 

7.審核 108 學年度第 2 學期各系(所、中心)開課資料。 
8.108 學年度第 1 學期研究生學位考試申請期限至 108 年 12 月 31 日止，

口試至遲不得超過 109 年 1 月 31 日。 
9.辦理 108 學年度第 1 學期選課後學分費多退少補作業。 
10.修正公告本校「在職專班學生學分抵免辦法」第七條。 

(二)學務業務 
1.兵役作業：役男辦理緩徵申報共計 27 人；辦理後備軍人儘後召集共計

96 人；延長修業申報人數共計 69 人；離校原因消滅人數共計 92 人。 
2.活動及講座： 

(1)建工校區：職涯探索課程分別於 108 年 10 月 2 日、9 日、16 日、

23 日；11 月 20 日、27 日，共舉辦 6 場次。 
(2)建工校區：108 學年度第 1 學期於 108 年 11 月 13 日在行政大樓 B1
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國際會議廳辦理期中幹部座談會。 
(3)楠梓校區：108 學年度第 1 學期於 108 年 11 月 20 日在行政大樓 4

樓第一會議室辦理期中幹部座談會。 
3.學生社團： 

(1)建工校區畢聯會於 108 年 10 月 31 日完成票選畢拍廠商。 
(2)楠梓校區畢聯會於 108 年 10 月 15 日至 10 月 19 日完成拍攝班級團

體照與個人證件照。 
(3)108 學年度第 1 學期建工校區學生會於 108 年 11 月 17 日在育賢樓

503 教室辦理茶魚繁後，旨在讓本部學生認識新朋友並招募未來學

生會部幹部新秀。 
(4)楠梓校區學生會辦理活動如下： 

Ａ.108 年 11 月 20 日~11 月 27 日每週三辦理羽球比賽。 
Ｂ.108 年 11 月 27 日辦理名人開講。 

(5)辦理 107 級學生社團評鑑績優獎學金核銷共計 10 萬元整。 
(6)辦理學生會及十三系各項活動企劃案之審核及活動後經費之核銷

共計 12 件，金額共計新台幣 6 萬 2,082 元整。 
(7)辦理 108 學年度第 1 學期 3Q 獎學金審核及簽呈核准；獎金共計新

台幣 4 萬 8,000 元整。 
4.諮商輔導：因應進推處學生時間的限制，彈性使用多元晤談方式，含

個別諮商、電話聯繫、諮詢、訪視等，諮商服務共計 80 人次。 
5.危機/緊急事件處理：楠梓校區為「自殺行為」1 件；建工校區為「性

別平等申訴/社政通報/校安通報」1 件。 
6.衛生保健： 

(1)108 年度新生健康檢查報告已於 108 年 10 月 23 日發放給各新生

班，已檢人數為建工校區 1,032 名、楠梓校區 538 名、第一校區

224 名。針對新生健檢異常之特殊疾病學生，收案管理並轉介相關

位加強輔導與照顧。 
(2)108 年 10 月至 108 年 11 月夜間師生傷病服務共計 33 人。校園緊

急意外事件處理 21 件，轉介學生就醫 1 件。 
(3)108 年 10 月至 108 年 11 月辦理學保理賠申請共計 66 件，金額共

計新台幣 140 萬 7,924 元整；108 年 10 月至 108 年 11 月辦理休學
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生參加學生平安保險共 63 名。 
(4)108 年 10 月至 108 年 11 月流感、登革熱及肺結核無疫情，無群聚

感染。 
(5)楠梓校區 108 年 11 月 13 日辦理完成 108 學年度第 1 學期「幸福學

習-新生健康講座」健康促進活動，共計 45 名學生參加。 
7.就學貸款業務：完成 108 學年度第 1 學期就學貸款申請，共計 704 人

符合申請，合計貸款金額 2,036 萬 6,017 元整。 
8.學雜費減免、弱勢助學(含產學攜手合作計畫弱勢學生助學金)： 

(1)申請 108 學年度第 1 學期學雜費減免，財稅中心查核結果符合資格

人數計 375 人，11 月 15 日完成上傳其他類校內初審合格名單至教

育部平台進行複審，建工校區重複請領共計 1 人。 
(2)教育部學產基金低收入戶獎學金學生申請 32 人符合補助金額共

16 萬元整，已製作核銷清冊。 
(3)協助軍公教遺族就學優待公費申請核撥。 
(4)辦理 108 學年度大專校院弱勢學生助學計畫助學金申請作業，建工

校區及楠梓校區共計 240 人，經財稅中心調查後符合資格者計 207
人，不合格者計 33 人，重複請領共計 3 人。 

(5)辦理 108 學年度第 1 學期大專校院弱勢學生產學攜手合作計畫助

學金申請作業，總計 246 人(建工校區 63 人、楠梓校區 51 人、旗

津校區 105 人、第一校區 27 人)；經財稅中心調查後符合資格者計

230 人，共計補助新台幣 460 萬元整。 
(6)辦理 108 學年度第 1 學期大專校院弱勢學生校外住宿租金補貼申

請人數共計 28 人，經審核合格後符合資格者計 13 人，共計補助

新台幣 9 萬 4,250 元整。 
9.獎助學金(含急難救助金、攜手點燈計畫)： 

(1)受理 108 學年度第 1 學期進修部原住民獎助學金申請，建工校區申

請 5 件，10 月 5 日轉送生輔組彙整；楠梓校區申請 6 件，其中三

位獲獎(獎學金、低收入戶助學金、中低收入戶助學金各 1 位)。 
(2)受理 108 學年度第 1 學期攜手點燈助學計畫，申請人數為 2 人，於

11 月 19 日轉送生輔組彙整審查。 
(3)教育部急難慰問金申請人數共計 3 人，經審查後符合資格計 1 人，
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核發金額為新台幣 2 萬元整；不符合資格計 1 人；其餘 1 人尚在

審核流程中。 
(4)本校急難慰問金申請人數共計 4 人，經審查後符合資格計 3 人，核

發金額為 2 萬元整，剩餘 1 人尚在審核流程中。 
10.辦理 108 學年度第 1 學期導師活動費相關作業，以 108 年 10 月 15

日申報教育部人數為依據，奉核准後將經費撥至各系辦理後續核銷

事宜。 
11.辦理 108 年 10~11 月導師輔導費相關作業。 
12.校外賃居業務：楠梓校區 108 學年度第 1 學期校外賃居生人數共計

374 人，於 108 年 10 月 14 日至 11 月 22 日辦理導師訪視班上賃居

生，個別晤談共計 82 人，實地訪視共計 19 人。 
(三)綜合行政業務 

1.完成 109 學年度四技進修部產學攜手合作計畫台船造船專班招生作業，

本招生計 61 人報名、正取 40 人、備取 4 人。 
2.完成 109 學年度碩士在職專班簡章擬定作業，招生簡章於 108 年 11 月

18 日公告於本校招生資訊網。 
3.協助建工及楠梓校區進修推廣處學生，108 學年度汽、機車停車證申

請及核發作業。 
4.辦理 109 學年度進修推廣處各學制招生名額填報作業。 
5.辦理 109 學年度多元培力課程申請作業。 
6.辦理 101 學年度至 107 學年度本校產學攜手合作計畫執行情形填報     
作業。 

 
二、規劃辦理事項 

(一)教務業務 
1.擬提案教務會議審查「本校學生雙重學籍申請辦法」。 
2.12 月上旬開放畢業資格審查結果，提供應屆畢業生查詢。 
3.落實進修部各系之班級導師進行期中預警輔導，施作比率以各系班級

皆達 90%為目標。 
4.辦理 108 學年度第 2 學期寒假轉學生報到。 
5.發函通知 108 學年度第 2 學期應復學學生。 
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(二)學務業務 
1.活動及講座： 

(1)建工校區：預計於 108 年 12 月 11、18 日兩日辦理 108 學年度第 1
學期智慧財產權宣導講座。 

(2)建工校區：續辦職涯探索課程。 
2.學生社團： 

(1)建工校區畢聯會訂於 108 年 12 月 28 日(星期六)舉行拍攝班級團體

照與個人證件照，並邀請師長與會拍攝。 
(2)建工校區學生會辦理活動規劃如下： 

Ａ.108 年 12 月 28 日將辦理耶誕星空公益市集活動，該活動將聯合

五校區日夜間部學生會共同主辦或協辦。 
Ｂ.12 月份將辦理歲末湯圓暖遊子，日期未定。 

(3)楠梓校區學生會預計 108 年 12 月中旬辦理聖誕晚會。 
(4)辦理 108 學年度第 1 學期學生社團指導老師經費之核算及核銷。 

3.兵役作業：108 學年度第 1 學期 90 年次新生役男預計 12 月底彙整並

造冊，並於 109 年 1 月進行緩徵、儘召等相關申報作業。 
4.諮商輔導： 

(1)持續「心靈播報」之刊物編輯。 
(2)持續追蹤高關懷學生。 

5.衛生保健： 
(1)持續辦理休、退學生學生平安保險加退保作業。. 
(2)持續辦理各項傳染病防治宣導事宜。 
(3)針對尚未體檢之新生持續督導完成新生體檢。 
(4)持續針對新生健檢異常之特殊疾病學生，收案管理並轉介相關位加

強輔導與照顧。 
6.就學貸款業務：續辦理本學期就學貸款退費及減貸作業。 
7.學雜費減免、弱勢助學(含產學攜手合作計畫弱勢學生助學金)： 

(1)學雜費減免重複請領學生通知及修改。 
(2)大專校院弱勢學生助學計畫通知資格不符及重複請領學生，是否要

進行申復或放棄，修改完成後並報部。 
(3)大專校院弱勢學生產學攜手合作計畫待教育部撥款完成，後續辦理
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核銷事宜，完成後報部結案。 
(4)大專校院弱勢學生校外住宿租金補貼待教育部撥款完成，後續辦理

核銷事宜。 
8.獎助學金(含急難救助金、攜手點燈計畫)： 

(1)教育部學產基金待審核完成，若資格符合待教育部撥款完成，後續

辦理核銷事宜。 
(2)本校急難慰問金待審核完成，若審核通過後續辦理核銷事宜。 

9.校外賃居業務：後續辦理導師實地訪視雜費補助核銷。 
(三)綜合行政業務 

1.協助辦理本校產學攜手合作計畫台船造船專班教育部訪視作業。 
2.規劃本校 109 學年度四技進修部單獨招生簡章草擬作業。 
3.規劃辦理本校 109 學年度碩士在職專班招生報名作業。 
4.規劃 109 學年度進修推廣處各學制招生廣宣作業。 
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國立高雄科技大學 
108 學年度第 2 次校務會議 海洋科技發展處 工作報告 

一、重要工作事項(108.10.01-108.11.30) 
(一)海洋產學服務組 

1.為本處增設「郵輪產業發展中心」乙案，業於 108 年 10 月 31 日簽呈

奉核，暫以任務編組方式設置，中心主任一職，由本處處長暫代之。 
2.交通部航港局於 108 年 10 月 2 日假公務人力發展學院福華國際文教

會館，辦理「108年度航港發展資料庫推廣發表會暨新南向國際分析」，

本處戴輝煌處長受邀擔任講座，演講「當前我國貨櫃運輸產業面對的

競爭局勢分析」。 
3.配合 108 年 11 月 21 日 108 年度高教深耕計畫「BEST*WISH」成果

展，除製作成果海報，並協請水食系提供《漁拓》拓印藝術製作之實

作體驗及海休系提供獨木舟、風帆船及水域安全相關器材之實體展示。 
4.本處與海管所及中華民國水中運動協會合作，於 108 年 10 月 6 日假

高雄市永安區烏林投海域辦理開放性水域安全教育體驗活動，教導學

生開放性水域安全知識與技能。 
5.108 學年度第 1 學期開設「海洋科技探索」核心通識課程，於建工校

區、燕巢校區、第一校區、楠梓校區及旗津校區各開設 2 班，修課人

數達 682 人，由 32 位海洋領域專業教師共同授課，以多元主題帶領

學生學習各面向之海洋知識。 
6.108 年 10 月 24 日至 10 月 31 日於五校區辦理 10 場「與海洋有約」

校園專題演講活動，邀請海洋領域之專家學者擔任講座，至課堂與學

生分享實務經驗，以增進學生的海洋知能與素養。 
7.依教育部來函，為了解國內海洋相關類科人才培育情形，並建置長期

調查資料庫，本校 16 系所配合填報「海洋人才培育現況調查表」，已

彙整相關系所資料紙本回覆。 
(二)海洋科技發展組 

1.108 年 10 月 1 日辦理海洋特色跨校區研究計畫、水域安全教育及食

漁教育相關計畫之執行進度管考暨參展需求調查會議，請各計畫報告

執行進度及教研成果展參展內容。 
2.有關 109 年度海洋特色跨校區研究計畫之徵件，於 108 年 10 月 1 日
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辦理亮點傳璽計畫徵件說明會，及 10 月 8 日辦理新徵計畫徵件說明

會，說明申請條件及計畫各項期程。 
3.108 年 10 月 23 日與中鋼運通股份有限公司、高雄市政府海洋局簽訂

「海洋產業合作聯盟」合作備忘錄。 
4.為展示本校海洋特色跨校區研究計畫暨海洋教育活動之執行成果，並

配合二週年校慶活動之展開，於 108 年 11 月 22 日於楠梓校區辦理

「108 年海洋特色跨校區研究計畫暨教研成果展」。 
5.109 年度海洋特色跨校區研究計畫-新徵計畫於 108 年 11 月 30 日徵

件截止。 
6.茄萣地區-國發會地方創生計畫，108 年 10 月 31 日市府審查簡報，待

收到會議後修正完成再提報。 
7.108 年 10 月 17 日至 10 月 20 日臺灣觀賞魚博覽會，參與廠商：珊瑚

王企業社、妍萃國際企業社、山天科技開發有限公司、祿廣科技企業

有限公司、優尼克生技股份有限公司、天啟自動化股份有限公司(學
生團隊)、自然餌料場(學生團隊)，來訪人數：769 人，學生實習：3 人，

B2B 廠商洽談及訂單 10 件。 
8.108 年 10 月 24 日至 10 月 27 日高雄國際食品展，參與廠商：泫智國

際有限公司、合創生物資源有限公司(U-Start 團隊)、魚之達人水產股

份有限公司，來訪人數：420 人，學生實習人數：2 人，B2B 廠商洽

談及訂單：8 件，後續學校技轉及產學洽談：3 次。 
9.廠商產學、技轉、進駐等合作洽談 6 家，分別為 108 年 10 月 30 日 
順 e 德鰻產學及技轉、10 月 31 日魚之達人產學及 U-Start 洽談、11
月 5 日瓶子花園活動合作、11 月 5 日水綻技轉洽談及合約擬定、11
月 6 日鰻魚精產學洽談、11 月 7 日拜訪御珍延長進駐洽談。 

10.育成聯盟及創育活動或會議 3 次、108 年 10 月 29 日青創之夜

(M.ZONE 大港自造特區)、11 月 8 日南區育成聯盟經理人會議、11
月 13 日青年局會議。 

11.108 年 11 月 15 日辦理「海洋與啤酒的嘉年華-體驗啤酒文化與手作

的溫度」活動。 
12.亞洲海力打撈有限公司與雷門數據服務股份有限公司已完成簽約進駐。 

(三)海上實習組 
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1.航輪二系商船實習： 
(1)由於船上生活與陸地生活大不同，為協助實習生適應船上生活，海

上實習組特邀請諮商組心理師辦理團體輔導活動，協助學生上船後

能快速適應船上生活，以下臚列相關會議及活動。 

日期 會議/活動名稱 參與對象 

10 月 7 日 介紹船員生活型態及近年提早下船原因 諮商組及海上實習組 

11月12日 研商心理測驗施測同意書內容 諮商組及海上實習組 

11月20日 海上實習行前攻略及心理測驗 實習學生 38 人 

(2)本校 108 學年度第 2 學期有意參加商船實習者(含有意 109 學年第 1
學期前往陽明海運公司實習者)，航技系計有 32 人、輪機系計有 36
人，總計有 68 人有意參加實習。長榮海運等 9 家航運公司計提供

實習名額 105 人，刻正等候航商通知實習合格名單。 
(3)商船實習生甄選暨上船實習前說明會活動，共計辦理 5 場次，總計

81 人次： 

日期 活動名稱 學生參與人數 

11月14日 陽明海運航技系實習生甄選 15 人 

11月15日 陽明海運輪機系實習生甄選 10 人 

11月22日 台塑海運航輪二系實習生甄選 9 人 

2.育英二號實習： 
108 年度國教署所屬育英二號實習船，本校航輪二系預計參加四個航

次，因育英二號適逢五年歲修，原定每航次辦理 12 天改為 8 天登輪

講習，並實施求生滅火、航海及輪機實務等航行前實務訓練，各航次

期程及參與師生人數如下： 

航次 日期 師生人數 

306 航次 9 月 25 日至 10 月 2 日 66 人 

307 航次 10 月 5 日至 10 月 12 日 69 人 

308 航次 10 月 15 日至 10 月 22 日 61 人 

309 航次 10 月 25 日至 11 月 1 日 61 人 

3.教育部海勤系科學生上船實習前座談會計畫 
教育部 108 年全國海勤系科學生上船實習前座談會 10 月份、11 月份

共辦理 3 梯次，1 場航輪系科、1 場航輪系科僅航行體驗及 1 場漁業
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科學生座談會，辦理梯次說明如下：  

日期 參加學校 師生參與人數 

10/06-10/08 台北海洋科大航輪科 129 人 

10/16-10/18 
基隆海事、蘇澳海事、金門農工、 

澎湖海事漁業科 
59 人 

11/11-11/12 
台南海事、東港海事輪機及船舶機電

科(航行體驗) 
169 人 

 
二、規劃辦理事項 

(一)海洋產學服務組 
1.預定於 108 年 12 月 18 日下午 2 時，辦理「郵輪產業發展中心」揭牌

儀式。 
2.本處配合 108 年 12 月 5 日至 12 月 7 日二週年校慶特色成果展活動，

將聯合水食系、海休系、造船系及電訊系，以「膠原珍珠」、「水域安

全教育巡迴列車-大手牽小手、親海共遊」、「代代相船」及「物聯網魚

塭養殖管理系統」等四個主題設置展攤。 
3.海管所預定於 108 年 12 月 6 日假楠梓校區 4 樓第 1 會議室舉辦海岸

地方創生論壇，本處將參與協辦。 
4.為規劃 108 學年度第 2 學期「海洋科技探索」核心通識課程於建工校

區、燕巢校區、第一校區、楠梓校區及旗津校區，共開設 9 班，各單

元授課教師將優先以校內專任教師擔任，必要時聘用兼任教師支援授課。 
5.製發 108 學年度第 1 學期「海洋科技探索」課程感謝狀，予義務授課

之教師，共有 13 位教師。 
 (二)海洋科技發展組 

1.「2019 年海商法研討會-船舶強制執行與海上保險」將於 108 年 12 月

9 日假本校楠梓校區致遠樓 5 樓多功能會議室舉行，由本處與中華海

運協會、本校航管系、臺灣高雄地方法院、中華航運學會、海洋大學

航管系共同主辦。 
2.109 年度海洋特色跨校區研究計畫-亮點傳璽計畫於 108 年 12 月 10
日徵件截止。 

3.109 年度海洋特色跨校區研究計畫之申請審查與公告結果。 
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4.茄萣地區-國發會地方創生計畫修正。 
5.108 年 12 月 5 日至 12 月 7 日協助新創團隊推廣 (校慶)。 
6.108 年 12 月 13 日至 12 月 15 日輔導學生團隊及協助創業星光班辦理。 
7.108 年 12 月 20 日廠商產學媒合。 
8.108 年 12 月 17 日郵輪產業發展中心揭牌儀式。 
9.海洋教育活動辦理 1 場。 
10.U-Start 團隊徵件及輔導。 

(三)海上實習組 
1.航輪二系商船實習 

(1)賡續辦理實習甄選會，俟各航商實習甄選完畢，協助航商蒞校辦理

上船前實習安全講習座談會。 
(2)108 學年度第 2 學航輪二系學生實習前行政單位聯合說明會，以及

勞動權益及性騷擾防治等事宜預計於 108 年 12 月 22 日辦理。 
2.育英二號實習：擬訂育英二號實習計畫及新辦航輪二系 227 名學生船

員手冊。 
3.教育部海勤系科學生上船實習前座談會計畫 

(1)108 年 12 月 3 日辦理教育部「108 年度全國海勤系科學生上船實習

前座談會」計畫檢討會。 
(2)籌擘「109 度全國海勤系科學生上船實習前座談會」計畫書函請教

育部同意。 
(3)撰寫「108 年度全國海勤系科學生上船實習前座談會」結案報告。 
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國立高雄科技大學 
108 學年度第 2 次校務會議 財務處 工作報告 

一、重要工作事項(108.10.01-108.11.30) 
(一) 108 學年度第 1 學期學雜費截至 108 年 11 月止日間部學雜費已繳費

金額為 3 億 8,873 萬元，進修推廣處為 1 億 2,421 萬元。 
 (二)108 學年度第 1 學期日間部與進修推廣處教師第 7 至 10 週之授課鐘

點費，已於 108 年 11 月 20 日匯入教師帳戶，第 11 至 14 週授課鐘點

費預計於 108 年 12 月 20 日匯入教師帳戶。 
(三)校務基金合作銀行回饋金挹注本校獎助學金暨校慶等活動經費新台

幣 77 萬元及 ATM 租金 2 萬元整。 
(四)辦理 108 年度第 2 次出納事務盤點及檢核，出納組自行查核零用金、

保管品寄存證，經核與帳列數相符，餘檢核要項均依規定辦理。 
(五)依國稅局來函，提供機關團體取具小規模營利事業普通收據明細表予

國稅局。 
(六)108 年 10-11 月辦理收款業務（不含學雜費）12,971 筆金額 15 億 4,750

萬元，付款業務 15,303 筆 10 億 9,432 萬元，零用金 7,531 筆金額 1,948
萬元。 

(七)10-11 月辦理捐贈扣薪業務計 53 筆。 
(八)配合秘書室建置捐贈興學網 line-pay 功能，檢附相關文件向一卡通公

司註冊 406 專戶帳號，並辦理金流及帳務測試。 
(九)為達付款正確迅速，請各單位申請核銷付款時，務必於印領清冊列示

受款人身份證字號或學號（教職員生同名同姓者有多筆），並提供受

款人本人之金融機構帳戶資料(需列明銀行名稱及分行名稱，或郵局

名稱及局號，帳號)及戶籍地址資料，俾便出納組進行付款及依所得

稅法規定辦理所得稅歸戶與扣繳申報。 
(十)敬請各單位辦活動時，有給付外國專家學者費用時，先預扣所得稅。

核銷時，請務必附護照及出入境文件影本，俾便出納組持向國稅局辦

理扣繳暨免扣繳申報。 
(十一)辦理 108 學年度第 1 次校務基金管理委員會會議。 
(十二)向台新銀行爭取到保證錄用本校 4 位實習生名額。 

第 49 頁



財務處 工作報告 

(十三)辦理海外債券及海外債券基金投資事宜。 
(十四)修正本校「投資風險控制管理要點」。 
 

二、規劃辦理事項 

(一)109 年建工/燕巢校區自動繳費管理系統辦理限制性招標議價作業。 

(二)與一卡通公司續簽 109 年度 POS 機合約。 

(三)辦理 108 學年度第 2 次校務基金管理委員會會議。 

(四)列管追蹤校務基金管理委員會未完成決議事項。 

(五)辦理新增投資專戶開戶及海外債券投資作業。 

(六)辦理 108 年度第 4 次校務基金投資管理小組會議 

第 50 頁



教育事業暨產品推廣處 工作報告 

國立高雄科技大學 
108 學年度第 2 次校務會議 教育事業暨產品推廣處 工作報告 

一、重要工作事項(108.10.01-108.11.30) 
(一) 提撥 107 學年度第 2 學期推廣教育各班行政管理費。 
(二) 審核及提送 108 學年度第 1 學期隨班附讀經費表。 
(三) 調查各系所 108 學年度第 2 學期隨班附讀意願表。 
(四) 提案招生委員會討論有關 108 學年度第 2 學期推廣教育碩士(專)班學分

班開放「入學大學同等學力認定標準第七條」招生資格及人數。 
(五) 108 年 11 月 7 日至保五總隊舉辦學分專班說明會。 
(六) 學雜費繳費系統測試，預計 108 學年度第 2 學期開始使用。 
(七) 修訂推廣教育實施辦法、隨班附讀作業要點及推廣教育收支管理要點。 
(八) 產業人才投資方案各班課程報名、開訓作業、結訓作業及訓後三個月調

查作業。 
(九) 申請 109 上半年產業人才投資計畫課程計有區塊鏈技術與應用碩士學

分班及水肺潛水人員訓練班 2 班。 
(十) 帶領樂齡大學學員參加水圈學院辦理台西文蛤節及海商學院永安石斑

魚節。 
(十一) 近期推廣教育班開設一覽表： 

開班單位 開班校區 班別名稱 人數 收入 

國際企業系 建工校區 優質企業(AEO)供應鏈安全專責人員證照班 10  28,356  

教育推廣中心 建工校區 電動車維修實務 21  120,960  

教育推廣中心 建工校區 臉部~氣節律動、精雕細琢培訓 7  19,324  

教育推廣中心 建工校區 甦活~頭部 SPA、耳朵放鬆培訓 8  22,100  

教育推廣中心 建工校區 經典油畫 28  76,817  

教育推廣中心 建工校區 脊骨運動處方調理(A 胸椎) 10  29,160  

教育推廣中心 建工校區 樂齡大學 2.0 自費班-米奇班 38  171,000  

教育推廣中心 建工校區 樂齡大學 2.0 自費班-米妮班 28  126,000  

教育推廣中心 建工校區 中華花藝 12  29,120  

教育推廣中心 建工校區 跟著日籍老師、輕鬆學日語 15  43,758  

教育推廣中心 建工校區 選股則時之研判邏輯 11  35,700  

教育推廣中心 建工校區 快樂學二胡-中級 10  23,520  

教育推廣中心 建工校區 快樂學二胡-基礎 10  24,360  
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開班單位 開班校區 班別名稱 人數 收入 

教育推廣中心 建工校區 國畫-水墨與彩墨 16 41,400 

教育推廣中心 建工校區 快樂學韓文-初級 10 30,690 

教育推廣中心 建工校區 
高雄市管線挖掘工程管理人員認證計畫新

訓班第四期 
64 256,156 

教育推廣中心 建工校區 
高雄市管線挖掘工程管理人員認證計畫回

訓班第三期 
69 138,000 

教育推廣中心 建工校區 
高雄市管線挖掘工程管理人員認證計畫回

訓班第四期 
52 104,000 

教育推廣中心 第一校區 108-1 樂齡大學自辦班 52 130,000 

合計 471 1,450,421 

(十二) 推廣師生研發商品共 44 項，銷售金額累計約 30 萬元。（自 108 年

3-11 月約 150 萬元） 
(十三) 召開會展未來規劃諮詢會議。 

 
二、規劃辦理事項 

(一) 規劃各校區 108 學年度第 2 學期課程(含樂齡大學 12 班排課)。 
(二) 研擬與本校各單位合作開設推廣教育班之模式。 
(三) 與電算與網路中心研擬建置推廣教育開班表格系統。 
(四) 申請高雄市政府工務局委辦 109 年度高雄市管線挖掘工程管理人員認

證計畫。 
(五) 籌備樂齡大學學員參加土木系辦理四國象棋競賽。 
(六) 籌劃實習商店實體商店（建工校區）。 
(七) 提送本校出版相關法條。 
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國立高雄科技大學 
108 學年度第 2 次校務會議 海事人員訓練處 工作報告 

一、重要工作事項(108.10.01-108.11.30) 
(一)海事人員訓練處配合國家海事人才政策，接受業界或相關政府單位委託

開辦各項客製化海事專業訓練課程，提昇海事人員競爭力，持續辦理年

度承接之海事專業訓練委託案，108 年度交通部航港局、漁業署及航運

公司等委託開辦專業訓練計畫，預計參訓人次為 5,500 人次，107 年 12
月 1 日至 108 年 11 月 30 日期間至本校參訓人數為 5,510 人次，已達預

訂人次目標 100%。 
(二)辦理學生融入正規課程訓練，協助本校航運技術系、輪機工程系學生於

畢業前完成船員專業訓練並取得合格證書，108 年 1 月 1 日至 108 年 11
月 30 日期間至海訓處學生參訓人數為 1,090 人次。 

(三)本處於 108 年 10 月 8 日邀請高雄市政府勞工局勞動檢查處化工及職業

衛生科黃耀銘科長，至旗津校區辦理職業安全衛生管理系統教育訓練，

講題為新興職業病預防（含職場暴力、過勞、人因）及職場健康促進，

期可藉由相關活動強化員工職業安全衛生之觀念，提升工作效能及身心

健康。 
(四)本處於 108 年 10 月 31 日至 11 月 8 日辦理本年度外部稽核認證作業，

稽核報告現正處理回覆中，預計 12 月中旬取得各項認證。 
(1)英國海事處(MCA)：商船船員訓練課程。 
(2)GWO＆TÜV 台灣德國萊因技術監護顧問：離岸風電 BST 訓練課程。 
(3)日本海事協會(ClassNK)：ISO9001：2015＆STCW 海事教育認證、

OHSAS 18001：2007 系統認證。 
 
二、規劃辦理事項 

(一)因應本校風電訓練即將正式對外招生，本處擬委請系統公司協助開發新

報名系統(含商船訓練、風電訓練)，並結合學員繳費帳務系統、學員差

勤管理電子系統及學員資料電子備份等。 
(二)陸續簽署專業訓練委辦合約及洽談合作計畫 

(1)委託開辦商船船員專業訓練合約狀態 
委辦合約已結案：東北航運。 
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完成簽署並執行中：中鋼運通、長榮海運、台灣航業、陽明海運、萬

海航運、台塑海運、光明海運。 
(2)委託開辦海上作業基本安全訓練合約狀態 

委辦合約已結案：新竹工業技術研究院、銓日儀。 
完成簽署並執行中：光宇工程。 

(三)本處擬辦理外籍漁船船員一等管輪幹部訓練，由漁業署訓練科協助各公

會(鮪魚公會、圍網公會、魷魚公會等)或漁船公司代表與本處簽訂訓練

契約，本案業於 108 年 11 月 28 日召開會議討論，目前暫定規劃辦理 1
班次，並預訂以簽立開口合約模式進行。 

(四)提撥約 275 萬元協助本校執行教育部優化技職校院實作環境計畫購入

動力小船 1 艘(高科海訓 2 號)，原預計 108 年 11 月 13 日完成履約交船，

惟承作廠商久慶造船廠因引擎傳動軸延遲到貨，故無法如期交船，目前

預計延至 12 月 11 日完工交船。 
(四)旗津校區求生訓練池及滅火訓練場實施周遭環境整建改善，以提供安全

的環境予學生使用，並新增排煙洗滌設備、模擬火災自動點火系統等，

以提升本處專業訓練品質；場地外觀及設備均已施工完畢，預計於 108
年 12 月 10 日完工並進行驗收。 

(五)離岸風電各場域之工程進度： 
(1)高塔：實施變更設計中，預訂於 108 年 12 月 15 日前完成驗收。 
(2)碼頭 TP 轉運塔：已完工，業於 108 年 11 月底完成驗收。 
(3)TP 轉運船訓練塔：實施變更設計中，預訂於 108 年 12 月 13 日前完

成驗收。 
(六)本校訂於 108 年 12 月 17 日舉行國內第一個由學校自主設計之國際風能

組織基本安全訓練(GWO-BST)發證單位之「離岸風電產業海事工程菁英

訓練基地」揭幕及頒發認證證書儀式，並辦理產官學研討會議，邀請丹

麥離岸風電單位、教育部、交通部、經濟部、高雄市政府、海事產業界

代表至旗津校區共同見證高科大離岸風電產業教育之開啟，宣告本校正

式開訓。 
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國立高雄科技大學 
108 學年度第 2 次校務會議 建工校區綜合業務處 工作報告 

一、重要工作事項(108.10.01-108.11.30) 
(一)第一組報告： 

1. 教務業務學生申請件數： 

項   目 件   數 

108-1 轉部生(轉入)人數 4 人(1 年級 3 位、2 年級 1 人) 

108-2 轉系申請(轉出)-11/29 截止 建工校區共 3 人 3 件 

108-1 休學 24 人 

108-1 退學 64 人 

108-1 雙主修申請 1 人 

108-1 輔系申請 1 人 

108-1 停休-12/27 截止 108 人申請 118 筆 

2. 學生請領各項證件作業(中文成績單、英文成績單、中文在學證明…)、
補發中、英文學位證(明)書及核發修業證明書、教師登錄成績、合計 801
件。 

3. 學生證製作遺失補發作業合計 128 張。 
4. 受理 108學年度第 1學期工學院及電機與資訊學院各系研究生學位考

試作業截至目前(11/25)合計 8 位學生申請(聘函製作 37 筆)。 
5. 完成催繳 108-1 學期學雜費及加選補費。 
6. 108-1 學期四技學生轉部完成。 
7. 完成協助教學服務組期末教學意見調查得獎學生領取禮品。 
8. 發還 108-1 學期入學新生繳交之學歷証件正本。 
9. 完成彙整建工校區日間部 108 學年入學研究生減繳名冊。 

(二)第二組報告： 
1. 學務業務申請件數如下： 

項目 件數 

108-1 就學貸款申覆案件(申請數目：952 件) 64 

108-1 弱勢學生校外租金補助 29 

108 學年度弱勢助學金申覆案件(申請件數：258) 37 
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108-1 學產基金低收入戶助學金 43 

108-1 各類學雜費減免（含軍公教遺族子女就學優

待） 
467 

108-1 校外各項獎學金申請審核彙送 79 

108-1 攜手點燈助學計畫新申請 4 

108-1 校內急難救助 10 

108-1 教育部學產基金 4 

108-1 五專免學費 
模具科 69 人 
土木科 37 人 

遺失物認領登記 82 

協尋遺失物 35 

2. 108 年 10 月 2、9 日於建工校區中正堂辦理 105 級與 106 級大學入門

新生成長營補課課程，補課人次約 47 人。 
3. 辦理學生社團新成立（體態雕塑社）及復社（搖滾音樂社）共兩案。 
4. 輔導學生會辦理新生系列、校慶系列及其他活動： 

活動名稱 活動時間 活動地點 

「江湖無難事」電影座談會 10 月 7 日 燕巢演藝廳 

校園演唱會 10 月 18 日 建工中正堂 

「傻傻愛你傻傻愛我」電影座談會 10 月 21 日 機 304 演藝廳 

「吳汶芳」校園講唱會 10 月 24 日 建工中正堂 

108-1 學生社團期中召集會 
10 月 25 日 

建工國際會議

廳 

高科大路跑 i Runner-旗津場 11 月 16 日 旗津校區 

108-1「與校長有約」 11 月 19 日 建工中正堂 

高科大路跑 i Runner-燕巢場 11 月 23 日 燕巢校區 

5. 辦理 106 學年度課外活動組大學入門補課活動： 

活動名稱 活動時間 活動地點 

「江湖無難事」電影座談會 10 月 7 日 燕巢演藝廳 

南臺灣交響樂團【難忘的旋律】 10 月 16 日 燕巢智善廳 

「傻傻愛你傻傻愛我」電影座談會 10 月 21 日 機 304 演藝廳 
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陳逸芬【巴洛克三重奏示範講座】 10 月 25 日 建工藝文中心 

薛常慧【VR 名畫跨領域講座】 11 月 20 日 建工中正堂 

高雄市管樂團 11 月 27 日 燕巢智善廳 

6. 辨理 108 學年度第一學期學生社團評鑑-星。衷： 

活動名稱 活動時間 活動地點 

社團評鑑對外說明會 10 月 15 日 建工國際會議廳 

社團評鑑暨評審座談會 11 月 30 日 建工中正堂 

7. 輔導應屆畢業生聯合會辦理相關事宜： 

活動名稱 活動時間 活動地點 

108 學年度畢業典禮第一次協調會 10 月 3 日 七樓第二會議室 

拍攝個人學士照 
10 月 4 日- 
10 月 25 日 

建工校區 
燕巢校區 

第二次畢代大會 10 月 16 日 三樓視聽教室 

108 學年度畢業典禮第二次協調會 10 月 24 日 七樓第二會議室 

第三次畢代大會 11 月 21 日 建工國際會議廳 

拍攝師生團體照 
11 月 27 日 
11 月 28 日 

建工校區 
萊爾富前廣場 

8. 輔導親善大使支援校內外活動及辦理招募： 

活動名稱 活動時間 活動地點 

支援 2019高雄市市長盃全國象棋賽 10 月 27 日 建工中正堂 

親善大使甄選及訓練 10 月 27 日 建工交誼廳 

支援法務部矯正機關聯展記者會 11 月 8 日 駁二蓬萊倉庫 

培訓課程-美學講座課程暨參訪 11 月 17 日 
資生堂社會關懷

美容中心 

培訓課程-進階美姿美儀課程 11 月 26 日 建工交誼廳 

9. 輔導社團辦理重點活動： 

活動名稱 活動時間 活動地點 

羽球社-教育部帶動中小學計

畫 
10 月 13 日 
10 月 20 日 

活動中心羽球館 
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「羽我們同在一起」 

青青文服社-兒童育樂營 
10 月 18 日至 
10 月 20 日 

湖內區文賢國小 

中華武術社-射箭體驗營 10 月 19 日 活動中心羽球館 

管樂社-三校聯合迎新 
「接二連三管不住」 

10 月 26 日 
第一校區 
活動中心 

攝影社-第三屆攝影培訓營 10 月 26 日 育賢樓 502 

動物保護社-與浪有緣 10 月 26 日 徐園長護生園 

網球社-三校友誼賽「你來我

網」 
10 月 27 日 建工網球場 

青青文服社-聯合公益活動 
「一見青心-何爺爺跳跳屋」 

11 月 16 日 鳳山區鳳山國小 

水上活動社-潛水體驗營 11 月 16 日 小琉球海域 

撞球社-北中南區大專院校 
九號球交流賽 

11 月 16 日 傑克撞球館 

(三)第三組報告： 
1. 車證業務申辦件數如下： 

項目 
機車證數量 (新 /
補) 

汽車證數量 (新 /
補) 

日間部學生 179 張 4 張 

進修推廣處學生 264 張 52 張 

進修學院學生 18 張 21 張 

教職員 28 張 15 張 

退休老師 1 張 2 張 

思賢樓 3 張 0 張 

廠商 3 張 19 張 

社團老師 8 張 5 張 

自訂金額 1 張 15 張 

兼任老師 7 張 17 張 

2. 辦理教職員、學生及校外廠商場地租借作業(中正堂 28 件、國際議廳 40
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件、交誼廳 30 件、校外租借繳費 9 件費用共計新台幣 159,800 元)。 
3. 審核車輛進入申請免收費作業共計 300 件。 
4. 建工校區電子公布欄申請件數(川堂跑馬燈共計 10 件、大門口跑馬燈    

共計 10 件、川堂 2 側電視牆共計 3 件)。 
5. 辦理宿舍區機車停車證更換及學生證感應開通作業。 
6. 規劃校慶活動之車輛停放區域及交管人力支援。 
7. 規劃土木系抗震大賽之交通管制車輛進出校園相關事宜。 
8. 清潔管理:  

(1) 預防梅雨季汛期雨後積水及排水問題，清理建工校區共計 14 棟大樓頂

樓排水孔周圍之雜物、落葉及泥沙(108.10.01 至 108.11.30)。 
(2) 108.11.13 安排清理建工校區水溝淤泥，維護排水功能，並避免產生積

水孳生登革熱。 
(3) 配合畢聯會團體拍照，安排清潔人員協助整理北棟及雙科館周遭環境

(含除草及撿拾大型垃圾)，並清除地面工程泥沙(108.11.26)。 
9. 植栽管理:  

(1) 協助體育室安排修剪建工校區網球場周圍，遮蔽照明設備之大型喬木，

以確保師生使用場地時照明安全(108.10.10)。 
(2) 因應寶珠里里長反映建工校區後方影響居民房屋之大型榕樹，評估後

安排修剪作業(108.10.14)。 
(3) 因應雄工事務組組長反本校九重葛已蔓長過兩校圍牆，恐影響雄工辦

理大型活動搭棚問題，本組於 108.10.21 已安排人員修剪完成。 
(4) 於校慶前更換紅色 2 尺長槽花盆共計 45 個，白色 1.8 尺歐式盆 16 個

草花植栽(美人櫻、牽牛花及秋海棠等季節性草花)，以美化校園環境。 
10. 交通車管理:  

(1) 處理交通車遺失物共計 28 件。 
11. 修繕作業: 

(1) 水電修繕:教學單位及行政單位共計 211 件修繕案。 
(2) 冷氣修繕:教學單位及行政單位共計 171 件修繕案。 
(3) 中央空調修繕及使用申請: 教學及行政單位共計 162 件修繕案。 
(4) 電話修繕:單位申請遷移、增設分機、電話叫修共計 81 件修繕案。 
(5) 校園全區廣播系統共計 9 件修繕案。 
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(6) 校園全區監視器維護共計 30 修繕案。 
(7) 10 萬以下修繕請購業務:教學及行政單位 41 件。 
(8) 108.11.26 會同勘驗建工高壓設備。 
(9) 接獲師長反映育賢樓 1F~5F 無鐘聲問題，於 108.11 月裝設 2 支廣播氣

已改善完成。 
(10) 配合營繕組中棟及南棟拆除後原有西側牆面殘留之乾枯樹枝整修作業。 
(11) 於 108.11.15 安裝照明燈於大門噴水池圓環，以加強夜間行車安全。 

12. 財產請購核銷、財產移動及財產標籤列印、財產報廢申請作業： 
(1) 判別請購 3000 元以下無需列帳：共計 722 件。 
(2) 財產增加（動產、非銷、無形資產）：共計 234 件。 
(3) 財產移動（動產、非銷、無形資產）：共計 1,349 件。 
(4) 財產標籤列印（動產、非銷、無形資產）：共計 1,300 件。 
(5) 財產報廢申請：共件 683 件， 
(6) 財物報廢廢品嬓交通知發放：共計 161 件。 
(7) 108 年 10 月至 11 月每月固定一次財產報廢廢品回收，及研發處空間

規劃財產報廢廢品回收。 
13. 辦理 108 年第二次教職務宿舍居住事實實地訪查作業。 
14. 事務類無須列帳之未達 10 萬元核銷案採購審核：共計 5,397 件。 

 
二、規劃辦理事項 

(一)第一組報告： 
1. 維護 105 學年度入學大學部各系組畢業修課資料並維護測試畢業生

畢業審查系統並預審畢業生修課資料。 
2. 辦理 108學年度第 2學期工學院及電機與資訊學院各系所開課及排課

相關作業(含課程基礎維護及新增設課桯申請作業)。 
3. 催繳 108 學年第 1 學期申請延繳同學如期繳費。 
4. 受理建工校區日間部四技學生轉系(收件至 11/29 截止)，彙整後送相

關單位審核。 
5. 受理建工校區日間部學生停休(12/27 申請截止)，截止後再統計申請人

數及科目數。 
6. 審核註冊組升級至 108 學年度第 2 學期建工校區日間部學籍資料。 
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7. 受理建工校區 109 學年度第 1 學期日間部碩士班推甄新生報到。 
8. 受理各項成績單、在學證明及各類文件之申請。 
9. 受理建工校區日間部學生休、退學申請。 
10. 受理建工校區日間部學生 108 學年度第 2 學期復學申請。 
11. 協助日間部學生 108 學年度第 2 學期選課。 
12. 協助教務處註冊組有申請換發新版(有校徽)學生證，建工校區日間

部學生之換領。 
13. 受理 108 學年度第 1 學期四年制日間部學生成績優異「申請提前畢

業」申請並審核。 
14. 受理 109 學年度第 1 學期研究所碩士班「提前入學」申請並審核。 
15. 建工校區普通教室管理、維修、請購。 
16. 受理 108 學年度第 2 學期工學院及電機與資訊學院各系研究生學位

考試作業(聘函製作、更換口考委員聘函製作、論文成績輸入、取 消
考試申請)。 

17. 受理建工校區日間部學生 108 學年第 1 學期修習校外實習課程且未

修習其他課程者，已請系上協助學生辦理學雜費退費申請(可退雜費

五分之一)，將名冊及相關資料送教務處出納組，以便辦理後續退費

事宜。 
18. 轉學生/交流生/交換生學生證製發、新生照片及資料彙整、新生學生

證領取、學分抵免作業、研究所學雜費減繳作業、本校生跨外校修

課成績輸入、確認修業年限屆滿、學業成績不及格退學作業。 
19. 教師更改學生學期成績作業、催繳註冊費及學分費、彙整學生轉部

申請送轉出/入系所審核、學生考試請假補考作業。 
20. 印製畢業證書、人工畢業審核及學生離校領取畢業證書(含通訊郵寄

畢業證書資料之整理)。 
(二)第二組報告： 

1. 賡續辦理弱勢助學金申復及重複請領修正作業。 
2. 辨理 108-1 學雜費減免重複請領部份相關事宜。 
3. 辨理 108-1 就學貸款加貸金額及休退學退費相關事項。 
4. 108-1 申請弱勢學生校外租金補助申覆事宜。 
5. 辨理 108 學年度第一學期學生社團評鑑-星。 
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(三)第三組報告： 
1. 賡續辦理建工校區車證補發及新辦申請作業。 
2. 查核建工校區無車證之車輛作業。 
3. 建工活動中心 1F 扇形廣場及地下室變電室漏水整修。 
4. 中正堂 1F~2F 北側牆排水及給水管線日曬脆化漏水修繕。 
5. 建工化材系與司令台連接石板磚步道破裂凸起整地修繕。 
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國立高雄科技大學 
108 學年度第 2 次校務會議  第一校區綜合業務處  工作報告 

一、重要工作事項(108.10.01-108.11.30) 
(一)處本部 

1.製作單位同仁座位牌，列出中英文姓名、分機及主要業務項目，俾提供

洽公之校內師生及校外人士明確指引。 
2.於 108 年 11 月 14 日辦理第一組專任助理甄選作業，正取人員預計於

109 年 1 月 2 日辦理正式報到。 

(二)第一組報告 
1.協助大學部學生畢業資格審核系統功能測試，並檢視第一校區大學部

各系 105 學年度課規表，於該系統建置之課程與審核條件等相應設定。 
2.提供第一校區學生教務類申請案諮詢服務。 
3.受理校外單位申請查證學生學籍資料或學歷資料案，計 10 件。 
4.第一校區研究生學位考試申請相關作業，包含畢業資格審核、學位證書

及委員聘函印製、學位考試成績登錄等作業，計 103 件。 
5.受理第一校區學生請領各項證明文件作業：成績單、成績名次證明、在

學證明書、英文學位證書、中文學位證明書、補（換）發學生證、修業

證明書、學生基本資料變更申請，計 1,737 件。 
6.108-1 第一校區各系所專兼任教師超支鐘點時數清冊第二次複核。 
7.辦理第一校區 108 學年度入學新生，報到繳交畢業證書、證照及獎狀等

發還作業，計 1,968 件。 
8.辦理第一校區各系所教師調補課申請案，計 75 件。 
9.辦理 108-2 第一校區各系所開課及排課相關作業：課程基礎資料維護、

開設課程資料異動、新增設課桯申請。 
10.受理第一校區學生各項教務申請案：轉系、雙主修、輔系、學分學程、

校際選課、課程停修、課程修改必選修、休學、退學、復學、學分抵免

（充）、修讀學碩士一貫學位、新生保留入學資格、研究生學分費減繳

等申請案，計 526 件。 

(三)第二組報告 
1.108-1 各類學雜費減免經教育部第一次審查完後，第一校區共計 701 人
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申請，665 人通過。。 
2.108-1 就學貸款申請目前共計 1,401 人申貸，經教育部所得查調結果，

B 類計 23 人、C 類計 58 人，已個別通知學生繳交相關文件。 
3.校內獎學金：陳水盛、陳游素杏夫婦紀念獎學金，共 14 人送件申請，

14 人獲獎，金額共計 7 萬元。 
4.教育部學產低收入助學金第一階段審查，退件 2 人，共 60 人審查通過，

金額共計 30 萬元。 
5.原住民獎助學金經原民會審查後，本校 17 人通過申請核發獎金，金額

共計 30 萬 2,000 元。 
6.108-1 弱勢學生校外租金補貼第一校區計 57 人，53 人初審符合規定，

共計申請補助 38 萬 2,800 元。 
7.辦理校內急難救助金申請有 2 人提出申請，共核發 2 萬元；教育部學產

基金設置急難慰問金申請有 3 名學生申請，獲教育部補助 5 萬元(1 位

已撥款、2 位正申請送件中)。 
8.於 108 年 9 月 16 至 10 月 5 日開放受理學生申請大專弱勢助學金，教

育部於 108 年 11 月 13 日公佈審查不合格 46 位及重複申請 8 位，不合

格同學申復及級距異動作業開放至 12/5 日止，後送至教育部平台進行

複審。 
9.108 年 10-11 月失物招領 21 件、缺曠更正 54 件、獎懲建議登錄 18 件

及公假派遣登錄 49 件。 
10.108 年 11 月 15 日協助學生會參與「108 年度高教深耕學生社群評鑑

暨成果展」競賽，獲得 A 級特優之成績。 
11.108年11月17日協助學生議會辦理「108-1三校區聯合學生會自治會議」。 
12.108 年 11 月 20 日協助學生會辦理「108-1 與校長有約會議」。 
13.108 年 10 月 17 日完成「108 年暑期教育優先區」結案彙送課外組，共

3 案。 
14.108 年 10 月 17 日完成「109 年教育優先區寒假營隊」活動申請彙送

課外組，共 3 案。 
15.108 年 11 月底統整及收集 108-1 社團指導老師授課資料、授課時數計算。 

(四)第三組報告 
1.辦理高科大會館門禁系統設備汰換(108.10.01)。 
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2.辦理原第一綜業處三組管理之場地-行政大樓 A424 會議室，移交至教

務處招生組，相關交接事宜 (108.10.1)。 
3.辦理學生宿舍敬業樓 B 棟 A熱泵主機右壓縮機故障修繕工作(108.10.13) 
4.東校區道路兩旁樹木樹枝過長阻礙路燈照明進行修剪(108.10.23) 。 
5.辦理學生宿舍樂群樓餐廳排煙風管工程整修(108.10.25)。 
6.辦理敬業樓 B 棟宿舍餐廳冷氣空調冰水馬達修繕(108.11.8)。 
7.增設學生活動中心地下一樓餐廳空氣門(108.11.13)。 
8.辦理行政大樓 A607 會議室，彩色攝影機故障修繕。 (108.11.12) 
9.汰換學生活動中心美食街高溫餐具消毒櫃(108.11.14)。 
10.辦理場地租借作業共 451 件，收入總計新台幣 1 萬 9,400 元整。 
11.辦理高科大會館租借共 170 件。 
12.愛心鐵馬修繕共 1,627 件、物品借用共 23 件。 
13.辦理財產登帳共 414 件、財產移轉共 437 件、財產報廢共 732 件、廢

品回收共 1,315 件，收入總計新台幣 3 萬 4,042 元整。 
14.協助職務宿舍居住事實訪查共 132 件。 
15.維修案件共 459 件(水電維修共 369 件、雜項修繕共 50 件、電話維修

共 40 件)。 
16.辦理 10 萬元(含)以下採購案件審核共 5,545 件。 
17.各單位郵票領用共 281 件、整理掛號郵件及包裹共 3,558 件。 
18.辦理 108 學年度通行證製作及發放作業共 1,494 件。 
19.10-11 月駐警執行勤務狀況： 

類別 
月份 

小計 
10 月 11 月 

交通意外 2 2 4 件 

意外受傷 1 4 5 件 

機車違規 921 692 1,613 件 

汽車違規 67 27 94 件 

 
二、規劃辦理事項 

(一)處本部 
1.調整本處網頁版面設計，並新增本處簡介、各組業務簡介及師生最常遇
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到的問題 Q&A，俾讓師生更加了解本處權管業務。 
2.預計於 108 年 12 月 25 日舉辦聖誕節慶日活動，以凝聚內部向心力，

熱絡同仁情誼。 
(二)第一組報告 

1.協助本校 109 學年度碩士班甄試招生錄取生報到相關作業。 
2.協助第一校區學生舊版學生證換發新版（有校徽）學生證相關事宜。 
3.108-1 第一校區大學部應屆畢業生畢業資格審核初審，及大學部延修學

生畢業資格審核與學位證書印製。 
4.受理 108-1 第一校區各系所研究生學位考試申請、學位證書及委員聘函

印製、學位考試成績登錄相關作業。 
5.第一校區各系所研究生學分費減繳申請。 
6.辦理第一校區學生申請課程停修、轉系相關作業。 
7.辦理 108-1 第一校區未註冊、未復學學生，學籍系統退學註記作業。 
8.協助第一校區各系所 108-2 開課及排課相關作業。 
9.辦理第一校區學生請領各項證明文件及各項教務申請作業。 

(三)第二組報告 
1.12 月中旬開始辦理 108-2 學雜費減免申請。 
2.預計 108 年 12 月辦理獲獎原住民獎助學金及教育部學產低收助學金的

請領核銷。 
3.持續辦理 108-1 教育部學產基金設置低收入戶學生助學金申請事宜。 
4.預計 108 年 12 月中旬舉辦遺失物傳愛拍賣活動。 
5.預計辦理各班級幹部遴選。 
6. 108 年 12 月 7 日協助校慶演唱會活動。 
7. 108 年 12 月 14 日辦理社團評鑑初評。 
8. 108 年 12 月 16 日協助社團申請「109 年度教育部帶動中小學計畫」。 
9. 108 年 12 月 18 日辦理「108-1 期末社團負責人會議」。 
10. 108 年 12 月 23 日協助課外組辦理「學生社團總評鑑」。 
11. 108 年 12 月 23-25 日協助學生會辦理聖誕節系列活動。 

(四)第三組報告 
1.預計於 108 年 12 月完成辦公室眩光問題改善工程。 
2.西校區校門外圍牆邊福木樹型修剪與枝幹清運，總計 132 棵。 
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國立高雄科技大學 
108 學年度第 2 次校務會議 楠梓校區綜合業務處 工作報告 

一、重要工作事項(108.10.01-108.11.30) 

(一)教務業務申請件數如下： 
項目 數量 

申請成績單(中、英文) 662 件 
學生證補發 91 件 
畢業證書補發(中、英文) 48 件 
製發修業證明 5 件 
在學證明(中、英文) 174 件 
學生休/退學手續 15 件 
學生轉系(所、科、學位學程) 123 件 
學生變更基本資料 12 件 
學歷驗證 4 件 
印製口試委員聘書 15 件 
催繳註冊費及學分費 152 人 
楠梓校區普通教室維修 53 件 
楠梓校區普通教室清潔 62 間/107 次 
楠梓校區教室借用 68 間 
學生選課及停修作業 112 件 
教師調補課 168 件 

(二)校內外助學措施辦理情形統計如下，相關獎助學金持續辦理中： 

項目 數量 

各類學雜費減免 

1.上傳教育部平台第一階段 (身障

類)共 159 人。 
2.上傳教育部平台第二階段 (其他

類)共 254 人。 
3.日間部學生學雜費減免身障類-
財政中心審查不合格 4 人。 

大專校院原住民學生獎助學金 
共計申請 10 人；第一階段審查補

助 5 人、第二階段審查補助 2 人。 
就學貸款 808 人 

五專前三年免學費 48 人 
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項目 數量 
大專弱勢助學計畫 252 人申請 

學產低收助學金 45 人通過補助 

弱勢學生校外租屋補貼 25 人申請、22 人合格 

校外獎助學金 44 件 
本校(楠梓校區)校內急難救助金 2 人；獲核准補助金額計 3 萬元整 
教育部學產基金急難慰問金 2 人；獲核准補助金額計 4 萬元整 

(三)課外活動辦理情形統計如下： 

項目 
活動時

間 
參與人數 說明 

學生會 
正副會長補選 

108.10.4 
工作人員 20 人 
參與學生 1470 人 

藉由補選，除提升本校學生

參予公共事務之意願外，也

能讓學生會恢復運作。 

代理學生會 
籌備會議 

108.11.12 參與學生 24 人 

由於經辦理補選後，仍無適

合候選人登記，依據學生會

組織章程第 16 條第 2 項召

開。 

與校長有約 
座談會 

108.11.20  
工作人員 25 人 
參與學生 191 人 

透過此次座談會了解學校

近期和未來目標。改善及解

決學生在校期間遭遇之學

習、生活問題、與相關權益

事宜。 

社團評鑑 108.11.27  
參與學生 1470 人 
工作人員 29 人 

希望各系科社團人，能夠透

過本活動，充分展現自己一

學期的成果，並且與其他系

科社團做交流，了解自己社

團並達到另外一個高峰。 

(四)支援 108 年 11 月 6 日導師會議相關事宜，當天楠梓校區計有 49 位師長

出席。 
(五)108-1 楠梓校區日間部學生確定貸款人數 808 人，貸款總金額計新臺幣
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2,394 萬 8,654 元，其中有 293 人加貸低收生活費、書籍費及校外住宿

費等計 329 萬 9,603 元，已依辦理期程將資料送交學務處生輔組續辦退

費及請款事宜。 
(六)推動產學合作計畫結餘款運用於本校學生春陽助學金、急難救助金等各

類獎助學金。 
(七)辦理攜手點燈助學計畫，截至 108 年 11 月底楠梓校區學生合計 2 人提

出申請。 
(八)配合本校校慶二週年系列活動，冀攜手點燈學生完成撰寫卡片，向捐款

人傳遞感謝之意。 
(九)由於目前楠梓校區學生會為停滯狀態，但有 11 名學生繳交學生會會費，

經與銀行比對虛擬帳號後，通知學生退費。 
(十)辦理 108 年楠梓校區親善大使招募、甄選及培訓共計 4 場。 
(十一)社團負責人獎助學金 22 件。 
(十二)學生社團競賽成績優異獎勵 2 件。 
(十三)108 年學生社團申請「大專校院帶動中小學社團活動發展計畫」與鄰

近 6 所小學為期一學年的長期合作，已於 107 學年度第 2 學期執行各 4
次服務活動，本學期將持續進行服務。 

編

號 
單位名稱 服務學校 

1 全人領袖社 楠陽國小 

2 全人領袖社 翠屏國中 

3 全人領袖社 楠梓國中 

4 
漁業生產與管理系學會、供應鏈管理

系學會 
翠屏國小 

5 
海洋環境工程系學會、水產食品科學

系學會 
翠屏國小 

6 水產養殖系學會、微電子工程系學會 永清國小 

(十四)109 年學生社團申請「教育優先區中小學生寒假營隊活動」與 3 所小

學合作，預計寒假執行服務。 

編

號 
單位名稱 服務學校 
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1 
航運管理系學會、海洋生物技術系

學會 
屏東縣林邊鄉林邊

國小 

2 全人領袖社 
高雄市楠梓區加昌

國小 

3 全人領袖社 
高雄市楠梓區楠梓

國中 

(十五)輔導辦理楠梓校區 109 級畢業團體照拍攝事宜。 
(十六)辦理楠梓校區學生遺失物協尋及認領計 22 件。 
(十七)完成楠梓校區廢棄腳踏車拍賣事宜，共計 18 台。 
(十八)完成學生宿舍機車停車棚帆布修繕。 
(十九)辦理 108 年度第 2 次教職員宿舍居住事實實地查考作業。 
(二十)業於 108 年 10 月 8 日及 11 月 12 日完成楠梓校區財物報廢廢品清運

作業。 
(二十一)辦理未達 10萬元非共同供應契約自行採購案核銷審核，共計 2,188件。 
(二十二)校區電話報修完成修繕共計 12 案。 
(二十三)為配合 108 年教育部於楠梓校區辦理大專校院餐飲衛生輔導，已於

108 年 11 月 7 日訪視前完成相關改善作業: 
1.牛排櫃位加裝靜電機及排煙設備。 
2.修繕油漆脫落之牆面，避免影響衛生安全。 
3.清潔保養冷凍冷藏櫃之冷排設備及電子控制板之修繕。 
4.室內兩側樓梯通道加裝耐燃的隔板。 
5.自助餐炒膳檯加裝 LED 防爆燈。 

(二十四)為因應校慶活動，已完成校園景觀美化及宣傳旗幟擺放作業。 
(二十五)辦理教職員、學生及校外廠商場地租借作業(行政大樓會議室 127

件、國際會議廳 13 件、音樂廳 21 件、小劇場 16 件、致遠樓 5 樓多功

能會議室 12 件、舞蹈教室 40 件及戶外公共空間 51 件)。 
(二十六)校園營繕事務維修已完成 138 件。 
(二十七)為預防流感人數擴增，已完成部分學術單位廁所放置洗手用品。 

 

二、規劃辦理事項 

(一)申請成績單(中、英文)、學生證補發、畢業證書補發(中、英文)、製發修
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業證明、在學證明(中、英文)、學生休/退學手續、學生轉系(所、科、

學位學程)、轉部作業、學生雙主修/輔系申請、學生變更基本資料、印

製口試委員聘書、通訊申請文件之寄發。 
(二)學分抵免作業、研究所學雜費減繳作業、本校生跨外校修課成績輸入、

確認修業年限屆滿、學業成績不及格退學作業。 
(三)教師更改學生學期成績作業、催繳註冊費及學分費、彙整學生轉部申請

送轉出/入系所審核、學生考試請假補考作業。 
(四)歷年成績單重補修註記、印製畢業證書、人工畢業審核及學生離校領取

畢業證書(含通訊郵寄畢業證書資料之整理)。 
(五)楠梓校區普通教室管理、維修、請購、清潔、借用。 
(六)辦理學生修讀學分學程作業。 
(七)辦理 108 學年度第 2 學期系所開課及排課作業。 
(八)持續辦理校內、外獎助學金相關作業。 
(九)辦理 108-1 楠梓校區學生學雜費減免相關事項。 
(十)續辦大專弱勢助學計畫助學金資格審查及各部會比對結果通知，通知學

生不合格申復事宜。 
(十一)續辦學生校外住宿租金補貼不合格申復及發放事宜。 
(十二)每月就學貸款異動狀況調查及每學期溢貸名冊上傳教育部平台。 
(十三)推動楠梓校區 3Q 獎學金相關事宜。 
(十四)執行 108-2 春陽助學金相關作業。 
(十五)續辦攜手點燈助學計畫，協助學生拍攝感謝影片，期待看見短片捐款

人能從中感受到溫馨的回饋。 
(十六)辦理 108-2 班級自治幹部遴選及班級緊急聯絡網名冊更新作業。 
(十七)協助辦理 108 學年度校慶活動相關事宜。 
(十八)預計於 108 年 12 月 24 日(週三)辦理「制服日暨聖誕晚會」。 
(十九)續辦輔導親善大使相關培訓。 
(二十)賡續配合校慶執行校園環境美化及車輛管制事宜。 
(二十一)持續執行楠梓校區水溝蓋覆網工作，有效防止病媒蚊發生。 
(二十二)持續管制病害樹木治療。 
(二十三)行政大樓第三會議室辦理視訊會議系統整合建置案，目前招標中。 
(二十四)預計於 108 年 12 月 10 日進行財物報廢廢品清運作業。 

第 71 頁



燕巢校區綜合業務處  工作報告 

國立高雄科技大學 
108 學年度第 2 次校務會議  燕巢校區綜合業務處  工作報告 

一、重要工作事項(108.10.01-108.11.30) 
教務類 
(一) 註冊業務: 

1.辦理 108 學年度第 1 學期人文社會學院、管理學院及商業智慧學院各系

所學生註冊作業、復學註冊作業、申請休/退學作業、勒令退學作業、學

分抵免作業、學雜費催繳，共計 1400 件。 
2.學生請領各項證件作業(中文成績單、英文成績單、中在學證明......)、補

發中、英文學位證(明)書及核發修業證明書、學生轉系(所、科、學位學

程)、轉部作業、學生修讀輔系、雙主修作業、教師登錄成績、更改學生

學期成績作業、學生考試請假補考作業、研究生學位考試，共計 620 件。 
3.辦理學生畢業事宜作業、查證學生學籍處理作業、學生申請變更基本資

料、學生證製作、遺失補發作業，共計 1100 件。 
4.辦理博士班、碩士班推甄正備取生報到，共計 140 件。 

 (二)課務業務: 
1.辦理 108 學年度第 1 學期選課作業、課程訂定作業、本校生校際選課、

他校生校際選課、學生修讀學分學程、學生申請課程停修作業，共計 220 件。 
2.辦理 108 學年度第 1 學期人文社會學院、管理學院及商業智慧學院各

系所開課及排課作業、專兼任教師鐘點費核算作業，共計 800 件。 

學務類 
1.辦理燕巢校區 108-1 就學貸款加貸金額退費相關事項，共計 173 件。 
2.辦理燕巢校區就貸資格不合格處理及銀行對帳作業，共計 31 件。 
3.辦理燕巢校區 108-1 弱勢助學補助申請、報部及辦理不合格、重複申請

等，共計 223 件。 
4.辦理燕巢校區校內及教育部急難救助金，共計 4 人申請。 
5.辦理燕巢校區 108-1 學雜費減免(含軍公教遺族子女就學優待)相關作業，

合計 321 人申請。 
6.辦理燕巢校區 108-1 校外各項獎學金申請資審造冊彙送，共計 140 人申請。 
7.辦理燕巢校區 108-1教育部學產基金低收入戶學生助學金申請資審造冊

彙送，共計 38 人申請。 
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8.辦理燕巢校區 108-1 原委會原住民獎助學金申請資審造冊彙送，共計 9
人申請。 

9.辦理燕巢校區 108-1 燕巢校區三 Q 獎學金申請資審造冊彙送，共計 45
人申請。 

10.辦理燕巢校區 108-1 燕巢校區軍公教遺族子女給恤期內公費補助全公

費 3 人，半公費 3 人，共計 6 人。 
11.辦理燕巢校區攜手點燈助學計畫 105-108 學年度受補助同學感恩惜福

回饋相關事宜，共計 26 人。 
12.辦理燕巢校區 108-1 校外弱勢學生校外租屋補貼申請資審，共計 31 人

申請。 
13.108 年 10 月 07 日 於燕巢校區辦理「江湖無難事」電影首映會，邀集

電影演員蒞臨座談，參與人數約 100 人。 
14.108 年 10 月 15 日 於建工校區國際會議廳辦理 108-1 學生社團評鑑座

談會，參與人數約 120 人。 
15.108 年 10 月 16 日、108 年 11 月 27 日於燕巢智善廳辦理學務活動-大
學入門課程，參與人次約 300 人。 

16.108 年 10 月 25 日於建工校區國際會議廳辦理 108-1 社團負責人期中

召集會，參與人數約 120 人。 
17.108 年 11 月 19 日於建工校區中正堂辦理 108-1 與校長有約，參與人

數約 200 人。 
18.108 年 11 月 23 日 於燕巢校區辦理「校慶系列活動-irunner 高科大路

跑燕巢場」，參與人數約 450 人。 
19.108 年 11 月 30 日於建工校區中正堂辦理 108-1 學生社團評鑑。 
20.辦理學生缺曠課更正、缺曠簡訊通知及獎懲審查轉錄作業計有 149 人

次；辦理學生請假及參與重大活動比賽之公假派遣審核轉錄作業計有

2485 人次。 
21.辦理法治教育、性別平等教育宣導講座等學務暨週會活動。 

總務類 
1.冷氣卡、電力卡儲值、退費申請共計 58 件。 
2.樂知樓餐廳設備修繕共 2 件。 
3.管一大樓、管二大樓地下停車場進口管制燈號修繕共計 2 件。 
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4.紅磚道路及機車停車棚車道清洗。 
5.校區公用腳踏車架增設。 
6.滯洪池木棧道旁增設照明及清淤。 
7.行政大樓前地面校徽 logo 更換。 
8.增設商業智慧學院及人文社會學院路邊停車格。 
9.增設交通車兌幣機 1 台。 
10.各處室電話維修及電信機房維護共計 26 件。 
11.監視系統維護共計 9 件。 
12.燕巢校區校門口電子看板刊登共計 6 件。 
13.燕巢校區車輛進出管制申請共計 13 件。 
14.燕巢校區 10 萬元以下非共同供應契約請購案核銷共計 1158 件。 
15.燕巢校區 10 萬元以下校園校舍修繕案共計 19 件。 
16.增設冷氣卡自動儲值機 1 台。 

 
二、規劃辦理事項 
    教務類 

(一) 註冊業務: 
1.辦理 108 學年度第 2 學期人文社會學院、管理學院及商業智慧學院各系

所學生註冊作業、復學註冊作業、申請休/退學作業、勒令退學作業、

學分抵免作業。 
2.學生請領各項證件作業(中文成績單、英文成績單、中在學證明......)、補

發中、英文學位證(明)書及核發修業證明書、轉學考名額調查作業、學

生修讀輔系、雙主修作業、教師登錄成績、更改學生學期成績作業、學

生考試請假補考作業、研究生學位考試。 
3.辦理學生研究所學術倫理課程作業、查證學生學籍處理作業、學生申請

變更基本資料、學生證製作、遺失補發作業。 
 (二)課務業務: 

1.辦理 108 學年度第 2 學期選課作業、課程訂定作業。本校生校際選課、

他校生校際選課、學生修讀學分學程、高級職業學校學生預修專業及實

習課程。 
2.辦理 108 學年度第 2 學期人文社會學院、管理學院及商業智慧學院各
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系所開課及排課作業、專兼任教師鐘點費核算作業。 
3.辦理 108 學年度第 2 學期學生申請課程停修作業。 

學務類 
1.持續辦理燕巢校區就學貸款、弱勢助學金、急難救助、各類學生學雜費

減免、校內外各項獎學金、助學金等審查及報教育部相關事項。 
2.108.12.4 辦理學務活動-大學入門課程。 
3.108.12.27 辦理 108-1 學生社團期末召集會。 

總務類 
1.樂知樓 7-11 簡易店來函申請後，日前已撤櫃完畢，經事務組同意後，目

前招商中。 
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國立高雄科技大學 
108 學年度第 2 次校務會議  旗津校區綜合業務處  工作報告 

一、重要工作事項(108.10.01-108.11.30) 
(一)申請成績單(中、英文)、學生證補發、畢業證書補發(中、英文)、製發修

業證明、在學證明(中、英文)、學生休/退學手續、學生轉系(所、科、

學位學程)、轉部作業、學生雙主修/輔系申請、學生變更基本資料、印

製口試委員聘書、通訊申請文件之寄發。 
(二)轉學生/交流生/交換生學生證製發、新生照片及資料彙整、確認修業年

限屆滿作業。 
(三)催繳註冊費及學分費、彙整學生轉部申請送轉出/入系所審核、學生考試

請假補考作業。 
(四)歷年成績單重補修註記、印製畢業證書、人工畢業審核及學生離校領取

畢業證書(含通訊郵寄畢業證書資料之整理)。 
(五)旗津校區普通教室管理、維修、請購、清潔、借用。 
(六)辦理 108 學年度第 2 學期海事學院各系所開課及排課作業。 
(七)辦理 108 學年度第 2 學期學生出海實習等講習配合教務宣導事宜。 
(八)辦理 108 學年度第 1 學期停修作業。 
(九)辦理 108 學年度第 1 學期學生就學貸款低收及中低收生活費墊支作業，

金額共計 500,000 元。 
(十)辦理 108 學年度第 1 學期學生就學貸款書籍費及校外住宿費墊支作業，

金額共計 969,900 元。 
(十一)辦理 108 學年度第 1 學期學生社團活動審查暨經費補助作業，計審核

社團活動 12 件，補助金額計 13 萬餘元。 
(十二)於 108 年 11 月 16 日辦理二週年校慶獨木舟體驗活動第一梯次，參加

學員共計 40 人，反應熱烈。 
(十三)辦理 108 級畢業班級團拍作業，拍攝班級共計 12 班。 
(十四)辦理 108 學年度第 1 學期教學大樓公共區域清潔及各班整潔評比工作

及敘獎作業。 
(十五)於 108 年 10 月 23 日辦理 108 學年度第 1 學期法治教育講座(反詐騙及

反霸凌)，計 206 位同學參加。 
(十六)辦理 108 學年度第 1 學期弱勢學生校外租金補助作業，申辦人數共計
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6 人。 
(十七)於 108 年 11 月 14 日配合 2019 國際書展暨蔬食博覽會，春暉社辦理

志工活動，共計 9 位同學前往佛陀紀念館服務。 
(十八)強化品德教育，於 108 年 11 月指導春暉社，共同辦理 108 學年度第 1

學期旗津校區春暉反毒文學比賽。 
(十九)辦理 108 學年度第 1 學期大專校院弱勢學生助學金第一次比對結果不

合格學生及重複申請學生通知、申復作業。 
(二十)辦理 108 學年度第 1 學期產學攜手弱勢學生助學金財稅查調結果不合

格學生通知及申復作業。 
(二十一)辦理校內外各項獎助學金收件審查業務。 
(二十二)辦理教育部學產基金急難救助及本校緊急紓困金業務。 
(二十三)例行文書、事務、採購、資產管理及收款業務 

1.辦理旗津校區各單位公文與楠梓校區流通、教職員生各類繳費代收、

信件收取及寄送、各單位會議等活動之會議室準備等各項庶務。 
2.辦理旗津校區各單位 10 萬以下採購案件審核(含不利用共同供應契約)、
財產及物品核銷審核、列帳、盤點、報廢管理事項。 

3.每月一次廢品回收作業。 
4.POS 機管理且協助學生小額一卡通或 LINE PAY 付款。 
5.辦理校外、校內單位借用校內場地業務，及廠商場地水電費與各項費

用之收取。 
(二十四)教職員及學生車輛管理 

1.車牌辨識系統建置上線，持續更新機車 E-TEG 貼置。 
2.108 年 10 月辦理 108 年度學生車證辦理、發放及零星車證申辦事宜。 
3.不定期巡車及執行違停鎖車。 
4.教學大樓地下室停車場入口旁，因有高低之差避免車輛穿越發生危險，

新增防撞桿。 
5.學生立體停車場於 10 月啟用展源浩門禁系統。 
6.教學大樓地下室及立體停車場，每日教職員生反應系統無法感應車輛

進不去之處理。 
7.協助體育室「2019iRunner 路跑」車輛管制及開放立體停車場供參加人

員停放。 
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8.學生立體停車場 1 樓壁燈汰舊換新。 
9.持續回收旗津校區舊車管系統臨時卡。 
10.E-mail 向學生宣導請勿於旗津校門口周邊馬路劃紅線區違停，避免被

取締及拖吊 
11.教學大樓地下室停車場智能柵欄機反射式紅外線維修。 

(二十五)公共區域水電與消防設施保養及維護修繕 
1.每日檢視維修系統，按申請維修項目修繕。 
2.每月底彙整管理單位填報之日常火源自行檢查表。 
3.平日消防設施異常鈴響緊急處理。 
4.108 年 10 月 18 至 10 月 19 日教學大樓地下室消防泡沫系統部份管路

一齊開放閥修繕。 
5. 108 年 11 月 18 日至 11 月 23 日教學大樓消防授信總機更換作業。 
6.教學大樓廁所管路老舊整修。 
7. 108 年 10 月 21 日至 10 月 28 日進行教學大樓西側 (近中洲三路)五樓

排糞管鏽蝕汰換工程。 
8.學生宿舍前及行政大樓殘障坡道及學生餐廳樓梯扶手維修。 

 (二十六)校園環境美化與清潔 
1.每周二清潔水溝。 
2.每日例行廁所及校園清潔。 
3.持續進行教學大樓不鏽鋼設施除鏽工作。 
4.海事大樓周邊水溝海水沖溝系統，防病媒蚊建置完成。  
5.旗津校區船舶工廠前及部分學生宿舍前地磚整修。 
6.碼頭大門二側花台施作，預備種花美化環境。 

(二十七)定期每月公共區域機電維護保養之管理 
1.電話總機系統例行保養。 
2.高低壓設備例行巡檢。 
3.電梯保養例行維護。 
4.冷氣中央空調例行保養維護。 
5.發電機定期例行保養及污水泵浦設備例行巡檢。 
6.每月消防定檢之管理。  

(二十八)其他項目 
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1.警衛及保全勤務管理。 
2.學生餐廳新增瓦斯遮斷閥，防止瓦斯外洩保護學生安全。 
3.協助教務處抽獎禮卷發放。 
4.協助校發組擺設旗津校區校慶關東旗、路燈旗。 
5.108 年 10 月 19 日行政大樓高壓電 100KVA 變壓器溫度異常過高緊急

吊掛至廠維修。 
6.108年 11月 17日行政大樓電力機房高壓電 100KVA變壓器安裝工程。 
7.行政大樓四樓走廊欄杆周邊壁磚破裂，緊急施工欄杆底部水泥修補。 
8.處理教學大樓擴大機線路毀損維修事宜。 
9.協助資管組旗津職務宿舍居住事實考查。 
10.協助資管組完成資產複盤作業。 
 

二、規劃辦理事項 
(一)申請成績單(中、英文)、學生證補發、畢業證書補發(中、英文)、製發修

業證明、在學證明(中、英文)、學生休/退學手續、學生轉系(所、科、

學位學程)、轉部作業、學生雙主修/輔系申請、學生變更基本資料、印

製口試委員聘書、通訊申請文件之寄發。 
(二)彙整學生轉部申請送轉出/入系所審核。 
(三)歷年成績單重補修註記、印製畢業證書、人工畢業審核及學生離校領取

畢業證書(含通訊郵寄畢業證書資料之整理)。 
(四)新式學生證換發。 
(五)辦理 108 學年度第 2 學期海事學院各系所開課及排課作業。 
(六)辦理 108 學年度第 1 學期停修作業。 
(七)旗津校區普通教室管理、維修、請購、清潔、借用。 
(八)汰換普通教室課桌椅。 
(九)規劃於 108 年 12 月 4 日辦理 108 學年度第 1 學期學生社團評鑑工作。 
(十)規劃於 108 年 12 月 7 日辦理二週年校慶獨木舟體驗活動(第二梯次)。 
(十一)配合學務處活動計畫表，規劃旗津校區 108 學年度第 2 學期學務講座。 
(十二)規劃於108年12月18日辦理108學年度第1學期性別平等教育講座。 
(十三)持續推動教學大樓公共區域晨間打掃工作，培養學生負責的觀念，並

維護教學大樓清潔。 
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(十四)持續受理校內外各項獎助學金、教育部學產基金急難救助金及本校緊

急紓困金。 
(十五)配合教育部期程，辦理 108 學年度第 2 學期五專前三年免學費補助業務。 
(十六)配合教育部期程，辦理 108 學年度第 2 學期特殊身分學雜費減免補助

業務。 
(十七)楠梓苗圃領取苗木，栽種旗津校區校園公共區域。 
(十八)持續配合海事學院 108 年 12 月離岸風電活動，進行碼頭入口處地磚

整修，碼頭門口圍牆欄杆、福利社與圖文部窗戶欄杆、校園海錨等除鏽

及油漆。 
(十九)因學生宿舍及船舶工廠後方圍牆有倒塌之跡象，洽港務局進行圍牆會

勘與整修。 
(二十) 108年12月17日離岸風電記者會，規劃校園內車輛停放及管制事宜。 
(二十一)旗津碼頭植栽美化。 
(二十二)學生宿舍後方瓦斯桶區增設監視器，監視周遭環境以免發生意外。 
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國立高雄科技大學 
108 學年度第 2 次校務會議  圖書館  工作報告 

一、重要工作事項(108.10.01-108.11.30) 
(一)圖書資訊系統 

1.因應服務需求，持續充實入口網內容並建置滿意度調查網頁，以提升

服務品質。 
2.持續進行機構典藏系統資料修正及匯入作業，期能增加本校研究成果

能見度。 
3.因應業務需求，持續充實館員工作管理系統功能，以強化館務管理機

制，助益跨校區館務協調與推展。 
(二)推廣活動 

1.讀書會活動：配合通識課程需求，辦理「情緖勒索」、「與小王子初遇」、

「哲學的慰藉」、「到全球音樂廳旅行」、「秦始皇︰一場歷史的思辨之

旅」、「可複製的領導力」、「飛機為什麼沒有撞到羊：在大學體會生命

的價值」、「哈佛教我的 18 堂人生必修課」、「尋百工：四個年輕孩子

與一百種市井職人相遇的故事」、「教育應該不一樣」、「自學之道」、「設

計思考改造世界」、「在世界地圖上找到自己」、「十四堂人生創意課」…
等讀書會活動計 49 場次，以增進學生敘事力並培養閱讀習慣。 

2.圖書展覽：為推廣館藏，辦理新書展示 10 場次及「外語能力大進擊」、

「性別平等知多少」、「校慶主題書展-藝術、文學與人生」…等主題

書展共 17 場次，以營造校園閱讀氛圍。 
3.主題研習活動：為促進學生學習並提升專業素養能力，配合系所與通

識課程需求，辦理「看傳記、寫心得」、「造船學術資源研習」、「行銷

學術資源研習」、「商管學術資源研習」、「語言學習資源研習」、「博雅

教育資源探索」、「海事學術資源研習」、「圖書館資源利用研習」…等

主題研習活動共 12 場次。 
4.資料庫推廣課程：為提升師生使用電子資源知能，辦理「IEL(IEEE/IET 

Electronic Library)資料庫」、「EBSCO 資料庫」、「ScienceDirect 
Online(SDOL)電子期刊資料庫」、「ProQuest 資料庫」、「台灣經濟新報

(TEJ)」…等研習活動共 20 場次。 
5.講座活動：配合系所與通識課程需求，舉辦「困境或生機？電子媒體
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與新媒體的資源整合」、「大數據在 AI 的應用」、「2019 社群趨勢觀察

與案例分享」、「電影賞析-莎翁情史」、「金融科技新創公司的募資實

戰經驗分享」、「文學創作的寫演人生」…等講座活動共 9 場次。 
6.108 年 10 月 1 日至 11 月 20 日辦理「動動手指拿好禮」推廣活動，

藉由簡易線上問答有獎活動，引導南區圖書資源共享服務平台合作館

讀者深化對平台服務印象，進而利用服務、共享資源。 
7.為提供全校師生更好的服務，於 108 年 11 月 1 日至 11 月 30 日進行

滿意度問卷調查，蒐集意見作為改進服務之參考。 
(三)館際合作 

1.辦理全國文獻傳遞服務業務，申請件數計 223 件。 
2.辦理南區圖書資源共享服務業務，申請件數計 551 件。 
3.辦理高雄市立圖書館館際借書服務業務，借閱冊數計 182 冊。 

(四)書目管理 
1.持續充實館藏資源以支援師生教學、研究及學習需求：108 年 10-11
月共新增 42,154 筆書目資料(紙本書 22,389 筆、電子書 9,213 筆、紙

本刊 9,146 筆、電子刊 545 筆、視聽資料 853 筆、資料庫 8 筆)。 
2.維護書目資料 13,549 筆 (紙本書 7,583 筆、電子書 5,354 筆、紙本刊

298 筆、電子刊 100 筆、視聽資料 213 筆、資料庫 1 筆)，以改善書

目品質。 
(五)資料徵集調查 

1.辦理 109 年度期刊訂購調查作業，於 108 年 9 月 10 日寄送電子郵件

予教師參考，已完成系所排序清單彙整及詢價作業，待預算核定後將

依序辦理請購事宜。 
2.辦理 109 年度資料庫訂購調查作業，於 108 年 9 月 30 日寄送電子郵

件予教師參考，並進行資料彙整及詢價作業，待預算核定後將依序辦

理請購事宜。 
(六)館藏管理 

1.因應研究生繳交畢業論文，進行學位論文區整架及移架作業。 
2.完成過期期刊合訂本裝訂、驗收，並進行館藏書目資料註記、上架及

移架作業，供眾閱覽。 
(七)空間調整與設施改善 
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1.建工分館、第一分館增設窗簾改善日曬問題，以達節能效果。 
2.建工分館、第一分館加裝紗窗與循環風扇以利空氣流通，改善空氣品質。 
 

二、規劃辦理事項 
(一)配合通識教育及學術單位需求辦理各項推廣與學習活動。 
(二)規劃圖書報廢事宜，以紓解館藏空間。 
(三)持續推動空間活化與環境優化，規劃空間改造及罕用書庫區建置。 
(四)規劃建置建工、第一分館智慧預約取書區及設置燕巢、楠梓、旗津 24

小時服務智慧圖書站。 
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國立高雄科技大學 
108 學年度第 1 次校務會議  秘書室  工作報告 

一、重要工作事項（108.10.01- 108.11.30） 
(一)行政及議事業務 

1.本校校園活動訊息公告平台，電算中心已初步開發完成，預計 108 年

12 月邀集教務處、學務處及共同教育學院先行測試使用，如運作順暢，

預計於 109 年 1 月規劃辦理教育訓諫活動後正式上線。 
2.配合建工校區 7 樓會議室建置人臉辨識系統測試作業，108 年 11 月 21

日通知行政單位主管填覆「個人資料告知事項暨同意書」，依個資法規

定進行法定告知義務，並取得蒐集、處理、利用之同意。 
3.108 年 12 月 7 日協助辦理本校 2 週年校慶慶祝大會貴賓接待事宜。  
4.其他重要工作： 
(1)依 108 學年度校級會議預定日程表召開行政主管會報、行政會議及校

務會議。 
(2)依校長指示召開 108-2 綜合業務處建置初期跨單位溝通協調會議(108
年 11 月 13 日)及 108-2 校長與院長交流座談會議(108 年 11 月 22 日)。 

(3)校務建言案件 107 件、教育部函轉陳情案件 16 件。 
(二)公共關係業務 

1. 主動發布新聞稿共計 35 則。 
2. 彙整與本校相關新聞累計 425 件。 
3. 本校 Facebook 官方臉書累計按讚人數 16,678，貼文 44 則。 
4. 本校 Youtube 頻道累積 498 位訂閱者、10 部影片上傳、觀看數 5,881。 
5. 設計及製作本校 108 學年度中、英文摺頁簡介。 
6. 完成學校簡介影片英譯，深耕國際化影片英譯，上架學校 Youtube。 
7. 執行東森躁咖 Youtube「下班 GO FUN 吧」，15 分鐘學校簡介節目拍攝。 
8. 執行製作動畫學校簡介。 
9. 執行教務處跨領域課程六分鐘專題影片拍攝與節目播出。 
10. 執行二週年校慶網頁上架；辦理 2 次校慶籌備會議；執行校慶媒體露

出事宜。 
11. 辦理二週年校慶貴賓邀請相關事宜，共計邀請 280 位貴賓，目前彙整

統計回復出席參加校慶貴賓人數。 
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12. 辦理師生研發商品開放各單位請領相關事宜，共計開放 12 項。 
13. 高科大校刊電子報共發行 2 期，每期觸及師生、校友、社會大眾等顧

客群約 7,300 人。 
14. 捐贈興學網站建置業務，針對 LINE Pay 金流問題，為捐贈目的另申

請帳號，獨立金流作業。此部份作業預計將在 11 月底完成薪津建置。 
15. 高科大第一屆藝文活動「青年藝術家典藏徵件」獲獎作品展宣傳製

作，即將於 12 月刊出，校慶頒獎後發布相關宣傳內容。 
16. 完成製作藝文活動影片一支、教務處師培課程動畫影片一支、2020

招生宣傳使用短片一支。 
17. 安排德國 FHWS 大學外賓蒞臨參加 12/7 校慶行程相關事宜。 

(三)法制業務 
1.完成 108-109 學年度教師申訴評議委員會籌組作業，本屆共聘任 15 位

校內外師長及專家學者擔任委員。 
2.辦理本校 109 年度校聘法律顧問聘任事宜。 
3.協助檢視各單位提送校級會議審議前之體例格式，共計 32 件。 
4.本校法律顧問書狀審核 1 件。 
5.本校教師提起之行政訴訟案，於高雄高等行政法院審理中。 

(四)內控及稽核業務 
1.108 年 10 月 5 日請各單位辦理 108 年度內部控制制度自行評估作業。 
2.108 年 10 月 9 日完成 109-110 學年校務基金稽核委員聘任作業。 
3.108 年 10 月 16 日召開 108-4 校務基金稽核會議，辦理 3 項稽核項目稽

核；續於 108 年 11 月 20 日召開 108-5 校務基金稽核會議，辦理 5 項稽

核項目稽核。本年度校務基金稽核項目共計 18 項，業依稽核計畫排定

期程稽核完竣，續依稽核結果，作成年度稽核報告。 
4.107 及 108 年度校務基金稽核報告所列改善措施及興革建議追蹤作業共

計 22 項，業經權管單位填覆辦理情形並提送 108 年 10 月 16 日 108 年

度第 4 次校務基金會議審議，同意解除列管 18 項，餘 4 項繼續列管至

改善止。 
5.108 年 10 月 21 日簽陳校長核定辦理 108 年度內部稽核缺失及興革建議

追蹤(追蹤項目共計 30 項)。並已送請權管單位改善並於 109 年 3 月 13
日填復辦理情形。 
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6.因應學校組織規程配合修正本校「內控控制小組設置要點」，已提經 108
年 11 月 20 日第 4 次行政會議通過。 

 
二、規劃辦理事項 

(一)行政及議事業務 
1.配合電算中心辦理本校「公務電子郵件寄發平台系統」開發作業。 
2.規劃辦理秘書室內部同仁知能成長活動。 

    (二)公共關係業務 
1. 規劃二週年校慶大會貴賓、一級主管出席座位安排及接待相關事宜。 
2. 配合二週年校慶辦理感恩惜福早餐會，邀集捐贈者參與，並於大會頒

發捐贈興學獎座。 
3. 設計及印製聖誕節、年節賀卡寄發產官學研等各界，維繫友好關係及

增加本校能見度，提升整體形象。 
(三)法制業務 

1.預定於 108 年 12 月修正本校訂定(修正)法規格式說明書，以利本校各

單位於訂定(修正) 法規時有所遵循。 
2.預定於 109 年 2 月函請相關單位賡續推動校園保護智慧財產權宣導及

執行方案。 
(四)內控及稽核業務 

1.預定於 108 年 12 月 26 日召開 108 學年度第 1 次內部控制小組會議，審

議 107 年內部稽核報告改善措施及興革建議第 2 次追蹤情形、108 年內

部控制制度自行評估結果並報告 108 年內部稽核結果。 
2.預定於 108 年 12 月完成 108 年度校務基金年度稽核報告，簽陳校長核

定後，提送校務會議報告。 
3.預定於108年12月持續辦理校務基金稽核缺失及興革事項追蹤至改善止。 
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國立高雄科技大學 
108 學年度第 2 次校務會議  人事室  工作報告 

一、重要工作事項(108.10.01-108.11.30) 
(一)人事法規修訂：完成新訂本校「教師借調辦法」、「榮譽教授遴聘辦法」。 
(二)重要會議召開： 

1. 於 108 年 10 月 4 日及同年月 18 日召開校教師評審委員會，審議教師

聘任、提敘薪級、升等、借調、進修、延長服務等重要議案。 
2. 於 108 年 10 月 07 日召開第 108 學年度第 1 次職員甄審委員會。 
3. 於 108 年 10 月 23 日召開第 108 學年度第 1 次推動業務委託民間辦理

專案小組會議。 
4. 於 108 年 11 月 14 日召開第 108 學年度第 2 次校務基金工作人員考核

委員會。 
5. 於 108 年 11 月 26 日召開第 108 學年度第 1 次職員考績委員會。 
6. 於 108 年 11 月 28 日召開簡化到職及離職流程會議，討論現行到離職

流程簡化之可能性，避免各校區奔波。 
(三) 辦理 108 年度本校公務人員、技工友及校務基金進用工作人員獎懲作業。 
(四) 發布本校新聘專案計畫人員契約書(暫行版本)。 
 

二、規劃辦理事項 
(一) 研訂本校「校務基金進用工作人員成績考核要點」、「校務基金進用人

員薪資支給標準」、「職員獎懲審議原則」及「教師出國講學及進修研

究要點草案」，並修正本校「教師兼職處理要點」及「專任教師聘任辦

法」第 5 條有關業界實務經驗之規定。 
(二) 辦理本校專科以上學校自行審查教師資格觀察期滿檢核及訪視相關事宜。 
(三) 辦理 108 年度公務人員年終考績作業、校務基金進用工作人員考核作

業、召開 108 學年度第 1 次技工工友及駐衛警察考核委員會。 
(四) 統一學校型政府補助計畫新聘僱之專任(案)助理薪資支給標準。 
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國立高雄科技大學 
108 學年度第 2 次校務會議  主計室  工作報告 

 
一、重要工作事項(108.10.1-108.11.30) 

(一)為辦理本校 109 年度預算分配作業，本室彙辦各單位 109 年度預算經費

需求辦理二次預算說明會，並提 108 年 11 月 13 日 108 學年度第 4 次行

政主管會報會議討論，續依 108 年 11 月 20 日 108 學年第 4 次行政會議

針對本校「現職校務基金工作人員薪資支給標準表」採方案 4 之決議修

正預算分配經費提送校務發展委員會審議。 
(二)本校「專兼任助理薪資電子簽核結報系統」於 108 年 10 月 22 日進行試

用暨盲測測試，測試期間針對使用者回饋進行優化，並於 108 年 10 月

31 日舉行系統操作說明會；108 年 11 月 21 日正試上線。經統計，系統

試用期間每日流量約 10 筆；正式上線兩周後，每日流量增加至 50 筆。 
(三)為有效管理資本支出預算執行進度及成效，本室依本校資本門預算執行

管控措施規定收回各單位資本門經費截至 9 月底未動支數，並請執行率

未達 90%單位於 108 年 10 月 15 日前繳交因應措施。另為期達成規定執

行率目標，於 11 月中旬後每 10 日統計執行情形並通知權責單位積極加

速辦理。 
(四)為使本校科技部計畫經費處理人員熟悉經費結報作業相關規定，本室特

於 108 年 11 月 28 日辦理「科技部計畫經費結報教育訓練」，以利相關

人員瞭解經費結報規定。 
 
二、規劃辦理事項 

(一)持續辦理 109 年度預算分配作業。 
(二)加強追蹤管控本年度(108)資本門執行情形。 
(三)依「108 年度總決算附屬單位決算編製作業手冊」及其相關規定辦理年

度決算。 
(四)賡續推動「專兼任助理薪資電子簽核系統」優化事宜。 
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國立高雄科技大學 
108 學年度第 2 次校務會議 體育室 工作報告 

一、重要工作事項(108.10.01-108.11.30) 
(一)活動業務 

1. 辦理二週年校慶系列活動「2019 iRunner 高科大路跑」，活動場次如下： 
  (1)108 年 11 月 16 日：旗津校區。 
  (2)108 年 11 月 23 日：燕巢校區。 
  (3)參賽人員共計 703 人（旗津場次 330 人，燕巢場次 373 人），活動圓

滿完成。 
2. 108 年 11 月 27 日(三)召開第二屆全校運動會第一次籌備會議。 
3. 結合體育室運動專業與運動品牌-迪卡儂合作，舉辦運動知能講座，提供

民眾運動知識及專業回饋，場次如下： 
(1) 108 年 10 月 19 日於迪卡儂北屯店舉辦「全家跑起來-讓家更親密」體

驗式講座，共 38 人參加。 
(2) 108 年 11 月 16 日於迪卡儂新竹店舉辦「運動讓我們的心更靠近-親子

瑜珈」活動，共 49 人參加。 
4. 運動明星月曆活動於 108年 10月 22日-31日至澎湖、高雄、苗栗、桃園、

金門及嘉義進行 12 組拍攝工作，目前已進行到美編設計階段，預計 12 月

進行印製工作。 
5. 108 年 11 月 28 日受教育部數位學習發展團隊培力與課程品質精湛計畫邀

至國立高雄餐旅大學「數位學習行銷要訣與營運商轉工作坊」分享「課

程行銷在 line@社團之運動與實作」。 
(二)競賽成果 

1. 網球隊參加「108 年 Dunlop 盃第二次全國大專網球排名錦標賽」榮獲公

開    組女子單打第 3 名。 
2. 桌球隊參加「第 17 屆淡大盃桌球邀請賽」榮獲男團第 4 名。 
3. 田徑隊參加「第 17 屆成功盃大專院校田徑錦標賽」榮獲男子組 5000 公尺

第 1 名、女子組鐵餅第 4 名、女子組 1500 公尺第 6 名、女子組 5000 公尺

第 6 名、男子組 1500 公尺第 7 名。 
4. 女子排球隊參加「108年第 40屆華宗盃排球賽」榮獲大專女子組第四名。 
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(三)場地管理 
1. 「運動場館使用管理辦法」通過 108 年 11 月 20 日之行政會議，待會議紀

錄奉核後，陳請校長核定後施行。 
2. 辦理第一校區場器組校基人員、游泳池救生員遞補甄選簽核作業。 
3. 運動場館新(購)置、修繕及設施保養 

    (1)建工校區： 
a. 桌球教室燈具、發球機修繕完成。 
b. 網球場周邊樹木修剪完成，夜間照明被擋住之狀況解決。 
c. 羽球館燈光感應器、窗簾帆布輪軸損壞修繕完成。 
d. 籃球場更換籃球網一面、籃球框兩座完成。 
e. 重訓室跑步機三台修繕完成。 
f. 排球場排球柱傾斜修繕完成。 

    (2)燕巢校區： 
a. 藤雄館支援社團相關活動共計 26 場次（108 年 10 月 16 場、11 月

10 場）韻律教室 11 月支援活動 2 場次。 
b. 樂活中心公餘課後服務共計 1716 人次（108 年 10 月 958 人次、11

月 758 人次）。 
c. 撞球教室公餘課後服務共計 84 人次（108 年 10 月 64 人次、11 月

24 人次）。 
d. 108 年 10 月 3 日藤雄館進行小黑蚊防治噴藥。 
e. 單雙槓使用注意事項公布，單雙槓正式啟用。 
f. 回收撞球桿 6 枝報修。 
g. 擴音箱及身高體重計修復完成。 
h. 增補網球 2 袋（120 顆）。    

(3)楠梓校區： 
a. 網球場燈光辦理修繕完成。 
b. 沙灘排球場護沙網繼續施工中。 

(4)旗津校區： 
a. 室外籃球場籃框一座報修． 
b. 室外單槓損壞報修。 

(5)第一校區： 
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a. 教學用筆記型電腦硬碟維修及更換視訊轉接線耗材。 
b. 排球(含印字)、籃球網採購核銷。 
c. 室外照明故障維修。 
d. 除塵大拖把送洗更換。 
e. 籃排球場地面破損整修及防護網更新。 

(四) 協助辦理活動用地 
1. 建工校區： 

(1) 支援住宿組「防災演練」場地，活動順利圓滿完成。 
(2) 支援「高科大巡迴運動指導團系列課程」，課程順利圓滿完成。 
(3) 支援期中考週「體適能檢測」，檢測順利圓滿完成。 
(4) 支援衛保組「初級急救員訓練」，活動順利圓滿完成。 
(5) 支援「校運會系列活動－學生籃球初賽」，比賽持續進行中。 

2. 燕巢校區：  
(1) 完成燕巢校區 108-1「體適能檢測」支援事項共 27 班次。 
(2) 人力支援楠梓校區 108-1「體適能檢測」事項共完成 37 班次。 
(3) 協助完成 108 年度體育運動資料庫填報工作。 
(4) 支援 108 年度 iRunner 高科大路跑旗津及燕巢場，圓滿完成。 
(5) 協助共同教育學院國文會考燕巢校區卷務事項。 

3. 楠梓校區：中華民國智障者運動協會借用本校場地辦理「108 年特殊奧林

匹克滾球競賽」順利圓滿完成。 
4. 旗津校區： 

(1) 108 年 11 月 16 日支援二週年校慶系列活動「2019 iRunner 高科大路 
跑」，活動圓滿完成。 

(2) 108 年 11 月 18-29 日協助旗津學生會辦理桌、羽、籃、躲避球比賽，

活動圓滿完成。 
5. 第一校區：完成第一校區 108-1「體適能檢測」支援事項共 64 班次。 

 

二、規劃辦理事項 

(一)場器組 
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建工校區：預計協助辦理 108 年 12 月 21 日(六)至 12 月 23 日(一)「中華民國

大專校院 108 學年度排球運動聯賽」。 
(二)活動組 
「中華民國大專校院 108 學年度排球運動聯賽」各級組預賽抽籤暨領隊      會
議，協調排定本校為一般男生 MnO 組、一般女生 WnK 組及公開女生組第二

級 Wo2B 組等 3 場預賽主場學校，比賽日期、地點及參賽學校如下： 
    (1)一般男生 MnO組 
      a.比賽日期：108 年 12 月 14 日(六)-12 月 15 日(日)，共 2 天。 
      b.比賽地點：本校楠梓校區體育館 
      c.參賽學校：高雄科技大學、長庚大學、聯合大學、台南應用科技大學、航

空學院 
    (2)一般女生 WnK 組 
      a.比賽日期：108 年 12 月 21 日(六)-12 月 23 日(一)，共 3 天。 
      b.比賽地點：本校建工校區體育館 
      c.參賽學校：高雄科技大學、宜蘭大學、德明科技大學、逢甲大學、淡江大

學、東華大學 
    (3)公開女生組第二級 Wo2B組 
      a.比賽日期：108 年 12 月 27 日(五)-12 月 28 日(六)，共 2 天。 
      b.比賽地點：本校楠梓校區體育館 
      c.參賽學校：高雄科技大學、靜宜大學、大葉大學、僑光科技大學、國立體

育大學 
    (4)賽前 1 天為場佈及開放參賽學校進行適應場地練習。 
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國立高雄科技大學 
108 學年度第 2 次校務會議  校友服務暨實習就業中心  工作報告 

一、重要工作事項(108.10.01-108.11.30) 
(一)校友服務組 

1. 辦理完成 107 學年度全校應屆畢業生流向調查，107 學年度全校畢業生總

人數 7,024 人，調查人數 6,706 人，調查率 95.47%，就業率為 92.53%。將

資料做統計分析，統計結果作為各系所課程改善及評鑑資料之參考。 
2. 辦理 106 學年度畢業生畢業後滿 1 年、104 學年度畢業生畢業後滿 3 年及

102 學年度畢業生畢業後滿 5 年流向追蹤問巻調查。調查內容包括：畢業

生就業狀況、進修情形、職業類別、薪資、工作滿意度及在校就讀科系與

工作的相符程度等資料。106 學年度畢業生畢業後滿 1 年畢業生總人數共

6,848 人，完成追蹤人數 5,784 人，追蹤率 84.46%。104 學年度畢業生畢業

後滿 3年畢業生總人數共 6,909人，完成追蹤人數 5,377人，追蹤率 77.83%。
102 學年度畢業生畢業後滿 5 年畢業生總人數共 6,807 人，完成追蹤人數

4,676 人，追蹤率 68.69%。統計分析報告，提供各系所，作為教學品質改

善重要指標，以提升學生就業競爭力。 

3. 辦理完成 108 年度企業主管對畢業生職場就業能力評價問卷調查，完成統

計分析報告，後續提供相關單位以為參考。 
4. 辦理學校一級主管至華東參訪、華南參訪、柬埔寨參訪等活動，行程規劃

的目的為學術交流、產學合作、增進與校友建立互動關係。 
5. 108 年 10 月 27 日國際同濟會台灣總會高屏 A 區與校友中心聯合舉辧「會

議規範研習課程」，辦理活動場地租借、演講及活動及接待校友等相關事宜。 
6. 108 年 11 月 21 日邀請傑出校友-張屏北總經理蒞校為學弟妹演講，提供學

生認識多元產業之機會，藉此了解產業現況與未來發展趨勢、工作世界和

職場組織分工、成員角色與就業趨勢。並使學生與校友有直接面對面交流

與學習的機會，活動圓滿成功，學生獲益良多。 
7. 108 年 11 月 22 日香港校友會創會會長黎國威等校友返校參訪，流程安排

拜會國際事務處、校園導覽及與本校簽署策略盟學校合作意向書，成功促

進本校與香港校友的良好關係。 
8. 辦理歷任會長聯誼會及傑出校友聯誼會餐會，邀請學校一級主管、接待校

友及活動相關事宜協助。 
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9. 辦理校友企業參訪。參訪企業包括：home style 時尚家居雜誌、第一金證

券、維鋼工業、聖暉工程、駿維實業、昇咨企業、中信造船、香港商地中

海航運有限公司台灣分公司及中華民國土木技師公會全國聯合會、鴻君科

技、美樂美髮連鎖、伍全企業、周加股份有限公司、營邦企業及盈正豫順

電子等，藉由企業參訪，實際了解企業經營與執行層面，知曉人資未來發

展趨勢，並促進業界、校友與學生三方交流機會。 
10. 維護及更新高科大校友服務系統(原校友資料庫)，包括：校友動態資料更

新、校友反應事項故障排除、協助早期畢業的校友申請 gmail 及校友證、

校友申請帳號救援等校友服務。 
11. 辦理三校區校友會各項活動及慶祝高科大二年校慶系列活動 

日期 活動名稱 主辦單位 

10/19(六) 
臺北市海科大校友會第 6 屆第 2 次理

監事會議 
海科台北

分會 

11/09 (六) 2019 學生船模大賽 
造船系友

會 

11/09 (六) 第一屆第 4 次理監事聯席 
會資系友

會 

11/09 (六) 
第五屆第一次大會 (暨理監事.理事長

改選) 
海科台中

分會 

11/21 (四) 
高科大旗津校區參訪-輪機模擬機、全

功能操船模擬機 
歷任會長

聯誼會 

11/23(六) “好血有您”捐血活動 
國企系友

會 

11/16 及 11/23(六) 山海路跑 體育室 

12/06 (五) 校友及教職員工高爾夫球聯誼賽 校友總會 

12/06 (五) 
海外及各地區分會校友拜會校友企業

及城市導覽 
校友總會 

12/06 (五) 音樂會 秘書室 

12/06 (五) 海外及各地區分會校友歡迎晚宴 校友總會 
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12/07 (六) 
校慶典禮：總會長、副總會長及海外與

地區分會校友參加校慶典禮傑出校友

表揚 
秘書室 

12/07 (六) 
高科大校友總會第一屆第五次理監事

會議 
校友總會 

12/07 (六) 高科大校友總會會員大會 校友總會 

12/07 (六) 各系校友會會員大會及系友回娘家 各校區 

12/07 (六) 
第一校區校友餐會及傑出系友表揚及

第一校友會會員大會暨第十屆理事長

及理監事遴選 

第一校友

會 

12/07 (六) 
楠梓校區校友聯誼餐會及傑出系友表

揚及海科大校友總會第四屆第四次理

監事會議 

楠梓校友

會 

12/07 (六) 
建工校區海內外校友聯誼餐會及傑出

系友表揚 
校友總會 

12/07 (六) 校慶演唱會 學務處 

12/08 (日) 歡送海外校友及會務人員感恩餐會 校友總會 

(二)實習組 
1. 深耕各系實習經費執行情形 10 月執行情形統計，檢核各系辦理國內外實習

經費情形，並完成經費動支率及績效指標。 
2. 撰擬高教深耕計畫 109 年計畫申請書及成果簡報。 
3. 審核各系 107 學年度第 2 學期學期、學年、專案、暑期實習課程檢核表暨

鐘點清冊。 
4. 公告並招募神基科技、日本指宿市實習、賜昌公司、聖暉工程、士林電機、

燁聯鋼鐵、致伸科技、僑陞機器、東莞綠洲鞋業、台青創客家、集盛實業、

致伸科技、工研院、啟碁科技、旗勝科技、晶元光電等實習職缺，並彙整履

歷送件。 
5. 辦理 10-11 月境內實習說明會如下： 

編號 校區 
實習

機構 
會議名稱 時間 地點 人數 
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1.  第一 
台灣

高鐵 
台灣高鐵學年實

習說明會 
108/09/18(三) 12:20 

行政大樓 
A607 會

議室 
95 

2.  第一 
佳音

英語 
台中銀行實習說

明會 
108/10/16(三)12:00 

行政大樓 
A607 會

議室 
95 

3.  第一 
燁聯

鋼鐵 
燁聯鋼鐵實習說

明會 
108/10/17(四)12:00 

行政大樓 
A607 會

議室 
95 

4.  第一 
台中

銀行 
台中銀行實習說

明會 
108/10/18(五)12:00 

行政大樓 
A607 會

議室 
95 

5.  建工 
聖暉

工程 
聖暉工程學期實

習說明會 
108/10/17(四)12:15 慧芳講堂 57 

6.  建工 
士林

電機 
士林電機學期實

習說明會 
108/10/23(三)12:15 慧芳講堂 43 

7.  建工 
燁聯

鋼鐵 
燁聯鋼鐵學期實

習說明會 
108/10/30(三)14:00 中正堂 600 

8.  楠梓 
燁聯

鋼鐵 
燁聯鋼鐵學期實

習說明會 
108/10/23(三)12:10 

弘德樓

5110 教室 
85 

9.  建工 
啟碁

科技 
啟碁科技學期實

習說明會 
108/11/13(三)12:15 慧芳講堂 43 

10.  旗津 
燁聯

鋼鐵 
燁聯鋼鐵學期實

習說明會 
108/10/29(二)12:10 

輪機系簡

報室 
3 

6. 辦理 10-11 月境外實習說明會如下： 

編號 校區 實習機構 會議名稱 時間 地點 人數 

1.  第一 Jobmatch 
新加坡海外實

習說明會 
108/10/03(四) 
12:20-13:20 

行政大樓 
A607 會議室 

95 

2.  第一 神基科技 
神基科技實習

說明會 
108/10/08(二)

12:00 
行政大樓 

A607 會議室 
95 
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3.  第一 
東莞綠洲鞋

業 
東莞綠洲鞋業

實習說明會 
108/10/15(二)

12:00 
行政大樓 

A607 會議室 
95 

4.  第一 ASIAJOB 
樟宜機場實習 

說明會 
108/11/06(三)

13:30 
行政大樓 

A523 會議室 
70 

5.  第一 

台菁創業孵

化器管理

（廈門）有

限公司 

台青創客家海 
外實習說明會 

108/11/12(二)
12:00 

行政大樓 
A607 會議室 

95 

6.  建工 神基科技 
神基科技實習 

說明會 
108/10/07(一)

12:10 
機械系 

304 演講廳 
60 

7.  燕巢 
凰淇國際遊

留學顧問有

限公司 

澳洲實習說明

會 
108/09/26(四)

12:15 

管一大樓 
MA117 階梯教

室 
65 

8.  燕巢 Jobmatch 
新加坡餐飲服

務實習說明會 
108/10/02(三)

13:30 

管一大樓 
MA117 階梯教

室 
23 

9.  建工 
東莞綠洲鞋

業 
東莞綠洲鞋業

實習說明會 
108/10/16(三)

12:15 
慧芳講堂 62 

10.  建工 指宿市飯店 
日本指宿市飯

店實習說明會 
108/10/18(五)

16:00 
B1 國際會議廳 14 

11.  建工 賜昌公司 
賜昌公司越南

實習說明會 
108/10/29(二)

12:15 
機械系 

304 演講廳 
68 

12.  楠梓 
凰淇國際遊

留學顧問有

限公司 

澳洲實習說明

會 
108/09/27(五)

10:00 
行政大樓 

7 樓第三會議室 
35 

13.  楠梓 Jobmatch 
新加坡餐飲服

務實習說明會 
108/10/02(三)

12:00 
行政大樓 

7 樓第三會議室 
26 

14.  楠梓 神基科技 
神基科技實習 

說明會 
108/10/08(二)

10:10 
行政大樓 

7 樓第三會議室 
55 

15.  楠梓 
東莞綠洲鞋

業 
東莞綠洲鞋業

實習說明會 
108/10/15(二)

11:00 
行政大樓 

4 樓第一會議室 
25 
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16.  楠梓 

台菁創業孵

化器管理

（廈門）有

限公司 

台青創客家海 
外實習說明會 

108/11/13(三)
13:45 

行政大樓 
7 樓第三會議室 

15 

17.  建工 

台菁創業孵

化器管理

（廈門）有

限公司 

台青創客家海 
外實習說明會 

108/11/13(三)
15:30 

行政大樓 
B1 國際會議廳 

11 

18.  建工 ASIAJOB 
亞洲機場實習 

說明會 
108/11/06(三)

16:00 
行政大樓 

7 樓第二會議室 
27 

19.  建工 致伸科技 
致伸科技海外

學期實習說明

會 

108/11/14(四)
12:15 

雙科館小劇場 42 

20.  楠梓 ASIAJOB 
亞洲機場實習 

說明會 
108/11/06(三)

12:00 
行政大樓 

8 樓第五會議室 
48 

7. 協助實習機構辦理實習面試 

編號 校區 實習機構 時間 地點 人數 

1 楠梓 
凰淇國際遊留學

顧問有限公司 
108/10/22(二)12:10 

行政大樓 7 樓第

三會議室 
15 

2 建工 賜昌公司 
108/11/15（五）

9:50 
行政大樓 5 樓演

練室 
30 

3 建工 燁聯鋼鐵 
108/11/18（五）

9:50 
行政大樓 5 樓演

練室 
30 

8. 其他例行事項：依各公司提供實習職缺公告並媒合，協助辦理面試及錄取通

知、各系實習業務諮詢及協助、各系實習業務諮詢及協助、實習系統更新及

諮詢。 
(三)職涯輔導組 

1. 為增進學生就業及了解目前就業市場狀況，使其提前做好準備，將實力轉換

成求職競爭力，辦理各項就業相關講座、徵才說明會。 
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月份 類別 活動項目 參加人數 

10 月 

廠 商 徵 才

說明會 

聯電徵才說明會 100 人 

好農無限+農業媒合網站說明會 85 人 

就 業 相 關

講 座 及 活

動 

履歷一對健檢 6 人 

UCAN 職業興趣診斷 110 人 

職場模擬面試 54 人 

專業形象塑造與職場禮儀訓練 85 人 

青年大贏家(含 CPAS 測驗) 22 人 

從 UCAN 談職涯規劃 90 人 

陸資企業全球人力資源管理實踐分享 35 人 

邁向管理者之路 33 人 

11 月 
就 業 相 關

講 座 及 活

動 

UCAN 職業興趣診斷 50 人 

華泰電子就業講座 15 人 

CPAS 測驗及一對一解析 12 人 

12 月 
就 業 相 關

講 座 及 活

動 

組織發展與協作 35 人(預估) 

團隊問題解決 35 人(預估) 

台灣港務公司徵才說明會 50 人(預估) 

UCAN 職業興趣診斷 25 人(預估) 

2. 校外參觀教學補助要點已於 107 年 10 月 17 日行政會議通過，建工校區有

13 件案件申請，補助金額達 4 萬 9,460 元。 
3. 本校深耕計畫設有「弱勢學生職涯輔導及就業媒合獎勵機制要點」，本中心

業於 108 年 10 月 21 日至 10 月 31 日開放學生繳交資料，申請學生共有 83
位，預計補助金額可達 63 萬 3,800 元。 

4. 辦理勞動部勞動力發展署高屏澎東分署 108 年結合大專校院辦理補助計畫

企業參訪活動 2 場及職涯講座 2 場。 
5. 撰寫 108 年度高教深耕計畫結案成果報告。 
6. 撰寫 109 年度高教深耕計畫附錄獎助金內容。 
7. 辦理勞動部勞動力發展署高屏澎東分署 108 年結合大專校院辦理補助計畫

各項子計畫結案及核銷程序。 
 
二、規劃辦理事項 
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(一)校友服務組 
1. 辦理畢業生畢業後 1 年(106 學年度)、3 年(104 學年度)、5 年(102 學年度)流
向追蹤調查資料，108 年 11 月 15 日之前完成各學年度畢業生流向追蹤調查，

填報至教育部指定之系統平台，11 月 30 日完成調查統計報告。 
2. 辦理企業雇主業畢業生職場能力問卷調查。 
3. 辦理 108 年傑出校友遴選及表揚作業。 
4. 辦理慶祝高科大二年校慶系列活動。 
5. 辦理企業參訪，持續與校友企業保持良好的互動，協助知名及校友企業辦理

實習、就業及徵才等與學校合作的事項。 
6. 辦理校友服務系統維護。 
7. 辦理校友奬學金公告、申請、審核及頒獎等相關事宜。 
8. 辦理急難救助金，校友捐款等事項。 
9. 持續辦理校友服務事項，包括：企業刊登徵才、活動場地租借、證明文件申

請、協助系友會辦理演講活動等。 
10. 協助辦理高科大校友總會、楠梓第一及建工三校區系友分會、各系系友會

及地區系友會會議及聯誼活動規劃及執行，包括場地佈置，邀請學校及一

級主管蒞臨、現場報到接待及聯誼餐敍等事宜。 
(二)實習組 

1. 校友中心媒合之實習機會確認錄取結果，並協助辦理個別實習計畫、職場實

習合約書，海外實習部份協助辦理役男出境事宜及實習前說明會。 
2. 校級學生職場實習委員會：預計 2 月辦理。 
3. 持續精進實習系統，以簡化各系實習作業並利於檢核。 
4. 滾動修正本校實習法規，實習合約及相關表件將送法律專家檢視後提會修正。 
5. 規劃 109 年度深耕計畫實習經費及計畫細節。 

(三)職涯輔導組 
1. 持續在各校區辦理企業徵才說明會，提供學生更多媒合的機會。 
2. 辦理就業面試講座系列課程，透過互動課程使同學從中學習未來進入職場

所需的求職準備。 
3. 撰寫明年度勞動部勞動力發展署高屏澎東分署結合大專校院辦理補助計畫案。 
4. 辦理進修推廣處學生 UCAN 職業興趣診斷測驗，讓學生能連結自己的興趣

與職業，進而對未來職業有所目標。 
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5. 規劃辦理本校就業博覽會，提供即將畢業的學生更了解不同產業公司的工

作形態與內容，提早為就業做準備。 
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國立高雄科技大學 
108 學年度第 2 次校務會議  環境安全衛生中心  工作報告 

一、 重要工作事項(108.10.01-108.11.30) 
(一) 生活廢棄物（含巨大垃圾）清理 

1. 承辦單位依「廢棄物清理法」、「事業廢棄物貯存清除處理方法及設

施標準」與本校事業廢棄物清理計畫書管理本校生活廢棄物並依政

府採購法規定交付合法廠商清運處理，維護校園環境衛生。另 109
年度「第一/燕巢校區生活垃圾清運處理勞務採購案」於 108 年 11
月 13 日上網公告，並於 11 月 26 日開標，續依採購程序簽辦決標事

宜；「楠梓/旗津校區生活垃圾清運處理勞務採購案」於 108 年 11 月

14 日上網公告，於 11 月 27 日流標，預計 108 年 12 月 3 日第 2 次

開標；109 年度「第一/燕巢校園垃圾清運及資源回收分類勞務採購

案」於 108 年 11 月 26 日流標，預計 108 年 12 月 3 日第 2 次開標。 
2. 截至 11 月底合計已清除約 64.5 噸之巨大垃圾（建工/燕巢校區：21

噸、第一校區：33.9 噸、楠梓/旗津校區：9.6 噸），後續視暫貯量之

多寡、種類，不定期通知合法清運廠商清運，維護校園環境衛生。 
3. 已完成第一校區巨大垃圾場域入場管制設施，除便於集中清運外，

並維護校園環境整潔及有效進行垃圾減量。 
4. 為妥處本校實驗室產出之廢藥品容器，已修改本校事業廢棄物清理

計畫書並於 108 年 10 月 13 日送高市府環保局審查。 
(二) 實驗場所毒化物管理及廢棄物貯存清除處理 

1. 已於 108 年 10 月 31 日完成本年度各校區第三季毒化物總量盤查申

報，加強控管毒化物採購(10 至 11 月全校計請購 20 筆毒化物，1 至
11 月共請購 93 筆毒化物)，並以綠色化學為目標減少全校毒化物產

出總量。 
2. 實驗室廢液管理：承辦單位已於 108 年 11 月 26、27 日至第一校區

各實驗室進行廢液秤重統計，並預計於 108 年 12 月 2 日外運至成大。 
3. 對於實驗室若產生如混凝土試體等不可燃物質，因非屬高雄市資源

回收廠可代為處理之廢棄物，建議相關實驗室可逕洽合法業者或由

環境安全衛生中心代為尋找合法業者予以處理，費用由產出單位老

師負擔。 
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4. 108 年 10 至 11 月全校各類實驗室廢棄物計產出 0.75 公噸(1 至 11 月

共計產出 6.27 公噸)，均依規定按月向環保署申報。 
(三) 污水排放管理（含水肥清運） 

1. 承辦單位依「水汙染防治法」、「水污染防治措施計畫及許可申請審

查管理辦法」、「水污染防治措施及檢測申報管理辦法」管理本校第

一/燕巢校區汙水廠汙水排放量、排放水質以符合環保法令及環評承

諾。截至 108 年 11 月底計約處理汙水量 131638 m3。 
2. 「109 年第一/燕巢校區污水處理廠運轉操作維護」勞務採購標案已

於 108 年 11 月 25 日上網公告至 108 年 12 月 10 日，預計於 108 年

12 月 11 日進行開標，並賡續辦理評選事宜。 
3. 截至 108 年 11 月底，建工校區計清除宿舍區域水肥 141.63 公噸；

燕巢校區清除宿舍區域水肥 53.37 公噸；楠梓校區清除水食工廠及

行政教學等區域水肥 30 公噸；旗津校區清除餐廳及教學區域 35 公

噸；第一校區清除宿舍區域水肥 85 公噸，合計約清運 345 噸。 
(四) 室內空氣品質維護 

1. 依「室內空氣品質檢驗測定管理辦法」第 10 條規定，須每兩年實施

空氣品質定期檢測內空氣污染濃度乙次，委託廠商已於 108 年 9 月

23 日起至 10 月 9 日完成燕巢/楠梓/旗津 3 校區定檢。 
(五) 飲用水管理、水塔水池清洗 

1. 依「飲用水管理條例」、「飲用水連續供水固定設備使用及維護管理

辦法」、「飲用水水質標準」等規定按月保養維護計 586 台飲水機以

維持功能正常，並採 TDS 自主檢查、更換濾芯及委託專業廠商按季

檢驗水質，以確保安全飲水。 
2. 108 年 10 月 2 日進行全校區飲用水樣品檢驗作業計檢驗 95 處飲水

點；108 年 11 月 8 日進行燕巢校區飲用水樣品檢驗作業，計檢驗 1
處飲水點；上開檢驗結果均符合飲用水標準，將另公告周知，後續

檢測依排程執行中。 
3. 「109 年度全校區飲用水樣品檢驗」勞務採購標案已於 108 年 11 月

21 日完成決標，後續辦理訂約事宜。 
4. 「109 年度全校區飲用水設備保養維護採購案」已於 108 年 11 月 20

日上網公告，預計於 108 年 12 月 3 日開標、108 年 12 月 11 日召開
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評選會議。 
(六) 環評監督 

1. 「108 年第一/燕巢校區施工與營運期間環境監測」採購案目前依約

執行中。承攬廠商按季至第一/燕巢校區進行地面水、地下水、空氣

品質、噪音、震動、交通流量之監測，截至目前為止，相關監測結

果均符合環評承諾。 
2. 「109 年度第一/燕巢校區施工與營運期間環境監測」案已於 108 年

11 月 26 日決標，後續將辦理訂約事宜。 
3. 第一校區依環評承諾事項配合「南區專業訓練場暨資材調度中心新

建工程」之施工期間，除按季監測環境重要因子外，並加密於每月

進行水土保持監測，截至目前為止，相關監測結果無異常；後續將

配合工程進度於完工時，按環評承諾事項實施改按季監測。 
4. 本校「(第一校區)環境影響評估書變更」環境影響評估案，工業局

預計於 108 年 11 月 29 日前將振動及噪音等數值供本校辦理環評程

序，相關環評書類文件作業期程約需 3.5 個月，本中心將以 109 年 2
月底將環評資料送主管機關審查為目標，並已先行通知環評承攬廠

商加速辦理環評文件製作。 
(七) 登革熱管理、環境清潔消毒與其他 

1. 登革熱孳生源稽查：108 年 6~11 月各主管機關進行 36 次稽查(如下表)。 

編號 日期 校區 主管機關 查核結果 

1 108.06.20 楠梓 楠梓區衛生所 養殖場周邊容器須減量 

2 108.06.27 楠梓 楠梓區衛生所 流浪漢堆置物過多 

3 108.07.04 楠梓 楠梓區衛生所 
流浪漢堆置物過多，建

議強制清除 

4 108.07.09 建工 高雄市衛生局 陽性點 4 處 

5 108.07.15 建工 衛福部疾管署 陽性點 3 處 

6 108.07.19 旗津 旗津區清潔隊 陽性容器1處(職務宿舍) 

7 108.07.23 楠梓 衛福部疾管署 無缺失 

8 108.07.23 建工 衛福部疾管署 無缺失 

9 108.07.26 建工 三民區清潔隊 陽性點 1 處 

10 108.07.27 旗津 高雄市衛生局 無缺失 
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11 
108.07.28 
(7 月共 9
次) 

旗津 登革熱防治隊 
陽性點 1 處(職務宿舍空

地) 

12 108.08.01 旗津 旗津區清潔隊 無缺失 

13 108.08.01 楠梓 高雄市環保局 無缺失 

14 108.08.02 建工 三民區清潔隊 部分積水點須改善 

15 108.08.07 建工 三民區衛生所 部分積水點須改善 

16 108.08.08 旗津 旗津區清潔隊 部分積水點須改善 

17 108.08.08 楠梓 高雄市環保局 陽性點 3 處 

18 108.08.09 第一 楠梓區清潔隊 學生宿舍周邊須改善 

19 108.08.14 旗津 旗津區清潔隊 無缺失 

20 108.08.14 建工 高雄市環保局 陽性點 1 處 

21 108.08.15 建工 登革熱防治隊 部分積水點須改善 

22 108.08.21 建工 高雄市環保局 陽性點 1 處 

23 108.08.28 建工 高雄市環保局 部分積水點須改善 

24 108.08.28 楠梓 楠梓區清潔隊 
無缺失(重點稽查養殖系

周邊) 

25 
108.08.30 
(8 月共 14
次) 

楠梓 高雄市衛生局 陽性點 1 處 

26 108.09.04 建工 高雄市環保局 部分積水點須改善 

27 108.09.05 第一 高雄市衛生局 陽性點 1 處 

28 108.09.05 燕巢 高雄市衛生局 陽性點 1 處 

29 108.09.11 建工 高雄市環保局 無缺失 

30 108.09.18 建工 高雄市環保局 陽性點 1 處 

31 
108.09.24 
(9 月共 6
次) 

建工 高雄市環保局 陽性點 1 處 

32 108.10.08 建工 高雄市環保局 部分積水點改善 

33 108.10.22 建工 高雄市環保局 部分積水點改善 

34 108.11.05 建工 高雄市環保局 部分積水點改善 
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35 108.11.19 建工 高雄市環保局 部分積水點改善 

36 108.11.27 楠梓 高雄市環保局 無缺失 

2. 截至 108 年 11 月底計告發 13 件(違反廢棄物清理法 8 件、違反傳染病

防治法 5 件、如下表)、依違反廢棄物清理法裁罰 8 件(建工校區 6 件、

第一校區 1 件、旗津校區 1 件)；依違反傳染病防治法裁罰 5 件(建工

校區 1 件、燕巢校區 1 件、第一校區 1 件、楠梓校區 2 件)。 

校區 
稽查 
次數 

廢棄物清理

法裁罰 ( 件
數) 

傳染病防治

法裁罰(件數) 
陽性點(處) 

建工 18 6 1 
冷卻水塔、廁所便池、

花台、水桶、地面積

水、排水巷積水…等 

楠梓 9 0 2 教室窗邊垃圾桶 

旗津 6 1 0 職務宿舍空地水桶 

第一 2 1 1 垃圾袋皺褶處 

燕巢 1 0 1 紐澤西護欄 

3. 因「高雄市特定公私場所登革熱防制自主管理措施及查核辦法」業已

公告實施，並要求特定公私場所應置登革熱防治專責人員且須訂定

「登革熱防制自主管理計畫」，承辦單位業依高市府通用版本制訂「登

革熱防制自主管理計畫」並指定登革熱防治專責人員；後續仍請各空

間權管單位依「高雄市特定公私場所登革熱防制自主管理措施及查核

辦法」之規定加強落實每週至少 1 次登革熱巡檢，清除積水容器，共

同維護校園環境。 
(八) 職業安全管理與申報 

1. 於 108 年 10 月 7 日協同教育局、高雄市勞工局勞動檢查處假建工校

區電機館慧芳講堂、多功能實習工廠及產品研發中心，辦理「108 年

度校園化學實驗室暨機械實習工廠作業安全觀摩會」。 
2. 於 108 年 10 月 12 日發生一件交通事故失能傷害之職業災害案件，已

完成調查分析，並至職業災害統計網填報職災記錄。 
3. 完成每月份無災害工時記錄填報，累計至 108 年 10 月底無災害工時

數共 6,474,904 小時，在無災害工時排名 3,000-4,999 人之級距中名列
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第 5。 
4. 於108年10月8日至勞動部職業安全衛生署化學品報備與許可平台，

辦理楠梓校區管制性化學品(多氯聯苯)資料補正作業。 
5. 108 年 10 月 9 日於教育部「學校安全衛生資訊網」更新各校區「學校

單位基本資料」、「安全衛生基線資料」、「危險機械設備管理系統」等

資訊。 
6. 108年10月 4日辦理高雄巿政府水利局新型防汛擋板教育訓練暨使用

交接儀式；於交接儀式後舉辦新型防汛擋板實際演練，展現新型防汛

擋板的裝卸快速性並能有效導洪，期未來可提升校園與社區的防災應

變能力，面對極端氣候的挑戰。 
(九) 化學品管理與申報 

1. 於勞動部職業安全衛生署化學品報備與許可平台完成建工校區及楠

梓校區優先管理化學品及管制性化學品備查資料更新作業。 
2. 108 年 10 至 11 月審查各單位化學品購買登載統計共計有 430 項。 
3. 完成各校區實驗(習)工作場所 108 年下半年度作業環境監測計畫書，

並預計於 108 年 12 月 18 日實施建工校區作業環境監測；108 年 12 月

17 日實施楠梓校區作業環境監測；108 年 12 月 16 日實施第一校區作

業環境監測。 
(十) 輻射防護管理 

1. 辦理密封放射性物質（Ni-63）使用情況自行檢查，並向行政院原子

能委員會網路申報。 
2. 辦理實驗室輻射工作人員劑量佩章計讀工作，符合法令規定。 

(十一) 職業健康管理 
1. 為落實職業安全衛生法規定，有關從事勞工健康服務之醫師臨場服務

事宜。本校與高雄醫學大學附設中和醫院簽約，委託該院每月遴派職

業醫學科專科醫師至校臨場服務乙次，108 年 10 月至燕巢校區、11
月至第一校區執行臨場健康服務。 

2. 於 108年 11 月 5 至 7 日假第一校區行政大樓 A527 會議室辦理急救人

員(初訓)安全衛生教育訓練計 57 人完訓；於 11 月 25 日假建工校區行

政大樓國際會議廳辦理急救人員(回訓)安全衛生教育訓練，共有 41
人完成訓練。 
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3. 辦理 108 年度計畫人員工作者之特殊健康檢查、一般健康檢查及長期

夜間工作者之健康檢查，計建工燕巢校區 41人、楠梓旗津校區 24人、

第一校區 20 人，合計共有 85 人需接受健檢。 
4. 辦理各校區新進人員體格檢查報告之分析與評估合計 46 人；健康指

導合計 41 人。 
5. 辦理各校區工作人員特殊健康檢查及一般健康檢查結果之分析與評

估、健康管理合計 16 人；異常者之追蹤及健康指導合計 48 人。 
6. 辦理各校區工作人員職業健康之相關報告及傷害、疾病紀錄計 1 人次。 
7. 辦理各校區存有母性健康危害之虞人員風險評估及個案管理 2 人次。 
8. 辦理各校區工作人員傷病之預防、健康諮詢計 18 人。 

(十二) 消防安全管理 
1. 108 年全校消防安全設備檢修申報作業於 3 月底完成已並向所屬轄區

消防隊申報備查，並於 108 年 11 月 1 日完成改善作業。 
2. 旗津校區教學大樓發生採水泵浦自行啟動，造成管線破損停車場積水，

今年該棟火警設備已多次發生誤動作，經查設備於 91 年設置目前已

使用達 18 年餘，現已發包改善中。 
(十三) 生物安全管理 

1. 於 108 年 9 月 25 日社團法人台灣感染管制學會協同疾病管制屬及衛

生局人員至楠梓校區進行生物安全第二級微生物實驗室實地查核工

作，本次受查核實驗室為水圈學院水產業檢驗及驗證中心，相關缺失

皆已改善完成，並依規定回覆疾病管制署。 
2. 調查申請科技部等相關單位計畫，需進行第二級以上感染性生物材料

及基因重組之實驗，並預定於 108 年 12 月 26 日召開生物安全會進行

審查。 
 
二、規劃辦理事項 

(一) 配合「大型板金模具試模中心研發大樓」規劃設計進度，依環評專業廠

商(慧群公司)評估需於 109 年 3 月 15 日完成送審，為加速環評案辦理，

擬請廠商於 109 年 2 月底前為目標完成「(第一校區)環境影響差異分析

報告」撰寫及校內審查階段，以利儘速提送高雄市環保局審查。 
(二) 本季毒性化學物質各項核可文件計新申請 3 筆，並預計於 108 年 12 月 9
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日召開之 108 學年度第 2 次「環境保護暨職業安全衛生委員會」會議提

起追認同意。 
(三) 已完成第一校區巨大垃圾場域入場管制設施，為有效管控巨大垃圾進場，

避免巨大垃圾棄置校園內，將訂定管理要點以使產出單位有所依循，並

請委外承攬廠商或原販售業者將巨大廢棄物自行回收，以達減量目標。 
(四) 預計於 109 年 2 月 21 日至 25 日執行第一、建工校區實施空氣品質定期

檢測。 
(五) 規劃 109 年度消防安全設備巡檢暨檢修申報委託技術服務勞務採購案，

本案將採用最有利標之精神，成立評審委員會公開遴選專業服務廠商，

以提供良好的服務，維持各校區消防正常運作。 
(六) 配合科技部等相關單位計畫申請，規劃於 108 年 12 月 26 日召開生物安

全會，以審核老師計畫如需進行「第二級以上感染性生物材料及基因重

組」之實驗項目。 
(七) 規劃 109年度本校與高雄醫學大學附設中和紀念醫院職業及環境醫學科

職業醫學專科醫師臨場服務事項。 
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國立高雄科技大學 
108 學年度第 2 次校務會議  電算與網路中心  工作報告 

一、重要工作事項(108.10.01-108.11.30) 
(一)校務行政系統整合 

1. 配合維護申請單調整維護教務系統(選課系統,跨校選課平台,教學評

量...等)。 
2. 因應新學期之系所調整規劃學籍、開課、選課…等系統分析與評估

作業。 
3. 三校校務系統資料整併維運作業。 
4. 配合組織與流程變革需求校務流程優化改善。 
5. 配合時程進行教務資料整合以及系統調整。 

(二)教學資源整合 
1. 持續學校首頁建置及帳號開通並將各單位網站更新 rpage 版本及各

系統整合更新上線，另協助秘書室開通舊海科大校史網站的存放，

建置歷史的資料查詢。 
2. 持續維運教學平台規劃與整合，另協助 www2 網頁空間搬移至新系

統。 
3. 整合全校區校園軟體並持續更新校園教職員生授權軟體下載版本及

安裝說明並已公布於網頁。 
4. 持續管理全校微軟軟體更新版本及相關說明上傳主控端伺服器，師

生可由校務系統下載安裝再以 KMS 方式驗證所安裝之軟體。另

macOS 更新至最新版本後，安裝 Office 2016 版本，會出現檔案開啟

後跳出錯誤訊息。目前已提供 Office 2019 版本，請有需求的教職員

生逕自下載安裝使用。 
5. 協助各校區視訊會議設備建置及系統教育訓練並持續管理及維護。

協助第一校區圖資館六樓國際會議廳、行政大樓 A527 會議室及圖書

館 J124，建工校區行大樓 7F-1、7F-2、7F-3、國際會議廳及其他系

所，進行視訊設備操作維護及管理。所有的設備故障先自行排除，

設備操作教導，設備規劃、損壞維修。（1 個月大約 10 次以上視訊

會議）。並請於會議前一周申請，若申請單位因故需取消亦請務必提

前告知，如逾期申請及取消未通知者恕無法配合。 
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6. 持續中心電腦教室(建工２間、楠梓３間及旗津１間)之維護與管理。 
7. 已完成旗津區電腦教室軟硬體設備汰換及辦公室天花板、油漆…等

環境改善。 
(三)校園網路與安全基礎建設 

1. 配合各校區空間調整，協助進駐人員相關網路環境設定配置作業，

各校區完成個人資料盤點相關事宜。 
2. 10 月份通過 ISO 27001 五校區第三方驗證審查，並於 11 月取得證

書。 
3. 10 月至 11 月共計處理建工/燕巢校區資安事件共計 56 件，其中教育

部資安通報共 3 件，校內資訊設備攻擊共 45 件，電子郵件帳號遭入

侵共 8 件，上述皆已完成緊急處置並通知使用單位處理。 
4. 11 月週末正修科技大學遭受多次 DDOS 攻擊，間接影響建工校區導

致對外網路多次中斷，本組立即將建工校區路由改至中華電信免遭

其影響，同時寫信通知高屏澎區網中心以求改善。 
5. 協助建工/燕巢校區校內監視器廠商查修校門後方監視器網路無法

通聯問題，經查明為監視器收容交換器異常，將交換器重新啟動後，

監視器已恢復正常。 
6. 配合第一校區學務處敬業樓學生宿舍增設床位，完成新增設網路點

位。另配合期中考試(11/04~11/08)，考試當週及前一週解除學生宿網

夜間封鎖(凌晨 2~5 點)。 
7. 第一校區財金學院大樓網路交換器故障，經維護廠商更換備品後恢

復正常。另配合總務處第一校區電力高壓總站停電檢驗，進行停復

電前後相關網路設備開關機作業。並更換 B346 備援機房之電力與環

控(溫濕度)主機及配合總務處施作 J130 機房「氣冷式箱型冷氣更新

之附屬工事」。亦更換 J123 辦公室共用 UPS 不斷電系統主機及 J130
主機房、B346 備援機房之錄影監控主機。 

8. 楠梓/旗津校區網路負載平衡設備無預警重新開機造成網路中斷數

分鐘，已調查問題發生原因。 
9. 楠梓電算中心緊急發電機油箱嚴重漏油，已緊急處理完成並補充油

料。另汰換楠梓機房電力室冷氣二台及更換機房箱型冷氣皮帶二

條。 
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10. 協助總務處楠梓校區智慧監視系統、緊急按鈕一案及環境安全衛生

中心合署於楠梓校區辦公及海訓處風電教室及游泳池網路配置規

劃與建置。 
11. 協助海事學院辦公室及教室空間網路規劃及建置，10/23 完成開

標。 
12. 旗津校區電腦教室桌面雲擴充案 11/15 已完成驗收及電腦維修室油

漆粉刷及鋪設地板與冷氣安裝。 
13. 配合旗津綜合業務處更換行政大樓變壓器停電施作，關閉影響範圍

內大樓的網路設備共三次 10/19、10/24、11/17。 
14. 楠梓/旗津校區宿舍網路重新規劃建置驗收完成，另學生宿舍網報

修 11 件，己完成 9 件，未完成 2 件。 
15. 協調旗津校區游泳池至體育館主幹網路因海訓處廠商施工損壞，要

求復原事項。 
16. 協助修補第一校區伺服主機弱點已修補完成，另伺服主機汰換電池

損壞維修及磁碟陣列硬碟損壞維修均修復完成且正常運作。 
 
二、規劃辦理事項 

(一)校務行政系統整合 
1. 持續三校校務系統資料整併維運作業。 
2. 配合組織與流程變革需求校務流程優化改善。 
3. 持續配合時程進行教務資料整合以及系統調整。 
4. 持續優化人事差勤系統以符合各校區的使用習慣及需求。 
5. 持續行動應用系統調整與開發。 
6. 校務系統資料校對持續進行流程與系統優化。 
7. 製作操作流程與說明文件，協助師生熟悉新的操作方式。 
8. 協同行政主要窗口，提供業管同仁教育訓練。 
9. 持續整合表單電子化。 
10. 持續規劃簽訂下年度校務系統及資料庫相關維護採購案。 
11. 配合總務處針對三校相關場地進行系統整合。 
12.  配合總務處修改場地租借系統，符合五個校區，可以借用及審核。 
13. 配合秘書室修改 SOP 業務流程系統，符合合併後各單位使用。 
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14. 配合秘書室開發公務電子郵件寄發平台 
 (二)教學資源整合 

1. 持續建置各單位、各計畫網站及統整各系統上線連結。 
2. 持續重整建置各校區視訊會議系統。 
3. 持續進行學校官方網頁、英文網頁及校慶網站改版。 
4. 持續協助管理網路教學平台。 
5. 持續維護管理中心電腦教室相關設備。 
6. 持續規劃整併三校中心相關業務流程及經費控管。 
7. 持續規劃簽訂下年度教職員生校園軟體授權採購案。 
8. 持續規劃簽訂下年度各平台系統相關維護採購案。 
9. 持續規劃簽訂下年度中心電腦教室及協助各行政單位電腦相關設備

維護採購案。 
(三)校園網路與安全基礎建設 

1. 強化校務系統與行政文件資料備援 
2. 因應資通安全責任等級分級及應辦事項，本校為 B 級單位，規劃評

估導入 GCB 政策。 
3. 規劃建工校區老舊無線網路設備汰換。 
4. 進行中心相關管理辦法整合與訂定。 
5. 持續規劃簽訂下年度郵件防護系統、工作站主機、周邊設備相關網

路維護採購案及網路線路租用採購案。 
6. 規劃辦理第一校區舊有郵件系統帳號之信件空間整理。 
7. 楠梓/旗津有線網路驗證主機因資安因素將不再使用，正規劃尋求替

代方案。 
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國立高雄科技大學 
108 學年度第 2 次校務會議  進修學院  工作報告 

一、重要工作事項(108.10.01-108.11.30) 
(一)發函各班並另以文書郵件及電話方式催繳尚未註冊繳費之同學，新生各

班核對個人基本資料，以利學生證之製作，教務組 10 月下旬發放學生

證及入學時所繳交的學力證明(畢業證書)。 
(二)配合校徽啟用，本校學生證於 108 學年度更新版面，舊版學生證(絕版)

雖無校徽，但學生證效力不受影響，功能也不受影響；惟前持有舊版學

生證之學生請求換發新版。本組與日間及進推處部，同步以上網填寫表

單登記資料，於 108 年 11 月 22 日前得申請免費換發，採舊卡換新卡(一
卡換一卡)的規定辦理。逾期申請及未於期限內填寫者，視同不換發，

無法受理免費換發。若需換發，應以掛失補發程序辦理，依規定繳交工

本費 150 元。 
(三)108 年 11 月 17 日(日)上午 12:10 假育賢樓 301 教室，由學生議會韓禹芯

議長主持，審查進修學院學生會、編輯社及畢聯會等社團 108 年 10 月

收支經費，在學務組長郭仲文蒞臨指導，會議順利進行。 
 
二、規劃辦理事項 

(一)擬訂 109 學年度進修學院二技申請入學招生工作日程表暨規劃各項招

生宣傳工作。(製作宣傳海報) 
(二)擬訂 109 學年度進修學院二技申請入學招生簡章(共有 9 個系別)，預訂

於明年初於建工校區警衛室發售，屆時請全校師生幫忙宣導，以利招生

業務之推廣。 
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